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I. Zalozenia ogolne.

. Regulamin niniejszy zostal opracowany na potrzeby Urzedu Gminy
Porgbka, w celu ujednolicenia zasad udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Porabka oraz jednostkach podlegltych.

. Zamowieniem publicznym jest kazda umowa odplatna zawierana pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcy, ktorej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub
robota budowlana.

. Zamawiajacym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej zobowiazana do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych na podstawie art.3 ustawy.

. Zamawiajacym w Urzedzie Gminy Porabka oraz jednostkach podleglych jest
Wojt Gminy Poragbka.

. Wykonawcom jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, =zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

. We wszystkich sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja
zastosowanie  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. nr 113 poz.759 z p6z.zm.).

II. Zasady udzielania zamowien.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

. CzynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Zamowienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie
z przepisami ustawy.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne. Dostep do informacji
zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego moze
by¢ ograniczony tylko w wypadkach okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w ustawie, prowadzi sie w formie pisemnej, w jezyku
polskim.



6. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode
na zlozenie oferty lub innych dokumentow w jezyku  powszechnie
uzywanym w handlu miedzynarodowym, lub jezyku kraju, w ktorym
zamowienie jest udzielane

7. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwienia sa przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony.

8. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie: negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej
reki, zapytania o cene albo aukcji elektronicznej - tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie.

III. Ogloszenia o postepowaniach.

1. Ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie: przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem
o wartosci od 14000 euro do kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych ( czyli
4 845 000 euro dla rob6t budowlanych oraz 193 000 euro dla dostaw
i uslug ) publikowane jest:

a) w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamowien Publicznych,

b) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego czyli na
tablic ogloszen w Urzedzie Gminy Porabka,

c) na stronie internetowej Urzedu: www.bip.porabka.pl,

2. Jezeli wartoS¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zamawiajacy przekazuje ogloszenie o zamowieniu Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

3. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamoéwieniu réwniez w inny
sposob, w szczegllnosci w dzienniku lub czasopismie 0 zasiegu
ogolnopolskim.

IV. Udzielenie zamowienia publicznego
w Gminie Porabka.

1. Za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamowienia  publicznego w Urzedzie Gminy Porabka oraz jednostkach
podleglych odpowiedzialny jest Zamawiajacy - W6jt Gminy Porabka.

2. Zamawiajacy moze powierzy¢  przygotowanie lub  przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wtasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej.



3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiadaja takze inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnoSci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

4. Wojt Gminy Porabka moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci, swoim pracownikom.

S. Zamawiajacy powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego:

a) jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 14 000 euro a nie przekracza
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust 8.
ustawy Prawo zamoéwien publicznych - fakultatywnie,

b) jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien
publicznych - obligatoryjnie.

6. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do
przygotowania i przeprowadzenia konkretnych postepowan.

7. Zamawiajacy przed powolaniem komisji przetargowej uchwala regulamin jej
dzialania, w ktéorym okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkow czlonkow komisji przetargowe;.

V. Wylaczenia dotyczace stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

1. Ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Porabka nie stosuje
sie do:
1) zamoéwien udzielanych na podstawie:

a) szczegdlnej procedury organizacji miedzynarodowej odmiennej od
okreslonej w ustawie;

b) uméw miedzynarodowych, ktorych strona jest Rzeczpospolita Polska,
dotyczacych stacjonowania wojsk, jezeli umowy te przewiduja inne niz
ustawa procedury udzielania zamoéwien;

c) umowy miedzynarodowej zawartej miedzy Rzeczpospolita Polska a jednym
lub wieloma panstwami niebedacymi czlonkami Unii Europejskiej,
dotyczacej wdrozenia lub realizacji przedsiewziecia przez strony tej umowy,
jezeli umowa ta przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania
zamowien;

2) zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) ushugi arbitrazowe lub pojednawcze,

b) ushugi Narodowego Banku Polskiego,

c) ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie
ustug badawczych, ktore nie sa w calosci oplacane przez zamawiajacego
lub ktérych rezultaty nie stanowia wytacznie jego wlasnosci,

d) towary i ushugi, o ktéorych mowa w art. 296 Traktatu ustanawiajacego
Wspoélnote Europejska,

e) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materialow
programowych przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Intwernecie,



f) zakup czasu antenowego,

g) nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegolnosci dzierzawy i najmu,

h) ustugi finansowe zwiazane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem
papierow  wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych,
w szczegolnosci zwiazane z transakcjami majacymi na celu uzyskanie dla
zamawiajacego Srodkow finansowych lub kapitatu;

3) umoéw z zakresu prawa pracy;

4) zamowien objetych tajemnica panstwowa zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, albo zamoéwien objetych tajemnica stuzbowa, jezeli wymaga tego
istotny interes publiczny lub istotny interes panstwa,;

5) zamowien na ustugi udzielane innemu zamawiajacemu, o ktéorym mowa w art.
3 ust. 1 pkt 1-3a, ktoremu przyznano, w drodze ustawy lub decyzji
administracyjnej, wylaczne prawo do swiadczenia tych ushug;

6) przyznawanie dotacji ze Srodkéw publicznych, jezeli dotacje te sa przyznawane
na podstawie ustaw;

7) zamowien i konkurséw, ktérych warto$S¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro;

8) zamowien, ktorych gtownym celem jest:
a) pozwolenie zamawiajacym na oddanie do dyspozycji publicznej sieci
telekomunikacyjnej, lub
b) eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej, lub
c) Swiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomoca
publicznej sieci telekomunikacyjne;j

9) nabywanie dostaw, ustug lub robét budowlanych od centralnego
zamawiajacego lub od wykonawcow wybranych przez centralnego
zamawiajacego.

10) Koncesji na roboty budowlane oraz koncesji na ustugi w rozumieniu
ustawy z 9 stycznia 2009r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

2. Za wylaczenie zamowienia spod stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych odpowiedzialny jest Wéjt Gminy Porabka.

3. Zamowienia o wartosci do 14 000 euro realizowane sg w sposob okreslony
przez ,Regulamin w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 14 000 euro”.



1)
2)
3)
4)

VI. Przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Podstawa wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest
ustalenie jego wartosci.

Podstawa ustalenia wartosci kazdego zamowienia jest calkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréow i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z zachowaniem nalezytej starannosci.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania ustawy dzieli¢c zamowienia
na czesci lub zanizac jego wartosci.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie  funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994r — Prawo budowlane,

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r — Prawo budowlane.

Podstawa ustalenia wartoSci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego laczna wartos¢ zamowien tego
samego rodzaju :

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany sredniorocznego wskaznika cen towarow i ushug
konsumpcyjnych.

ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ushudze lub dostawie.

Ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonuje si¢ w oparciu o wytyczne
art. 32-35 Prawa zamoéwien publicznych.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje pracownik zamawiajacego merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje danego zadania.

Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza kwote 14 000 euro zamowienie
jest prowadzone przez komisje przetargowa powotana przez Wojta Gminy Porabka.

Po wustaleniu wartoSci zamowienia oraz 0s6b upowaznionych do jego
przeprowadzenia sporzadzana jest specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.
Zawiera ona co najmnie;j:

nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,

tryb udzielenia zaméwienia,

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zamowienia,



S5) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow,

6) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,

7) informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego 2z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

8) wymagania dotyczace wadium,

9) termin zwigzania oferta,

10) opis sposobu przygotowywania ofert,

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

12) opis sposobu obliczenia ceny,

13) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu oceny ofert,

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostane wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach,

17) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

18) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza  skladanie ofert
czeSciowych,

19) maksymalng liczbe wykonawcow, =z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli przewiduje zawarcie umowy ramowej,

20) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych,

21) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszczajq ich
skladanie,

22) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna

23) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca,

10.Do sporzadzania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia stosuje sie
przepisy art. 36- 38 Prawa zamoéwien publicznych.

11.Zatwierdzenia  specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dokonuje Wojt
Gminy Poragbka.

VII. Tryby postepowania o wudzielenie
zamoOwienia publicznego.

1. Podstawowymi trybami postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sa
przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

2. Przetarg nieograniczony regulowany jest przez oddzial 1 rozdzialu 3 Prawa
zamowien publicznych.

3. Przetarg ograniczony regulowany jest przez oddzial 2 rozdzialu 3 Prawa zamoéwien
publicznych.



b)

Pozostalymi trybami postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sa :
negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia,
zamowienie z wolnej reki, zapytanie o ceng i licytacja elektroniczna.

Wskazane w pkt.4 tryby postepowania moga byc¢ stosowane tylko w przypadku
zaistnienia przestanek ich zastosowania okreslonych w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

Negocjacje z ogloszeniem moga byC stosowane, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci :

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
albo przetargu ograniczonego nie zastaly zloZzone zadne oferty lub wszystkie
oferty odrzucono, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

w wyjatkowych sytuacjach, gdy przedmiotem zamoéienia sa roboty budowlane lub
ushugi, ktérych charakter lub zwiazane 2z nimi ryzyko uniemozliwia
wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

nie mozna z gory okresli¢ szczegélowych caech zamawianych ustug w taki spoob ,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty;

przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane prowadzone wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku
lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju;

wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 ustawy prawo zamowien publicznych.

Negocjacje z ogloszeniem regulowane sa przez oddzial 3 rozdzialu 3 Prawa
zamoOwien publicznych.

Dialog konkurencyjny to tryb postepowania, ktéory mozna stosowac w sytuacji gdy
zajda tacznie nastepujace okolicznosci:

nie jest mozliwe udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego, poniewaz ze wzgledu na szczegé6lne ztozony charakter
zamoOwienia nie mozna opisac¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 30 i 31 uPzp
lub obiektywnie okreslic uwarunkowan prawnych lub finansowych wykonania
zamowienia,

cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

Dialog konkurencyjny regulowany jest przez oddzial 3a rozdzialu 3 Prawa
zamoéwien publicznych.

10.Negocjacje bez ogloszenia stosowane sa przy zaistnieniu nastepujacych

1)

2)

3)

przestanek :

W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
albo przetargu ograniczonego nie zastaly zloZzone Zadne oferty lub wszystkie
oferty odrzucono, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione;

zostal przeprowadzony konkurs, w ktéorym nagroda bylo zaproszenie do negocjacji
bez ogloszenia co najmniej dwoch autorow wybranych prac konkursowych;
przedmiotem zamowienia sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia
poniesionych kosztéw badan lub rozwoju;

10



4) ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zamoéwienia, niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidziec,
nie mozna zachowac¢ terminow okreslonych dla przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem.

11.Negocjacje bez ogloszenia regulowane sa przez oddzial 4 rozdzialu 3 Prawa
zamowien publicznych.

12. Zamowienie z wolnej reki moze by¢ stosowane przy zaistnieniu nastepujacych
przeslanek:

1) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byc¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzialania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystyczne;j.

2) przeprowadzono konkurs,w ktorym nagroda bylo zaproszenie do negocjacji w
trybie zaméiwneia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej;

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, jezeli wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoiwenia, a nie mozna zachowac terminow
okreslonych dla innych tryb6éw udzielenia zmadwienia;

4) w przeprowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych
co najmniej jedno bylo prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do wudzialu w
postepowaniu, nie zostaly zloZone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy ze wzgledu na ich niezgodnosc¢

z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zamoéiwenia nie zostaty w
istotny spos6b zmienione;

S5) w przypadku wudzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego zadania, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stalo sie¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoimiernie wysokich
kosztow, Iub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia

dodatkowego.
6) w przypadku wudzielenia, w okresie 3 lat od wudzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robot budowlanych

zamowien uzupetniajacych, stanowiacych nie wiecej niz 50% wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien,
jezeli zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamowienie uzupelniajace byto
przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla zamowienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

7) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw zamowien uzupelniajacych, stanowiacych
nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby koniecznosc
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
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niekompatybilnos¢ techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamowienie
uzupeliajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
dla zamowienia podstawowego i jest zgodne 2z przedmiotem zamowienia
podstawowego.

8) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegélnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadlosciowym,

9) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw
czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

10)zamowienie jest udzielone przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepisow o
stuzbie zagranicznej, a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8.

13.Zamowienie z wolnej reki regulowane jest przez oddziat 5 rozdzialu 3 Prawa
zamowien publicznych.

14.Zapytanie o cene moze by¢ przeprowadzone w przypadku lacznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

1) przedmiotem zamoéwienia jest dostawa lub ushuga,

2) jest to przedmiot powszechnie dostepny;

3) ma ustalony standatd jakosciowy;

4) wartosSC jego jest mniejsza niz kwoty okresSlone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

15.Zapytanie o cene regulowane jest przez oddziat 6 rozdzialu 3 Prawa zamowien
publicznych.

16.Licytacja elektroniczna moze byc¢ przeprowadzona jezeli wartoS¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8.

17.Licytacja regulowana jest przez oddzial 7 rozdzialu 3 Prawa zamowien
publicznych.

18.Przepisy szczegodlne Prawa zamoéwien publicznych reguluja kwestie
podpisywania umoéw ramowych, dynamicznego systemu zakupow oraz
przeprowadzania konkursow, udzielania zamoéwien przez koncesjonariuszy robot
budowlanych i zamoéwien sektorowych — art. 99 — 138f.

VIII. Wybor oferty najkorzystniejszej i udzielenie
zamowienia publicznego.

1. Pod pojeciem oferty najkorzystniejszej nalezy rozumiec oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego albo oferte z najnizsza cena, a w przypadku zamowien
publicznych w zakresie dzialalnosci twoérczej lub naukowej , ktoérych przedmiotu
nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy- oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamoéwienia publicznego.
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Poszczegolne etapy badania ofert i ich oceny oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
okreslone zostaly w Rozdziale 4 Prawa zamowien publicznych.

Zamawiajacy ma obowiazek odrzucic¢ oferte w nastepujacych przypadkach:

oferta jest niezgodna z ustawag,

jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

zawiera bledy w obliczaniu ceny,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki rachunkowej, o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3;

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w nastepujacych przypadkach:

nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplyna zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem dwoch ponizszych punktow,

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene¢ nie zloZono co najmniej
dwoch ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplynety mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostala
zlozona zadna oferta,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

w przypadkach, o ktéorych mowa w art.91 ust.5 ustawy, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec,

postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
obowiazuje zasada pisemnosci. Z kazdego prowadzonego postepowania
sporzadzany jest pisemny protokol udzielenia zamowienia, zawierajacy informacje
o ktérych mowa w art. 96 Prawa zamowien publicznych.

Za sporzadzenie protokolu postepowania wraz z zalacznikami odpowiedzialna jest
osoba upowazniona do przeprowadzenia postepowania, w przypadku komisji
przetargowej jest nia sekretarz komisji.

Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie z zamowien udzielonych w danej
jednostce organizacyjnej, ktore przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
dotyczy sprawozdanie.

Kwestie dokumentowania zamowien oraz sporzadzania sprawozdan reguluja
przepisy art.96 — 98 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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IX. Wadium i zabezpieczenie nalezytego umowy.

1. W postepowaniach ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamowien
publicznych zamawiajacy zada od wykonawcy wniesienia wadium.

2. W postepowaniach ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamowien
publicznych Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcy wniesienia wadium.

3. Kwote wadium nalezy okreslic w granicach do 3% wartosci przedmiotu
zamowienia. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych
- wadium sklada sie na poszczegolne czeSci zamowienia.

4. Ustalona kwota wadium powinna by¢é podana w specyfikacji liczbowo oraz
slownie, bez okreslenia, jaki procent wartosci zamowienia ona stanowi.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
w pieniadzu, w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem
pienieznym; w gwarancjach bankowych, w gwarancjach ubezpieczeniowych,
w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci ( Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275).

6. Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy ma obowiazek przechowywac na
rachunku bankowym.

7. Zwrot wadium wniesionego w pieniadzu nastepuje wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

8. W przypadku innych niz pieniadz form wadium, musi by¢ precyzyjnie okreslone,
kto jest gwarantem, beneficjentem oraz zleceniodawce gwarancji, i zobowigzanie
podmiotu udzielajacego gwarancji do zaplaty wadium w przypadku wystapienia
sytuacji przewidzianych przez zamawiajacego; nalezy tez okresli¢ wysokos¢é kwoty
gwarancji i jej termin waznosci. Podobnie w przypadku poreczen musi bycé
precyzyjnie okreslone, za kogo poreczyciel dokonuje poreczenia, do jakiej
wysokosci i na jaki czas, a takze wskazanie, co jest przedmiotem poreczenia.

9. W kazdej z tych form wymagane jest, aby dokument - gwarancja, poreczenie —
zlozony zostal w formie oryginatu.

10.Dopuszczalne sa zmiany formy lub form wadium w czasie trwania postepowania.

11.Zamawiajacy ma obowiazek niezwlocznego zwrotu wadium wszystkim
wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust.4a. dot. sytuacji kiedy zamawiajacy
zatrzymuje wadium.
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12.Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

13.Zwrotu wadium na pisemny wniosek wykonawcy zamawiajacy dokonuje gdy:
- wykonawca wycofat oferte przed uptywem terminu skladania ofert.

14.Wykonawca, ktorego oferta zostala wuznana za najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy ma obowiazek wnieS¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, jezeli bylo wymagane.

15.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutlu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

16.Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala sie na poziomie od
2% do 10% ceny caltkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie
podano ceny jednostkowe.

17.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wnosi¢ w nastepujacych
formach: w pienigdzu, w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielcze;j
kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym; w gwarancjach bankowych, w gwarancjach
ubezpieczeniowych, w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa
w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci ( Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 275).

18.Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w  nastepujacych formach: w wekslach z poreczeniem
wekslowym banku lub kasy oszczednosciowo-kredytowej; przez ustanowienie
zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego; przez ustanowienie zastawu rejestrowego na
zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow.

19.Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu uznaje sie za prawidlowe, gdy zostalo
wniesione przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego, przed podpisaniem
umowy. Zamawiajacy przechowuje zabezpieczenie na oprocentowanym rachunku
bankowym.

20.Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium wniesionego w
pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Moze takze
zezwolic na  tworzenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
potracenia z naleznoSci za czeSciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane- w przypadku dluzszego niz rok okresu realizacji umowy.

21.Wykonawca, w trakcie trwania umowy, ma mozliwos¢ zmiany formy
zabezpieczenia na inna forme lub formy. Zmiana taka moze wystapi¢ jedynie z
zachowaniem ciagloSci oznacza, ze wykonawca najpierw musi wnieS¢ nowe
zabezpieczenie, a dopiero pozniej wycofa¢ stare. Zmiana formy zabezpieczenia nie
moze powodowacC zmniejszenia jego wysokosci. Nie jest mozliwa zmiana formy
zabezpieczenia na taka, ktora nie byla dopuszczona przez zamawiajacego.

22.Zamawiajacy ma obowiazek zwrotu zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia

wykonania zamowienia, pod warunkiem ze zostalo ono uznane przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane.
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23.

24.

25.

26.

Zamawiajacy moze pozostawic¢ czeS¢ zabezpieczenia na pokrycie roszczen z tytutu
rekojmi za wady. Pozostawiona kwota nie moze jednak przekracza¢ 30%
wysokosci zabezpieczenia oraz musi zostac zwrocona nie pozniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady.

W przypadku zabezpieczenia wniesionego w pieniadzu zamawiajacy ma obowigzek
zwrociC¢ zabezpieczenie razem 2z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Kwestie wadium reguluja przepisy art. 45-46 Prawa zamowien publicznych.

Kwestie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy reguluja przepisy art. 147-
151 Prawa zamowien publicznych.

X. Srodki odwolawcze.

Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) przystuguja wykonawcom,
a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu zamowienia
lub poniosly lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wobec ogloszenia o zamdéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej prowadzong
przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy - odwolanie przystuguje wylacznie
wobec czynnosci:

wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania
o cene,

opisu  sposobu dokonywania oceny = speliania warunkéw = udziatu
w postepowaniu,

wykluczenia odwoltujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

odrzucenia oferty odwolujacego.

W przypadku niezgodnej 2z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy, na
ktore nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwolanie wykonawca moze
w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac¢ o nich
zamawiajacego. W przypadku wuznania =zasadnoSci przekazanej informacji
zamawiajacy powtorzy czynnosc¢ albo dokona czynnosci zaniechanej, informujac
o tym wykonawcow.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnoSC z przepisami ustawy, zawierac
zwiezle przedstawienie zarzutéw, okreslaé¢ zadanie oraz wskazywacé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
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b)

b)

b)

Odwolanie wnosi sie w terminie:

10 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono przestane faksem lub droga
elektroniczna, lub 15 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajqgcego stanowiqcej podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono
przeslane pisemnie — jezeli wartoS¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy;

S dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgacego stanowiqcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono przestane faksem lub droga
elektroniczna, lub 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiqcej podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono
przestane pisemnie — jezeli wartoS¢ zamowienia jest mniejsza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wnosi sie:

w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowej zamawiajacego - www.bip.porabka.pl. - jezeli wartosc¢
zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy;

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej zamawiajgcego - www.bip.porabka.pl. — jezeli wartoS¢ zamoéowienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8 ustawy.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi sie:

w terminielO dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezyte;j
starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych
podstawe jego wniesienia - jezeli wartoS¢ zamowienia jest mniejsza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy;

S dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe
jego wniesienia — jezeli wartoS¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.

Jezeli zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy
lub mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosil wykonawcy do zlozenia
ofert w ramach dynamicznego systemu zakupow lub umowy ramowej,
odwolanie wnosi si¢ nie p6zniej niz w terminie:

15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych albo 30 dni
od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia
o udzieleniu zaméwienia, a w przypadku udzielenia zamowienia w trybie
negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki albo zapytania o cene —
ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia,

6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie opublikowal
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia; albo opublikowal ogloszenie ktore nie zawiera uzasadnienia
udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zamoéwienia z
wolnej reki;

1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescil
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia,
albo opublikowal ogloszenie ktore nie zawiera jednak uzasadnienia
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udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zamoéwienia z
wolnej reki;

10.Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotlawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

11.0dwolujacy przesyla kopie odwolania zamawiajagcemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznac sie z jego
trescia przed uplywem tego terminu. Przestanie kopii odwolania moze nastapic
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

12.Brak przekazania zamawiajacemu kopii odwolania, w sposéb oraz w terminie
okreSlonym powyzej, stanowi jedna z przestanek odrzucenia odwotania przez
Krajowa Izbe Odwotawcza.

13.W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajacy moze
przedhuzy¢ termin skladania ofert.

14.W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg
terminu zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa
Izbe Odwotawcza orzeczenia.

15.Kopie odwotania Zamawiajacy:

a) przekazuje niezwlocznie innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia,

b) zamieszcza rowniez na stronie internetowej, jezeli odwolanie dotyczy tresci
ogloszenia o zaméwieniu lub postanowieni specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, wzywajac wykonawcow do przystgpienia do postepowania
odwotawczego.

16.Przystapienie do postepowania odwolawczego wykonawca wnosi w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwolania, wskazujac strone, do ktorej
przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktore;j
przystepuje.

17.Przystapienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej
Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyla sie zamawiajacemu oraz
wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

18.0dwolanie podlegac bedzie rozpoznaniu przez Krajowa Izbe Odwotawcza, jezeli
nie zawiera brakow formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

19.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przyshuguje skarga do sadu.

20.W postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia skargi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 ;listopada 1964r. Kodeks
postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy Prawa zamowien
publicznych nie stanowia inacze;j.

21.Przepisy dotyczace srodkow ochrony prawnej znajduja sie w Dziale VI Prawa
zamowien publicznych ,,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.
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XI. Umowy o zamowienie publiczne.

Zamawiajacy zwiera umowe o udzielenie zamowienia publicznego w terminie:

nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przeslane w sposob
okreslony w art. 27, ust. 2, albo 15 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob —
w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11, ogloszenia dotyczace
zamowienia, ust.8;

nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob
okreslony w art. 27, ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob —
w przypadku zamoéwien, ktorych wartosS¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11, ust.8.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uplywem terminoéw, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli:

w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedna oferte,

w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem i dialogu
konkurencyjnego zloZzono tylko jedna oferte oraz w przypadku wykluczenia
wykonawcy uplyngl termin do wniesienia odwolania na te czynnos¢ lub
w nastepstwie jego wniesienia Izba oglosila wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwolawcze; lub

umowa dotyczy zamoéwienia udzielanego w trybie negocjacji bez ogloszenia,
w ramach dynamicznego systemu zakupéw albo na podstawie umowy ramowej;
lub

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 nie odrzucono
zadnej oferty oraz:

w przypadku trybu przetargu nieograniczonego albo zapytania o cene¢ nie
wykluczono zadnego wykonawcy,

w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego i licytacji elektronicznej — uplynal termin do wniesienia
odwolania na czynnos¢ wykluczenia wykonawcy lub w nastepstwie jego
wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postepowanie
odwolawcze; lub

postepowanie jest prowadzone w trybie licytacji elektronicznej, z wyjatkiem
przypadku wykluczenia wykonawcy, wobec ktorego nie uplynal jeszcze termin
do wniesienia odwotania lub w nastepstwie jego wniesienia Izba nie oglosita
jeszcze wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktéorych mowa
w art. 93, ust. 1.

Do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowia
inaczej.
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5. Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja zachowania formy szczegolne;.

6. Nie wymagaja formy pisemnej zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty
3500 zt. netto.

7. Kazde uzupelienie, zmiana, rozwigzanie, jak rowniez odstapienie od umowy
powinny zostac stwierdzone na piSmie. Niedochowanie formy pisemnej przy tych
czynnos$ciach prawnych bedzie powodowato ich niewaznosc.

8. Zakres sSwiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
obowiazkiem zawartym w umowie.

9. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, generalnie nie dtuzszy niz 4 lata.

10.Na czas nieoznaczony moga by¢ zawierane umowy, ktorych przedmiotem sa
dostawy okreslone w art. 143 Prawa zamowien publicznych.

11.Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba zZe koniecznos¢ takich
zmian wynika z okolicznosci , ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub tez zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

12.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

13.Kwestie umoéw o zamoéwienie publiczne reguluja przepisy dzialu IV Prawa
zamoOwien publicznych.

14.Umowy przygotowywane sa przez inspektora odpowiedzialnego merytorycznie za
przeprowadzenie danego zamowienia publicznego. W postepowaniach o wartosci
przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych umowy opracowywane sg przez
cztonkéw komisji przetargowej lub osoby upowaznione przez Zamawiajacego do
przeprowadzenia procedury danego zamoéwienia publicznego.

15.Kazda umowa o zamowienie publiczne podpisywana jest przez Zamawiajgacego
czyli Wojta Gminy Porabka oraz przez Skarbnika Gminy .

XII. Obieg dokumentow w Urzedzie Gminy
Porabka.

1. Po uchwaleniu budzetu przez Rade Gminy w Porabce, na dany rok gospodarczy,
kierownicy jednostek w Urzedzie Gminy Porabka przygotowuja komplet
dokumentacji do danego zamoéwienia, zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych oraz z zatwierdzonym budzetem, za realizacje ktorego odpowiadajg
w czeSci dotyczacej danego zadania na swoim stanowisku pracy.
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a)

b)
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2)

3)

Za caloksztalt realizacji zadan wynikajacych z wykonywania budzetu odpowiada
Wojt Gminny, ktory kontrolowany jest przez Komisje Rewizyjna Rady.

Za realizacje zamowien o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro odpowiada
pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje danego zamowienia
publicznego. W szczeg6lnosci odpowiedzialny jest on za ustalenie wartosci
zamoOwienia w kwocie umozliwiajacej wylaczenie danego zamowienia spod
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Kazdy zakup powinien byc
skonsultowany z osoba odpowiedzialna za realizacje zamowien publicznych.

Za realizacje zamowien o wartoSci przekraczajacej 14000 euro, a nie
przekraczajacych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 ustawy, odpowiedzialny jest Inspektor ds. zamowien publicznych, chyba
ze postepowanie to zostalo przekazane komisji przetargowe;j.

Za realizacje zamowien o wartosci przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy - odpowiedzialna jest komisja
przetargowa powolywana przez zamawiajacego.

Inspektor ds. zamoéwien publicznych oraz inne osoby upowaznione przez
zamawiajacego w danej jednostce prowadzg rejestry udzielonych zamowien
publicznych.

Rejestry zamowien zawieraja w szczegoOlnosci informacje na temat: szacunkowej
i umownej wartosci zamowienia, wykonawcy, terminow realizacji, daty
podpisania umowy.

W oparciu o prowadzone rejestry sporzadzane jest roczne sprawozdanie
z udzielonych w danej jednostce zamowien o wartosci przekraczajacej 14 000
euro.

XIII. OdpowiedzialnoS¢ za naruszenie przepisow
ustawy.

Zamawiajacy, ktory udziela zamowienia 2z naruszeniem zasad lub trybu
postepowania dopuszcza si¢ naruszenia dyscypliny finansé6w publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest udzielenie zamowienia
publicznego:

wykonawcy, ktory nie zostal wybrany w trybie okreslonym w przepisach
o zamowieniach publicznych;

Z naruszeniem przepisow o zamowieniach publicznych dotyczacych:

przestanek stosowania trybow udzielenia zamowienia publicznego: negocjacji bez
ogloszenia, z wolnej reki lub zapytania o cene,

obowiazku przekazania lub zamieszczenia ogloszenia w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego,

obowigzku zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;
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d)

10.

11.

12.

13.

ktorego przedmiot lub warunki zostaly okreslone w sposob naruszajacy zasady
uczciwej konkurencji;

z innym, niz wyze] Wwymienione, naruszenie przepisow o zamowieniach
publicznych, jezeli naruszenie to mialo wplyw na wynik postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego:

bez zachowania formy pisemnej;

na czas dluzszy niz okreslony w przepisach o zamowieniach publicznych lub
na czas nieoznaczony, z wylaczeniem przypadkow dopuszczonych w przepisach
o zamowieniach publicznych;

przed ogloszeniem orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza, z naruszeniem
przepiso6w o zamowieniach publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest uniewaznienie postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego z naruszeniem przepisow o zamoéwieniach
publicznych, okreslajacych przestanki upowazniajace do uniewaznienia tego
postepowania.

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niezlozenie przez czlonka
komisji przetargowej lub inng osobe wystepujaca w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w imieniu zamawiajacego oswiadczen wymaganych
przepisami o zamowieniach publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finansé6w publicznych jest niewylaczenie z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego osoby podlegajacej wylaczeniu z takiego
postepowania na podstawie przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z naruszeniem przepisow o zamowieniach publicznych.

Zasady odpowiedzialnosci z tytulu naruszenia dyscypliny finanséow
publicznych okreslaja  przepisy ustawy o finansach publicznych oraz
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych.

Karami za naruszenie dyscypliny budzetowej sa: upomnienie, nagana, kara
pieniezna, zakaz pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
Srodkami publicznymi.

Komisja orzekajaca w sprawie naruszenia dyscypliny finanséw publicznych bierze
pod uwage stopien winy, skutki i stopien szkodliwosci czynu.

Niezaleznie od odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
oraz w zbiegu z nia, mozliwa jest odpowiedzialnos¢ cywilna, w wyniku
ewentualnego powstania szkody, odpowiedzialnos¢  karno-administracyjna,
kamo-skarbowa, lub karna.

W przypadku szczegolnym, kiedy dysponent srodkéw publicznych przyjmuje
korzysc osobista, wzglednie majatkowa w zwiazku z postepowaniem w sprawie
zamoéwienia publicznego, podlega karnej odpowiedzialnosci za przestepstwo
lapownictwa wedlug przepisow Kodeksu Karnego.

Odpowiedzialnos¢ z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
ponosi pracownik bezposredni odpowiedzialny za stosowanie odpowiednich
przepisow prawa w tym zakresie oraz kierownik jednostki z tytulu zaniedbania
obowiazkow nadzoru.

22



