OR 111.0050.17.2011
ZARZADZENIE NR 17/2011
WOJTA GMINY PORABKA

Z DNIA 07 LUTEGO 2011 R.

w sprawie: ustalenia zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Porabka.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt.3 lit. a. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami/ oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansé6w z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej /Dz. U. Nr 128, poz.861/ W¢jt Gminy Porabka

zarzad za, co nastgpuje:

§1

1. Podstawa prowadzenia rachunkowos$ci budzetu gminy jest plan kont stanowiacy
zalacznik nr 1.

2. Podstawa prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej jest plan kont
stanowiacy zalacznik nr 2.

3. Wykaz kont analitycznych prowadzonych do poszczegdlnych kont syntetycznych
budzetu gminy zawiera zalacznik nr 3.

4. Wykaz ,urzadzen” analitycznych prowadzonych do poszczegdlnych kont

syntetycznych jednostki budzetowej stanowi zatacznik nr 4.

Zasady wyceny aktywow 1 pasywoOw zawiera zatacznik nr 5.

6. Metody inwentaryzowania skladnikéw majatkowych ewidencjonowanych na
kontach zespotu ,,0” stanowi zalacznik nr 6.

9]

§2
Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci jednostkowej do 3.500 zt. Odpisuje
si¢ jednorazowo w pelnej ich warto$ci w koszty, natomiast o warto$ci wyzszej sa amortyzowane
wedtug zasad podatkowych.

§3
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 0Olstycznia
2011r.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/08 Kierownika Urzgdu Gminy Porabka z dnia 28 maja 2008 r. w
sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla urzgdu Gminy Porabka.



OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(am) do wiadomos$ci 1 Scislego przestrzegania zasady
okreslone w Zakladowym Planie Kont dla Urzedu Gminy w Porabce oraz zobowiazuje si¢
postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami

Wykaz pracownikow jednostki

ktorym przekazano egzemplarze

~Zakladowy Plan Kont”
“PI ™ Data Nazwisko i Imie Stanowisko Podpis

[1. || 08.02.2011 |Koziet Katarzyna | Z-ca skarbnika | |
[2. || 08.02.2011 |Mroczkowska Karolina ~ |Pomoc administracyjna | |
3. | 08.02.2011 |Wykret Dorota | Inspektor | |
[4. | 08.02.2011 |Soj Agmieszka | Inspektor | |
5. || 08.02.2011 |Kakol Magdalena | mspektor | |
6. | | | | |
7| | | | |
8. | | | | |
5. | | | |




Zatacznik 1.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Nalezno$ci finansowe
260 - Zobowiazania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw migdzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym
sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg¢ wynikajaca z
btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg te



wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienig¢znych na
rachunek budzetu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym
rowniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu,
a saldo Ma konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow
kredytow zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od

kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkdéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy §rodkdw pieni¢znych na
rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw
pieni¢znych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.
4) Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki
te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa

objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego;



2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nast¢pnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank
ptatnika w okresie sprawozdawczym i objgtych wyciagami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania §rodki pienigzne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w
drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw
pieni¢znych w drodze.

5) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz
urz¢dami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z



tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow pienigznych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkoéw
budzetowych.

7) Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegblnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwenc;ji;

4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug
poszczegbdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkdow.

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja

budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223,224,225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszczeg6lnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.



Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznos$ci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczego6lnosci z tytutu
zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan
finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych.

12) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z
kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytutow, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w
korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondenc;ji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu
finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi si¢ na konto 961.



13) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
platniczych, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiacé
ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na
konto 961.

14) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem
904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na
konto 961.

15) Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na
dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

16) Konto 909 - ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
stanowiace wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych
kredytow 1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie
Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.:
subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac¢
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.
17) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

18) Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 uymuje

si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodla zwigkszen 1
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

19) Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe
oraz pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow
nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji.



Na stronie Wn ujmuje sig rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na
stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencjeg szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji 1 tytutow prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z
prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
Zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okres$la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna saldu konta ujmuje
si¢ na stroniec Wn konta 991.
2) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego
Zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna saldu konta ujmuje
si¢ na stronie Ma konta 992.



ZALACZNIK 2.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pienig¢zne
141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary



310 - Materiaty

Zespotl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw 1 energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
996 — Warto$¢ srodkéw trwatych oddanych w trwaty zarzad
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Zespot 0 - ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia
jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem
umorzenia Srodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji
oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow
trwalych;
2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania;

2) yjawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011,
014,016 1 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto§ci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uymowanego na koncie
072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nicodplatne otrzymanie §rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic¢
ustalenie wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oddanych do uzywania



oraz osob, u ktorych znajduja si¢ $rodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

4) Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
zbioréw bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i
pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z
wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub
nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiordéw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub
nieodplatnego przekazania;

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen
nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢
zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartos$ci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic¢
ustalenie stanu poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatlem
okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce.

5) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
mienia przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy uymuje w
szczegolnosci:
1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;
2) korektg warto$ci mienia, stanowiaca roznicg pomigdzy wartoscia
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki a wartosciag mienia przekazanego spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;
3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta
na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu
nadzorujacego.



Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w
szczegolnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w
wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako
udziat do spoiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;
2) korektg warto$ci mienia stanowiaca réznicg¢ pomig¢dzy wartoscia
mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej a warto$cia mienia przekazanego spotce
lub innym jednostkom.
Ewidencjg szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji
pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedhug
wartos$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego
w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzej¢tego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

6) Konto 020 - ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic¢
nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat
wedhug ich tytutow i1 0séb odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.
7) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w
szczegoOlnosci:

1) akcji 1 udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akcji 1 innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych,

traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych dlugotrwatych aktywoéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢
ustalenie warto$ci poszczeg6lnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow
finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dhugoterminowych aktywow finansowych.

8) Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”



Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢
wspolna ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

9) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej sSrodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a
takze stanowiacych niedobdr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych, dotyczace $§rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania
ich do uzywania.

10) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

11) Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do
rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:



1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wilasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére
powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig¢ warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowac roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co
najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych
rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

12) Zespét 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” shuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkdéw pieni¢znych
przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych lokowanych na
rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych
srodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany

srodkow pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

13) Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢

w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o rd6znice kursowe dotyczace gotowki w
walucie obcej.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic¢
ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce;



3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
14) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkow pieni¢znych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wpltywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienig¢znych:
1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z

planem finansowym oraz dla dysponentdéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych
(ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki, jak rowniez §rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotow 1,2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w
korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pieni¢znych dla dysponentow

nizszego stopnia (ewidencja szczegdlowa wedlug dysponentoéw,

ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka
a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza,
ze do blednych zapisow, zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego dochodéw 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw
pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;j. Saldo konta 130
jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej
dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow
budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore
do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.



Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.
15) Konto 135 - ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczeg6lnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych
funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienig¢znych na
rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkoéw z rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

16) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentoéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow
konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowos$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow
pienigznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié
ustalenie stanu Srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw
pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

17) Konto 140 - ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i
innych srodkow pienigznych, ktoérych wartos¢ jest wyrazona zard6wno w
walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych
papierow warto§ciowych i innych $§rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma -



zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow warto§ciowych i innych
srodkow pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkow pienigznych;
2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych
1 innych $rodkéw pienieznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartos$ci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pieni¢znych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych §rodkéw pienigznych.
18) Konto 141 - ,, Srodki pieni¢zne w drodze”
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $srodkow pienigznych w
drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.
19) Zespol 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych,
srodkéw europejskich i innych §rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazah z
podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedhug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

20) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznos$ci
jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa uyymowane na
koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splatg i
zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splatg i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.



Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegbdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1
roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.

21) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
(zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
dhuznikoéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

22) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto
800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

23) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigeznych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkow w ramach wspotfinansowania



programow 1 projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:
1) okresowe wptywy §rodkdéw pienigeznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy $rodkow pieni¢znych przeznaczonych dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W jednostce budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki
te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkdéw pienigznych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

24) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z
tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowiazania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow z
budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

25) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub
dhugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dtugoterminowe

naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznos$ci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci przeniesienie nalezno$ci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dlugoterminowych nalezno$ci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

26) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.



Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci
z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytutow
rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowiazan.

27) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptlat pieni¢znych 1 Swiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegOlnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pienig¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do

wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanow nalezno$ci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i
$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

28) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke
$wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i
szkod;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdw pieni¢znych;
3) wptywy naleznos$ci od pracownikow.



Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do
czasu ich rozliczenia, w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wedtug tytutlow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

29) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1
roszczen oraz zobowiazan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto
240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania
oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic
ustalenie rozrachunkdow, roszczen i rozliczen z poszczego6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.

30) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie
Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
31) Zespot 3 - ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialow
(konto 310).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencjg¢ zapaséw materiatdéw znajdujacych si¢
w magazynach wilasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwiazane bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich
poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow i towaréw na koncie
310 wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub
nabycia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnic
mozliwos$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob,
ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatow
objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciows - takze wedlug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup.

32) Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i
odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych 1 obcych oraz we
wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i warto$ci stanu
zapasu materialow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.



Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materialdw, w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

33) Zespot 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do
ewidencji kosztoéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione
koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentdéw korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z
odregbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych
1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

34) Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

35) Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogoélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 uymuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatéw 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.

36) Konto 402 - ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych
na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

37) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu,
podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze



podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowe;j i optaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

38) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutéw
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnos$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

39) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i1 $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

40) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegoOlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztow dziatalno$ci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

41) Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidenc;ji:

1) przychoddéw i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy
produktow, towarow, przychodéw i kosztow operacji finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkdw nieujgtych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.



Ewidencjg szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz
obliczenia podatkow.

42) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw
budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji
planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych
ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencj¢ szczegotowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
43) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych
dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie
roznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i

zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
44) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartos$ci cen zakupu lub
nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych 1 inwestycji;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w
szczegolnosci odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane

odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki
obrotowe;



4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze stronag Wn
konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na
strong Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
45) Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna
jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przyznane lub
otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta
770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma
konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
46) Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna
jednostki 1 niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegblnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanymi z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn
konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

47) Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

48) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartos$ci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke
finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta
860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;



5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych
1 inwestycji;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z
konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow §rodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych 1 inwestycji;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ aktywoOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu
jednostki.

49) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
50) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).



Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych, z podziatem wedtug Zrddet zwigkszen i kierunkow
zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych
przychoddw przez poszczegdlne rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

51) Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie
zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.
52) Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402,
403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartos$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondenc;ji z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z
kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;
samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialéw oraz na inwestycje
samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem
740;
5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem
761;
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w
korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi
kontami zespotu 7;
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w
korespondenc;ji z kontem 740;

4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w
roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
2) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencjeg szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

3) Konto 996 - ,,Wartos¢ srodkow trwalych oddanych w trwaly zarzad”
Konto 996 stuzy do ewidencji srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad..
Zapis6w dokonuje si¢ stronie Wn.

4) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty
wydatki roku nastgpnego.



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢
umow, decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢
zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkodw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.



ZALACZNIK 4.

WYKAZ ,,URZADZEN” ANALITYCZNYCH DO KONT SYNTETYCZNYCH
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

1. do konta 011 - karty $srodkow trwatych,

do konta 013 — ksiazka inwentarzowa,

do konta 130 - wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

do konta 135 — wg poszczegolnych rodzajow funduszy specjalnych,
do konta 139 — wg rodzajow wydzielonych §rodkow,

do konta 201,221,229, 231, 234,240 — wg dluznikdw 1 wierzycieli oraz rozliczen z
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poszczegolnymi pracownikami,
7. do konta 310 — kartoteki materiatowe,
8. do konta 401, 402, 403, 404, 405,409 — wg podzialtek klasyfikacji budzetowe;,
9. do konta 720, 750, 760 — wg podziatek klasyfikacji budzetowe;,
10. do konta 851 - wg poszczegodlnych rodzajow dziatalnos$ci socjalnej,

11. do konta 853 — wg poszczegdlnych rodzajow funduszy pozabudzetowych.



