’ Zatgcznik nr1
do Zarzqdzenia Ny 14/2024/SFP Wojta Gminy Porgbka
z dnia 15 stycznia 2024 r.

REGULAMIN
POWOLYWANIA I ZASADY DZIAELANIA KOMISJI KONKURSOWYCH

§1
Powolywanie komisji konkursowych
oraz prawa i obowiazki cztonkéw komisji konkursowych

Komisje konkursowe powolywane sa w celu opiniowania ofert zlozonych w ramach otwartych

konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w Programie wspoétpracy Gminy

Porabka z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢

pozytku publicznego na rok 2024, przyjetego Uchwata Rady Gminy Poragbka nr LIII/547/2023

z dnia 19.12.2023 r. zwanego dalej Programem.

Komisje konkursowe powolywane sg przez Wéjta Gminy Poragbka w drodze zarzadzenia.

W 2024 r. W6jt Gminy Poragbka powota nastepujace Komisje konkursowe:

a) Komisje konkursowg do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu ochrony i promocji zdrowia,

b) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym,,

¢) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego,

d) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,

e) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu turystyki i krajoznawstwa.

f) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu dziatalnoéci na rzecz os6b niepetnosprawnych.

g) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu ochrony srodowiska i edukacji ekologiczne;j.

W skiad kazdej komisji konkursowej wchodzi do 5 0s6b z prawem glosu, w tym:

a) do trzech przedstawicieli Urzedu Gminy Porabka,

b) do dwoéch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie.

Wojt Gminy Porabka wybiera do komisji przedstawicieli organizacji pozarzadowych i innych

podmiotéw o ktérych mowa w art. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie (zwanej

dalej ustawg), sposréd zgloszonych wczeséniej kandydatur.

Zaproszenie do udzialu w pracach komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert o dotacje

na realizacje zadan publicznych w 2024 r. podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Porabka oraz na stronie internetowej Urzedu. Podlega takze

wywieszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Porabce.

Termin na zgtaszanie kandydatéw do pracy w komisjach konkursowych wynosi co najmniej

7 dni od daty publikacji zaproszenia w sposéb okreslony w pkt. 6.

Kandydaci, o ktérych mowa w ust. 4 zgtoszeni do udzialu w pracach komisji konkursowych

muszg spetnia¢ tacznie nastepujace kryteria:

a) sa obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;

b) nie reprezentuja organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy, bioracych udziat w konkursie;

c) nie pozostaja wobec oferentéw biorgcych udzial w konkursie w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ktéry budzilby uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,
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d) przed uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem oraz nie byly czlonkami witadz ktéregokolwiek
oferenta,

e) maja dosSwiadczenie w przedmiocie okreslonego zadania publicznego oraz w zakresie
dziatalnosci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art.3 ust.3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego o wolontariacie,

f) wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
30 sierpnia 2019 r. o ochronie danych osobowych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

g) zglosza swoja kandydature poprzez formularz zgloszeniowy podpisany i wypelniony przez
samego kandydata oraz przez podmiot zglaszajacy kandydata, ktérego wzér okresla
zalacznik nr 2 do mniejszego Zarzadzenia (dotyczy kandydatéw o ktérych mowa w pkt. 4
lit. b).

Przewodniczacego kazdej z komisji konkursowych wskazuje Wéjt Gminy Porabka.

Do prac komisji konkursowych Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym

osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie, obejmujacej zakres zadan publicznych,

ktorych konkurs dotyczy.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe

lub podmioty wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze oséb do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej,

c) wszystkie powolane w sklad komisji konkursowej osoby beda podlega¢ wylaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2 d lub art. 15 ust. 2 f ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Czlonkowie komisji nie moga podlega¢ wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.

poz. 775 ze zm.).

W pracach Komisji nie moze bra¢ udzialu osoba powiazana z podmiotem skladajacym oferte,

czyli osoba pozostajaca z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik sprawy

moze mie¢ wplyw na jej prawa lub obowiazki, jako cztonka komisji.

Kazdy czlonek Komisji podpisuje oswiadczenie, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 3 i nr 4

do niniejszego Zarzadzenia - przed rozpoczeciem posiedzenia komisji konkursowej.

Czlonkowie komisji konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,

kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegélnosci:

a) czynny udzial w pracach komisji,

b) wykonywanie poleceni Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

c) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komis;ji.

Czlonkowie komisji nie moga bez zgody Przewodniczacego komisji ujawnia¢ zadnych informacji

zwigzanych z pracami Komisji - w tym w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z przebiegiem

badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Cztonkowie komisji maja mozliwosé wgladu w oferty konkursowe w Referacie Srodowiska

Funduszy Zewnetrznych i Pozytku Publicznego, przed planowanym posiedzeniem Komisji.

Do udzielania wyjaénieni i informowania o pracach komisji konkursowej uprawnieni sg jedynie

Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§2

Zasady dzialania komisji konkursowych

Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje W6jt Gminy Porgbka w uzgodnieniu z Przewodniczgcym
Komisji.

Wymagane kworum dla skutecznego odbycia posiedzenia komisji to obecno$¢ co najmniej
polowy sktadu komisji.

Udzial w pracach komisji konkursowych jest nieodplatny i za udzial w posiedzeniach komisji
jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podroézy.
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Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest Przewodniczacy.

Kazde posiedzenie komisji jest protokotowane.

Obstuge administracyjno-biurowa komisji prowadza wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy

Porabka, z ktérych co najmniej jeden wchodzi jednocze$nie w sklad komisji konkursowe;.

Pracownicy sprawdzaja oferty pod wzgledem formalnym, zgodnie z Karta oceny formalnej oferty

stanowigcej zalgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Karty oceny formalnej oferty przekazywane sa do zatwierdzenia Przewodniczgcemu Komisji

podczas posiedzenia, na ktérym oferty sa rozpatrywane.

Podczas posiedzenia komisja ma prawo wgladu do ofert, ktére nie spelnily wymogéw

formalnych. W przypadku zakwestionowania przez co najmniej jednego czlonka komisji

prawidlowosci oceny formalnej oferty dokonanej przez innych czlonkéw komisji, oferta podlega
ponownemu rozpatrzeniu pod wzgledem formalnym. W przypadku pozytywnej oceny formalnej
zostaje dopuszczona do oceny merytorycznej.

Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja merytorycznej oceny ofert spelniajacych wymagania

formalne oraz proponuja podziat srodkéw finansowych na poszczegoélne ofert.

Czlonkowie komisji dokonuja merytorycznej oceny ofert na formularzu Karty oceny

merytorycznej oferty stanowiacej zalacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Karta oceny merytorycznej wypelniana jest indywidualnie przez kazdego cztonka komisji.

Przy ocenie merytorycznej oferty komisja bierze pod uwage kryteria wskazane w ogloszeniu

o konkursie, w tym:

a) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez skiadajacego oferte,

b) przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,

c) proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych bedzie
realizowane zadanie publiczne,

d) wudzial $rodkéw finansowych wlasnych lub srodkéw pochodzacych z innych Zrédet na
realizacje zadania publicznego,

e) wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna czlonkéw
organizacji,

f) analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w latach poprzednich przy
uwzglednieniu rzetelnoéci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.

Dokladna skala punktacji poszczegélnych kryteribw oceny merytorycznej zawarta jest

w ogloszeniu o konkursie.

Komisje konkursowe moga takze ustala¢ uzupelniajace sposoby oceny ofert w ramach

kryteriow okreslonych w ogloszeniu o konkursie, co podlega odnotowaniu w protokole

z posiedzenia komisji.

Kazda oferta moze otrzymac od jednego czlonka komisji maksymalnie 100 pkt.

Punkty przyznane ofercie przez poszczegélnych czlonkéw Komisji podlegaja zsumowaniu

a nastepnie podzieleniu przez liczbe czlonkéw komisji konkursowej dokonujacych oceny

merytorycznej oferty.

Na og6lna ocene merytoryczna danej oferty sklada sie zatem srednia punktéw przyznanych przez

poszczegodlnych czlonkéw komisji - maksymalnie 100 pkt.

Minimalny prég punktowy po przejéciu oceny merytorycznej pozwalajacy na rekomendowanie

oferty do dofinansowania wynosi 65 pkt. w skali 100 pkt.

Po dokonaniu oceny ofert w ramach kazdego z konkurséw komisje konkursowe sporzadzaja

Zbiorcza karte oceny merytorycznej dla kazdej oferty z wskazaniem liczby otrzymanych punktéw

i proponowana kwota dotacji, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

Komisja podejmuje decyzje w sprawie propozycji wysokosci dotacji dla danej oferty w drodze

uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania. W przypadku réwnej ilosci gloséw decyduje glos

Przewodniczacego komisji.

Komisje konkursowe proponujac kwoty dotacji dla kazdej z ofert biorag pod uwage wysokosci

kwot dotacji okreslone w ogtoszeniu o konkursie.

Protokét z posiedzenia komisji zawierajacy liste z propozycja wysokosci kwot dotacji na

realizacje zadan okreslonych w poszczegélnych ofertach przedstawiany jest przez kazda komisje

- Wéjtowi Gminy Porgbka w celu ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.



§3

Postanowienia koicowe

Komisja opiniuje zlozone w konkursie oferty w terminie nie dluzszym niz 14 dni od uplywu
terminy ich sktadania.

Wyniki konkurséw podlegaja publikacji na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka, a takze podlegaja wywieszeniu na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy w Porabce, niezwlocznie po rozstrzygnieciu konkursu przez
Wojta Gminy Porabka.

Kazdy w terminie 30 dni od ogloszenia wynikéw konkursu moze zgda¢ uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty. Wniosek w tej sprawie nalezy ztozyé w Urzedzie Gminy w Porabce.






