OR1.0050.190.2017
ZARZADZENIE NR 190/2017
WOJTA GMINY PORABKA
7 DNIA 11 GRUDNIA 2017 R

w sprawie: ustalenia zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Porgbka.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt3 lit. a. ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci /Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z pézniejszymi zmianami/ oraz Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej /Dz. U. z 2017 r. poz.1911/ Wojt Gminy Porabka

zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. Podstawa prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy jest plan kont stanowiacy
zalgcznik nr 1.

2. Podstawa prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej jest plan kont
stanowigcy zatacznik nr 2.

3. Wykaz kont analitycznych prowadzonych do poszczeglnych  kont
syntetycznych budzetu gminy zawiera zatacznik nr 3.

4. Wykaz ,urzadzen” analitycznych prowadzonych do poszczegolnych kont

syntetycznych jednostki budzetowe; stanowi zalacznik nr 4.

Zasady wyceny aktywow i pasywow zawiera zatgcznik nr 3.

6. Metody inwentaryzowania sktadnikow majatkowych ewidencjonowanych na
kontach zespohu ,,0” stanowi zatacznik nr 6.

§2
$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 10.000,00 zt
odpisuje sie jednorazowo w pelnej ich wartoéci w koszty, natomiast o wartosci WYZSZe] sa
amortyzowane wedtug zasad podatkowych.

W

§3
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od
01stycznia 2018r.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2012 r. Wéjta Gminy Porgbka z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Porgbka.
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Zalacznik 1.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

L Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

968 — Prywatyzacja



2. Konta pozabilansowe
950 — Wolne $rodki

951 — Prowizje oraz odsetki krétkoterminowe od kredytow i pozyczek
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - ,,Rachunek budzetu"'

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice
wynikajaca z blgdu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia". Roéznice t¢
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - ,,Kredyty bankowe'
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stroniec Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.



Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulow kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadluzenia wedhug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki''

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronic Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasaj acych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych na rachunku
érodkéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze''
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za poérednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym;

 3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym. Srodki pienigzne w drodze ( w razie ich wystapienia) sg
ewidencjonowane na biezgco.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
5) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochod6w budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obshigujacy organ podatkowy jednostki samorzgdu terytorialnego, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych'

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sic w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu"'
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczet dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytuhu udziatow w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji;



4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszezegolnych tytulow oraz wedtug poszczegoOlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow

na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasaj gcych wydatkow.

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczer uyjmowanych na kontach: 222,223,224, 225,250, 260.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegblnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe''

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegoblnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznoéci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe''

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzaf finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek 1
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnigtych zobowiagzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 901 - ,Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdar innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

4) z innych tytutow, w szczegdlnoscel subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegblnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
13) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.



Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdafi budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecef platniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
14) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki"

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
{5) Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki''
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stroniec Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.

16) Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe''
Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen mig¢dzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych
kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody
finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczgce nastgpnego roku budzetowego).



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

17) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu''

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmnie] szenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

18) Konto 961 - ,, Wynik wykonania budzetu''

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,

oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszeh
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

19) Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na stronie Ma konta 962 ujmuje sic w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychod6éw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

20) Konto 968 - ,,Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 950 — ,,Wolne $rodki”

Konto 950 stuzy do ewidencji wolnych $rodkéw pochodzacych z kredytéw i pozyczek
zaciagnietych w latach poprzednich.

Zapiséw dotyczacych catkowitej wielkosci wolnych srodkéw dokonuje sie na stronie Ma konta,
za$ zaangazowania tychze srodkéw w planie budzetu na pokrycie deficytu lub sptatg pozyczek

i kredytow na stronie Wn konta.

2) Konto 951 — ,,Prowizje oraz odsetki krétkoterminowe od kredytéw i pozyczek”

Konto 951 shuzy do ewidencji przypisanych i sptaconych prowizji oraz odsetek
krétkoterminowych od kredytow i pozyczek.

Na syntetycznym koncie 951 na stronie Wn dokonuje si¢ przypisu prowizji i odsetek, zas na
kontach analitycznych po stronie Ma ewidencjonuje si¢ ich splaty oddzielnie dla kazdego
rodzaju kredytu, pozyczki.

Na koniec roku wyksiegowuje si¢ salda, wprowadzajgc nowy przypis prowizji oraz odsetek

krétkoterminowych od zobowigzan z tytulu kredytow i pozyczek.



3) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu''
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

4) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu'"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.
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Zalacznik 2.
PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
L Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dfugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespo! 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych



223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespo6l 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zesp6l 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne



761 - Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
910 — Podatki pozabilansowo

950 — Naleznosci i zobowigzania warunkowe

951 — Wieczyste uzytkowanie

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
991 — Rozliczenia z inkasentami

992 - Zobowigzania wymagalne

996 — Warto$é srodkow trwatych oddanych w trwaly zarzad

997 — Pozabilansowa ewidencja §rodkéw trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych
otrzymanych w bezptatne uzytkowanie

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



I Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - ,Aktywa trwale"’
Konta zespolu 0 ,,Aktywa trwale" stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) dlugoterminowych aktywow finansowych;
4) umorzenia sktadnikow aktywow trwalych.

1) Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
érodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014 i 015.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych wartos¢
poczatkowsa srodkow trwalych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjgcie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, Zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegolnych obiektow $rodkéw trwatych;

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartodci gruntow stanowiacych wiasno§¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

W przypadku ulepszenia srodka trwatego, bedacego na stanie w innej jednostce, na ktéry Urzad
Gminy otrzymat $rodki zewngtrzne uwarunkowane trwatoscig projektu, wartos¢ wytworzonego



majatku pozostaje w ewidencji Urzedu Gminy na koncie 011. Po zakonczeniu trwatodci
projektu srodek trwaty (ulepszenie) zostanie zdjgty z ewidenciji i przekazany do jednostki, w
ktérej znajduje si¢ na stanie.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

2) Konto 013 - ,,Pozostale $rodki trwale"'

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnodci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartoéci poczatkowe]j pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegoélnoscel:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy, nieodpiatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz 0sob, u ktérych znajduja sig $rodki

trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartodé srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3) Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne"'

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci zbioroOw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej zbior6w bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ W szczegolnoscei:

1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie
otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ W szczegblnoscei:



1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytuhu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujgcych si¢ w jednostee.

4) Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek'’

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie pafistwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowiacg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spolke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majgtkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegolnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika,
lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;
2) korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegéiowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.



5) Konto 020 - ,,WartoSci niematerialne i prawne''

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronic Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia yjmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw 1 oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

6) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe''

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci

z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoéé dtugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartoscl poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
wartodei niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wh - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegbtows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



8) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"'

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelne] wartodci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Whn - zmniejszenia umorzenia
wartodci poczatkowej srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub Zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace S$rodkow trwatych,
wartogci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe]
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

9) Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe''
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartoéé odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

10) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)'"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
Kkosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzef oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwalego.



Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegllnosci:
1) $rodkow trwalych;
2) wartoé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych
$rodkow trwalych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztéw srodkow trwatych w budowie wediug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie —ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé kosztow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 ..Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych Srodkow pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papier6w wartos$ciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkoéw pienigznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.
Konta zespoln 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

11) Konto 101 - ,,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ W kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartoé¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegélne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegblnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

12) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki''



Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegbtowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegbtowa wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem
rachunku biezacego jednostki;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$é prawidlowego ustalenia wysokoéci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdari finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieuj etych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sig wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegolowe;j prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, W
korespondencji z kontem 223;
2) przeniesienia salda na konto 800.

13) Konto 135 - ,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia''



Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

14) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe''

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) $rodk6w obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢

sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

15) Konto 140 - ,, Krétkoterminowe aktywa finansowe"'
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak

tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:



1) poszczeg6lnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

16) Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodk6w pienigznych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco. Konto 141 moze wykazywac saldo
Wh, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia'

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczefi $rodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych Srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczefi niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczefi,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczef, roszczefi spornych i
zobowiazan z podziatem wedug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych
- wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu érodkéw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub proj ekty.

17) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami''

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, Tob6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazaf, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoscei 1
roszczen.



Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i
zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

18) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdaf z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznoéci dotycza. Ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach.

19) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkoéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosei:

1) roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) okresowe wpltywy Srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.



Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu (zwrotu ) $rodkow pienigznych
niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

20) Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosc:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosei:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartodci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

21) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami''

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

22) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe''

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig¢ W szczegdlnosei dtugoterminowe naleznosci, W
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ W szczegdlnosci  przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznoscl.



Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

na Zrédta ich pochodzenia.
23) Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne'

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunk6w publicznoprawnych, a w
szezegOlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniej szenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznoéci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

24) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wypltat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznodci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegoélnosei:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzei obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanéw naleznodci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i éwiadczen zaliczanych do

wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

25) Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami''

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odplatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

26) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki'

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjgtych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzaf, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i zmnigjszenie naleznosci 1

roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

27) Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjaénionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

28) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci''



Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - ,Materialy i towary"'

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 1 340)
i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialéw i towardow znajdujacych sig
w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty Zwigzane
bezposrednio z zakupem s3 odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia
sic wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna
rézni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnié odchylenia od cen rzeczywistych na koncie
340. Rozliczenie odchylef nastepuje wedlug zasad okreslonych w zasadach (polityce)
rachunkowosci.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 3101 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktorym powierzono pieczg nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materialow i towaréw objgtych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa
- takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

29) Konto 310 - ,,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych si¢ w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilo$ci i wartoéci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza stan zapasow materiatéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zesp6l 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie'

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).

Nie ksicguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.



Ewidencj¢ szczeg6towa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

30) Konto 400 - ,,Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sig ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na
konto 860.

31) Konto 401 - ,,Zuiycie materialéw i energii''

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

32) Konto 402 - ,,Ushugi obce"'

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ushug obcych na konto 860.

33) Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"'

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych

oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej
oraz sktadek i wplat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego

tytulu na konto 860.

34) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"



Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

35) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia''

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytuiu réznego rodzaju
swiadczeh na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych 1
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczeh na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dziefi bilansowy przenosi sig je na konto 860.

36) Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe'

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegblnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sig przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Zespél 7 - ,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i Kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujgtych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.



37) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych''

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoécia jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowe;.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

38) Konto 750 - ,,Przychody finansowe''

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szezegoblnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytwlu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

39) Konto 751 - ,,Koszty finansowe"'

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegblnosci wartose sprzedanych udzialoéw, akcji i
innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki

za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy



weksli, czekéw obcych i papierow warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, Z wyjatkiem
obciazajgcych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrgbnienie W
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koticu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
40) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne'’

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezpo$rednio z podstawowa
dzialalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencji na

Kkontach: 720, 750. W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
érodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, w tym zamortyzowana cze$¢ prawa
wieczystego uzytkowania gruntéw, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
41) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne'’

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg
dzialalno$cig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznoci, odpisy aktualizujace
naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie;

3) zwroty w latach nastgpnych dotacji oraz ptatnosci niewykorzystanych, nienaleznie
pobranych lub pobranych w nadmiernej wysokosci.

W koficu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespo6l 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"



Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczef miedzyokresowych przychodéw.

42) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ W szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, W koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz whiesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ W szczegoblnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) roznice z aktualizacji wyceny érodkow trwatych;

4) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

5) warto$¢ aktywow przejgtych od zlikwidowanych jednostek;

6) warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

43) Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje''

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu érodkow europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;



2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuije si¢ przeksiggowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
44) Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwigkszenie rezerwy, np. na pokrycie prawa
wieczystego uzytkowania gruntu, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu.:

1) rezerwy otaz przyczyn jej zwigkszefi 1 zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegblnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan I€ZeTW i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

45) Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszefi zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socj alnych;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych.



46) Konto 853 - ,,Fundusze celowe"

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

47) Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub wartos$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

48) Konto 860 - ,, Wynik finansowy"'
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1
0 2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych

kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sumg uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.



1. Konta pozabilansowe

1) Konto 910 — ,,Podatki pozabilansowo”

Konto 910 stuzy do ewidencji kwot zaleglosci, skutkéw obnizenia gérnych stawek, skutkéw
udzielonych ulg, skutkéw decyzji umorzeniowych, odroczenia ptatnosci i roziozenia na raty.

Zapiséw na koncie 910 dokonuje si¢ na stronie WN na koniec kazdego kwartatu.

Do konta 910 prowadzona jest analityka, pozwalajaca ustali¢ kwote zaleglosci, skutkow
obnizenia gérnych stawek, skutkéw udzielonych ulg, skutkoéw decyzji umorzeniowych,
odroczenia platnosci i rozlozenia na raty.

2) Konto 950 — ,,Nalezno$ci i zobowigzania warunkowe”

Konto 950 shuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych z tytulu otrzymanych gwarancji
ubezpieczeniowych stanowigcych zabezpieczenie wykonania robét i ustug budowlanych oraz
zobowiazan warunkowych z tytutu wystawionych weksli whasnych in blanco oraz udzielonych
gwarancji i porgczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ otrzymanych gwarancji wedlug kontrahentow oraz
wygasniecie zobowigzan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowiazan oraz zwrot otrzymanych gwarancji wedlug
kontrahentéw, po uptywie terminu gwarancji.

Ewidencja szczegétowa do konta 950 powinna pozwoli¢ na ustalenie odrebnie wartosci
naleznoéci warunkowych i zobowigzan warunkowych.

Konto 950 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan warunkowych.

3) Konto 951 — ,,Wieczyste uzytkowanie”

Konto 951 stuzy do ewidencji nabytego prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz wartosci
gruntow przekazanych w wieczyste uzytkowanie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ nabytego prawa wieczystego uzytkowania gruntow, na
stronie Ma — warto$¢ przekazanych gruntéw w uzytkowanie wieczyste.

Ewidencja szczegétowa do konta 951 prowadzona jest wedlug dzialek i kontrahentow
(oddzielnie dla kazdego, umozliwiajac ustalenie wartosci wedtug poszczegblnych podmiotow.

4) Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami''

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.



Na stronie Wn ujmuje si¢ obciazenia jednostek, warto$é amortyzacji przekazanego majatku w
trwaty zarzad, na stronie Ma — zaplaty przez jednostki faktur, not ksiegowych, wartos¢ brutto
przekazanego majatku w trwaly zarzad.

5) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych''

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nast¢pnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
6) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow''

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéei niezrealizowane)j lub

wygaste;j.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
7) Konto 991 — ,, Rozliczenia z inkasentami”

Konto shuzy do ewidencji pobranych przez inkasentéw podatkéw i oplat a nastgpnie
wplaconych na rachunek biezacy urzedu.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢ kwoty podatkow lub oplat pobranych przez inkasenta.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie wptaty pobranych kwot na rachunek biezacy urz¢du.



Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

8) Konto 992 — ,,Zobowigzania wymagalne”
Konto stuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych, ktérych termin ptatnosci uptynat.
Na stronie Wn konta 992 ksieguje si¢ kwoty zobowigzan wymagalnych pod data wptywu

dokumentu (faktury, noty) do komorki ksiggowosci, umieszczajac zapis w tresci operacji o
wymagalnym terminie platnosci.

Na stronie Ma konta 992 ksieguje sie kwote uregulowanego zobowigzania.

Saldo Wn konta wykazuje stan zobowigzan wymagalnych.

Do konta stosuje si¢ ewidencj¢ analityczna, pozwalajacg ustali¢ kontrahenta i rodzaj
zobowigzania wymagalnego.

9) Konto 996 — ,,Warto$¢ Srodkéw trwalych oddanych w trwaly zarzad”
Konto stuzy do ewidencji wartosci brutto srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad.
Zapiséw dokonuje si¢ po stronie Wn.

10) Konto 997 — ,Pozabilansowa ewidencja Srodkéw trwalych i pozostalych srodkéow
trwalych otrzymanych w bezplatne uzytkowanie”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwiekszenia otrzymanych w bezplatne uzytkowanie
sktadnikow majatkowych, na stronie Ma — zmniejszenia ,,tzw. obcych” $rodkéw trwatych i
pozostatych srodkow trwatych.

11) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rbwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien,, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Zapisy ksiegowe strony Wn dokonywane s z tzw. automatu w momencic ksiggowania
wydatku, za$ strony Ma:

- angazowanie planu niektérych rodzajéw wydatkow (wynagrodzenia i pochodne, dotacje dla
instytucji kultury i niepublicznych plac6wek o$wiatowych),



- angazowanie zawartych umow,

- angazowania pozostatych wydatkéw w momencie ewidencjonowania na zobowiazania.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

12) Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatk6éw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegdlnoéci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow.




ZALACZNIK 3.

WYKAZ KONT

ANALITYCZNYCH

DO KONT SYNTETYCZNYCH BUDZETU GMINY

Nr konta | Nr konta Sposob prowadzenia ewidencji
134 Kredyty bankowe odrebnie dla kazdej umowy
222 Rozliczenie dochodéw wg jednostek budzetowych
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow wg wyodrebnionych oddziatow
budzetowych ksiggowych, o ktérych mowa w
Zarzadzeniu Nr 205/2013 r. Wéjta Gminy
Porabka ws dokonania zmian w instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych
w Urzedzie Gminy Porgbka
224 Rozrachunki budzetu wg dhuznikoéw i wierzycieli
240 Pozostate rozrachunki wg kontrahentow
260 Zobowigzania finansowe odrebnie dla kazdej umowy
901 Dochody budzetu wg klasyfikacji budzetowej
902 Wydatki budzetu wg klasyfikacji budzetowej
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ZALACZNIK 4.

WYKAZ ,URZADZEN” ANALITYCZNYCH DO KONT SYNTETYCZNYCH
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

1. do konta 011 — karty srodkéw trwalych (metoda komputerowa — Program »Srodki trwate”),
2. do konta 013 0 karty $rodkéw niskocennych (metoda komputerowa),

3. do konta 130 — wg podziatek klasyfikacji budzetowe;,

4, do konta 135 — wg poszczegbélnych rodzajéw funduszy specjalnych,

5. do konta 139 — wg rodzajow wydzielonych srodkow,

6. do konta 201, 221, 229, 234, 240 -wg dluznikéw i wierzycieli oraz rozliczeh z
poszczegdlnymi pracownikami,

7. do konta 310 - kartoteki materiatlowe,
8. do konta 401, 402, 403, 404, 05, 409 — wg podzialek klasyfikacji budzetowej,
9. do konta 720, 750, 760 — wg podzialek klasyfikacji budzetowe],

10. do konta 851 — wg poszczegolnych rodzajow dziatalnosci socjalne;.
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Lp. IiRodzaj aktywa lub pasywa
1

ZALACZNIK 5.

Zasady wyceny aktywéw i pasywoéw zgodnie z ustawg o
rachunkowosci

Srodki trwate oraz wartosci

Wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, albo wartosci

przeszacowanej (po aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych), |

zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy |
|

Wedtug zasad stosowanych do §rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych lub wedlug ceny rynkowej, badz inaczej

W wysokosci ogohu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z
ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci |

Wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci lub wedlug wartosci godziwej albo skorygowanej ceny nabycia —
jesli dla danego sktadnika aktywdw zostal okreslony termin
wymagalnosci; warto§é w cenie nabycia mozna przeszacowa¢ do wartosci |
w cenie rynkowej, a roznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 |
ust. 4 ustawy o rachunkowosci |

Wedlug zasad okreslonych w pkt 4 lub metoda praw wiasnosci, pod
warunkiem, ze bedzie ona stosowana jednolicie wobec wszystkich

Wedlug ceny (warto$ci) rynkowej albo wedtug ceny nabycia lub ceny |
(wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza albo |
wedhug skorygowanej ceny nabycia, jezeli dla danego sktadnika aktywow |
zostal okreslony termin wymagalnosci, a krétkoterminowe inwestycje, dla
ktérych nie istnieje aktywny rynek, a w inny sposob okreslonej wartoéci

Wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich
sprzedazy netto na dzien bilansowy

W kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostrozno$ci

Mogg by¢ wyceniane wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wedlug
wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej warto$ci godziwej

W kwocie wymagajacej zaplaty (z wyjatkiem zobowigzan finansowych

Moga by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wedlug |
| wartoéci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe] |

W uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane]j warto$ci !

1
| | niematerialne i prawne
| z tytutu trwalej utraty wartosci
2 | Nieruchomo$ci oraz warto$ci
niematerialne i prawne zaliczane do
inwestycji okreslonej wartosci godziwej
3 Srodki trwale w budowie
4 |Udzialy w innych jednostkach oraz
inne niz wymienione w pkt 2
| inwestycje zaliczone do aktywow
| trwatych
[ —
5 | Udzialy w jednostkach
podporzadkowanych zaliczone do
l aktywow trwatych jednostek podporzadkowanych
6 Inwestycje krotkoterminowe
: |
' godziwej
7 | Rzeczowe skladniki aktywow
| obrotowych
'8 | Naleznosci i udzielone pozyczki
(oprécz wymienionych w pkt 9)
9 | Naleznosci i udzielone pozyczki
zaliczone do aktywéw finansowych
10 | Zobowigzania
okreslonych w pkt 11)
11 |Zobowigzania finansowe
12 | Rezerwy
13 | Udziaty (akcje) wlasne Wedltug cen nabycia
14  Kapitaly (fundusze) wilasne z W warto$ci nominalnej

wyjatkiem udzialéw i akcji wlasnych
oraz pozostale aktywa i pasywa
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ZALACZNIK 6.

METODY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
EWIDENCJONOWANYCH NA KONTACH ZESPOLU ,,0”

| Kont

Metoda Rodzaj skladnikéw majatkowych
0
011 | Spis z natury Srodki trwate z wyjatkiem inwentaryzowanych metodg

pisemnego potwierdzenia sald oraz weryfikacji sald z

- dokumentacjg, wymienionych dale;j.

Weryfikacja sald z 1. Srodki trwate, do ktoérych dostep jest znacznie

dokumentami utrudniony (w tej kategorii w samorzadowych jednostkach
organizacyjnych mieszcza si¢ zazwyczaj budowle
podziemne, np. wodociggi).

2. Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci
(np. prawo uzytkowania wieczystego gruntu Skarbu
Panstwa przyshugujace jednostce samorzadu
terytorialnego).

3. Inne $rodki trwate, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

Uzyskanie pisemnego
potwierdzenia salda

Powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

013

Spis z natury

Pozostate $rodki trwale (tzw. wyposazenie).

Weryfikacja sald z
dokumentami

Pozostate $rodki trwale, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

Uzyskanie pisemnego
potwierdzenia salda

Powierzone kontrahentom wiasne skiadniki aktywow.

Licencje na uzytkowanie programéw komputerowych (a

020 | Weryfikacja sald z
dokumentami takze inne ewentualnie posiadane przez jednostke wartosci
€
niematerialne i prawne).
| 030 | Spis z natury Papiery warto$ciowe w postaci materialne;j

Uzyskanie pisemnego
potwierdzenia salda

Papiery warto$ciowe w formie zdematerializowanej.

Weryfikacja sald

Papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej, jezeli
ich uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe (np. kontrahent mimo wezwania nie przestat
potwierdzenia prawidtowosci salda).

080

Spis z natury

Maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad Srodkow
trwatych w budowie.

Weryfikacja sald

Naktady na $rodki tr_wa1e w budowie (inne poza ww.
maszynami i urzadzeniami).




