
 

FORMULARZ   OFERTY   
 
 

CZĘŚĆ I: 

 

Informacje dotyczące instytucji zamawiającej i postępowania o udzielenie zamówienia: 

 

1. Nazwa, adres i dane kontaktowe Zamawiającego: 
        
       WÓJT  GMINA  PORĄBKA 

       43-353 Porąbka, ul. Krakowska 3 

       tel. (33) 82 72 810     Fax (33) 82 72 800  e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl 

       

2. Nazwa  zamówienia:  
 

DOSTAWA MATERIAŁÓW BIUROWYCH NA POTRZEBY URZĘDU GMINY 
PORĄBKA W 2023 R.   

 

Część II:  

 

1. Informacje dotyczące Wykonawcy1: 

 
Nazwa Wykonawcy:  

……………………………………………………………………………………………………………..…. 

………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres: ……………………………………………………………………………………….….……………. 

Tel. ……………………. fax ….………..…………… e-mail ……………………………………………… 

Imię i nazwisko osoby do kontaktu: ……………………………………………………………………… 

 
2. Wartość  oferty  wyliczona zgodnie z zasadami wskazanymi w kosztorysie ofertowym wynosi:       

 cena oferty  brutto: .......................................................zł 

 słownie brutto:.............................................................................. ..................................... 

 ............................................................................................................................................zł 

 
W załączeniu opis przedmiotu dostawy załącznik nr 1a do Formularza oferty   i  kosztorys ofertowy – 
załącznik nr 1b do Formularza oferty. 

 
3. Oświadczam, iż zobowiązuję się do realizacji dostawy w terminie do 10 dni od podpisania 

umowy. 

 

4. Oświadczam, iż zobowiązuję  się  do przyjęcia określonych  przez Zamawiającego w treści 
Zaproszenia do złożenia oferty nr ZP.271.3.5.2023  - warunków płatności.  

 

 



5. Oświadczam, że w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą, zobowiązuję się do 
podpisania umowy Zamawiającym na warunkach wskazanych w załączniku nr 2 do Zaproszenia 
– projekcie umowy, w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.   
Osobą/osobami uprawnioną do podpisania umowy na realizacje dostaw będzie: 
.............................................................................................................................................................................. 
 

6. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO2) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem                               
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.3) 

 
7. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z realizacji zadań finansowanych ze środków 

publicznych na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)4. 

 
8. Oświadczam, że  uważam   się  za  związanego  niniejszą  ofertą  przez  okres   30  dni   od   

upływu  terminu  składania  ofert. 
 

9. Oświadczam,  że   złożona   oferta   została   sporządzona  samodzielnie,  niezależnie od  
pozostałych  uczestników  postępowania. 

 
10. Oświadczam, pod  groźbą  odpowiedzialności  karnej, że  informacje zawarte w treści  niniejszej 

oferty  opisują stan faktyczny i prawny, aktualny  na  dzień  składania  ofert.  
 

11. Załącznikami  do oferty  są  szczegółowy opis proponowanych materiałów biurowych oraz 
kosztorys ofertowy – załączniki 1a i 1b do formularza oferty * 

 
 

…………………………………………………. 
(podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej  
        do reprezentowania wykonawcy / 
 lub  podpis elektroniczny wykonawcy) 
 

 
1 w przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną należy wskazać wszystkich Wykonawców występujących wspólnie lub zaznaczyć, 
iż wskazany podmiot (Pełnomocnik/Lider) występuje w imieniu wszystkich podmiotów składających ofertę wspólną 
2 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
3 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
4 Podstawy obligatoryjne wykluczenia wykonawcy z art. 7 ust.1 ustawy z 13.04.2022r.: 
Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1)wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy; 
2)wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.                                        
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych  w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,                       
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3)wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
*Niepotrzebne skreślić 
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                                                                           Załącznik nr 1a  do Formularza oferty  

 
OPIS   PRZEDMIOTU   OFERTY  -  MATERIAŁY  BIUROWE 

 
LP OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - MINIMALNE  WYMAGANIA 

ZAMAWIAJĄCEGO 

ILOŚĆ OPIS OFEROWANYCH  RÓWNOWAŻNYCH 

MATERIAŁÓW BIUROWYCH 

(wskazać producent, model, numer katalogowy, itp. 

A jeśli jest tożsamy z wymaganym wpisać „spełnia”) 

(wypełnia Wykonawca) 

1.  zszywki do małego zszywacza (MINI)  no.10  ocynkowane 10 op. po 1000 szt.  

2.  zszywacz  do papieru,  poręczny zintegrowany rozszywacz, jednorazowo  
zszywający co najmniej 25 kartek, wykonany z tworzywa sztucznego, części 
mechaniczne z metalu, ładowanie od góry, zszywanie: zamknięte, otwarte i 
tapicerskie, klasa  LEITZ 5501 lub równoważny 

3 szt.  

3.  zszywki ocynkowane (24/6), 1000 szt. w opakowaniu 100 op. po 1000 szt.  

4.  długopis  jednorazowy niebieski, tusz wodoodporny, zatyczka w kolorze wkładu,  
typu CORVINA 51  lub równoważny  

200 szt.  

5.  długopis żelowy niebieski, wyposażony w zabezpieczenie przed poplamieniem 
ubrania, gumowy wygodny uchwyt, mechanizm chowania wkładu, nadający się 
do opisywania faktur,  typu  PILOT G2 grubość 0,7 mm lub równoważny -   

500 szt.  

6.  skoroszyt twardy A4, wpinany do segregatora, przednia okładka przezroczysta, 
tylna kolorowa  różne kolory – plastikowe 

1000 szt.  

7.  koszulki krystaliczna  na dokumenty typu ESSELTE A4 50 op. x 100 szt.
 

 

8.  teczka kartonowa z gumką ( kolorowe) o gramaturze min. 400 g/m2 ( np.Esselte)  80 szt.
 

 

9.  taśma  biurowa, przeźroczysta, bezwonna,   wym. szer.24 mm x  dł. min. 30 m. 20 szt.
 

 

10.  mocna taśma do pakowania kartonów wym. szer. 50mm x min. 6 m. 
transparentna 

10 szt.  

11.  Etykiety samoprzylepne format A4 100 arkuszy – 10 szt  na stronę 1 op.  

12.  Ołówek 10 szt.  

13.  linijka 30 cm z uchwytem 3 szt.  
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14.  notatnik kostka klejona  - co najmniej 400 kart  białych  30 szt.  

15.  kartki samoprzylepne - bloczek  co najmniej po 100 kartek  w różnych kolorach  
wym. około 76x76 mm -  np.  Tartan, Post-it  lub równoważny  

50 szt.  

16.  nożyczki wielkości około 21 cm, z nierdzewnej stali, rączka odporna na pęknięcia, 
możliwość regulacji ścięcia ostrza 

5 szt.  

17.  SEGREGATORY  z   wymienną etykietą dwustronną , mechanizm dźwigniowy, 
okucia  metalowe, wklejka wewnętrzna papierowa , dopuszczalna  szerokość  
grzbietu min. 75 mm format :  np. A4    BANTEX XXL  lub równoważny  

300 szt. 

 

 

18.  SEGREGATORY z   wymienną etykietą , mechanizm dźwigniowy, dopuszczalna  
szerokość  grzbietu 35- 45 mm, na grzbiecie okuty otwór do łatwego zdejmowania 
z półki,  format:  A4 np. Esselte       

100 szt.  

19.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x80 mm 50  

20.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x110 mm
 

250  

21.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x130 mm 100  

22.  teczka kartonowa biała wiązana  - A4 50 szt.  

23.  folia do laminacji – A4 grubość 125 um – 100 ark. 1 op.  

24.  zszywacz tapicerski (Taker)  + zestaw zszywek (4-14 mm) 3 szt.  

25.  folia do laminacji – A3 – 100 ark. 1 op.  

 
 

………………………………………………… 
(podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej  

        do reprezentowania wykonawcy / 
                  lub  podpis elektroniczny wykonawcy) 
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   Załącznik nr 1b  do Formularza oferty  

 
SZCZEGÓŁOWY  KOSZTORYS  OFERTOWY 

 

LP OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - MINIMALNE  WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO ILOŚĆ ŁĄCZNIE  

CENA POZYCJI NETTO 

1.  zszywki do małego zszywacza (MINI)  no.10  ocynkowane 10 op. po 1000 szt.  

2.  zszywacz  do papieru,  poręczny zintegrowany rozszywacz, jednorazowo  zszywający co najmniej 25 kartek, wykonany z 
tworzywa sztucznego, części mechaniczne z metalu, ładowanie od góry, zszywanie: zamknięte, otwarte i tapicerskie, klasa  
LEITZ 5501 lub równoważny 

3 szt.  

3.  zszywki ocynkowane (24/6), 1000 szt. w opakowaniu 100 op. po 1000 szt.  

4.  długopis  jednorazowy niebieski, tusz wodoodporny, zatyczka w kolorze wkładu,  typu CORVINA 51  lub równoważny 
 

200 szt.  

5.  długopis żelowy niebieski, wyposażony w zabezpieczenie przed poplamieniem ubrania, gumowy wygodny uchwyt, 
mechanizm chowania wkładu, nadający się do opisywania faktur,  typu  PILOT G2 grubość 0,7 mm lub równoważny  

500 szt.  

6.  skoroszyt twardy A4, wpinany do segregatora, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa  różne kolory – plastikowe 1000 szt.  

7.  koszulki krystaliczna  na dokumenty typu ESSELTE A4 50 op. x 100 szt.
  

8.  teczka kartonowa z gumką ( kolorowe) o gramaturze min. 400 g/m2 ( np.Esselte)  80 szt.
  

9.  taśma  biurowa, przeźroczysta, bezwonna,   wym. szer.24 mm x  dł. min. 30 m. 20 szt.
  

10.  mocna taśma do pakowania kartonów wym. szer. 50mm x min. 6 m. transparentna 10 szt.  

11.  Etykiety samoprzylepne format A4 100 arkuszy – 10 szt  na stronę 1 op.  

12.  Ołówek 10 szt.  

13.  linijka 30 cm z uchwytem 3 szt.  

14.  notatnik kostka klejona  - co najmniej 400 kart  białych 
 

30 szt.  

15.  kartki samoprzylepne - bloczek  co najmniej po 100 kartek  w różnych kolorach  wym. około 76x76 mm -  np.  Tartan, Post-it  
lub równoważny  

50 szt.  

16.  nożyczki wielkości około 21 cm, z nierdzewnej stali, rączka odporna na pęknięcia, możliwość regulacji ścięcia ostrza 5 szt.  

17.  SEGREGATORY  z   wymienną etykietą dwustronną , mechanizm dźwigniowy, okucia  metalowe, wklejka wewnętrzna 
papierowa , dopuszczalna  szerokość  grzbietu min. 75 mm format :  np. A4    BANTEX XXL  lub równoważny  
 
 

300 szt. 
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18.  SEGREGATORY z   wymienną etykietą , mechanizm dźwigniowy, dopuszczalna  szerokość  grzbietu 35- 45 mm, na grzbiecie 
okuty otwór do łatwego zdejmowania z półki,  format:  A4 np. Esselte       

100 szt.  

19.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x80 mm 50  

20.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x110 mm
 

250  

21.  Pudło archiwizacyjne (zwykłe)  350x260x130 mm 100  

22.  teczka kartonowa biała wiązana  - A4 50 szt.  

23.  folia do laminacji – A4 grubość 125 um – 100 ark. 1 op.  

24.  zszywacz tapicerski (Taker)  + zestaw zszywek (4-14 mm) 3 szt.  

25.  folia do laminacji – A3 – 100 ark. 1 op.  

Łącznie cena oferty netto  

Vat %  

Łącznie cena oferty brutto  

 

 
................................................................................ 

(podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej  
        do reprezentowania wykonawcy / 

                  lub  podpis elektroniczny wykonawcy) 

 

 

 


