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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biate] 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach /1 Lf‘-(gz ('( 3-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum panistwowego Oddziat ldentyfikator Adres

(systemowy)
9594 2019-10-03 APB.421.16.2019 152
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art, 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2019 r., poz. 553).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Porabce

2535

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator

systemowy

Rynek 22, 34-313 Porgbka 000550077000 —-
Adres jednostki kontrolowane] 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grazyna Sokot-Szottysek Kierownik Sekgiji Il APK72.2019 2019-07-03

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Data kontroli

. 2019-07-23 2019-07-23

Data rozpoczecia kontroli

Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
Przestrzeganie przepisoéw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie postgpowania z aktami stanu

cywilnego

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg







¢
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze akta stanu cywilnego w kontrolowanej jednostce sg prowadzone zgodnie
z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (t.j. DzU. 22018 r., p0z2224). Do
2005 r. akta stanu cywilnego byly prowadzone i rejestrowane w systemie tradycyjnym (tj. papierowo), a od
wrzesnia 2005 r. do konhca lutego 2015 r. w elektronicznym systemie rejestracji akt stanu cywilnego
» opracowanym przez firme PTH Technika z Gliwic, z tym Ze ksiegi w tym okresie byly drukowane i posiadajg
rowniez wersje papierowa podobnie jak skorowidze. Od 1 marca 2015 r. Urzad rozpoczat prowadzenie i
rejestracje akt stanu cywilnego w formie elektronicnej w Systemie Rejestréw Panstwowych Zrédio. O tej
pory w formie papierowej sg gromadzone tylko akta zbiorowe. Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym
urzedzie stanu cywilnego jest prawidtowo kiasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz
akt obowigzujgcy w Urzedzie Gminy Porgbka. Dokumentacja niearchiwalna jest przekazywana na podstawie
spisdw zdawczo-odbiorczych do archiwum zakladowego Urzedu Gminy Brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej odbywa sie tgcznie z brakowaniem z pozostalych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, zawsze za zgodg archiwum panstwowego. Akta stanu
cywilnego nie sg wypozyczane. W trakcie kontroli stwierdzono, ze ksiegi stanu cywilnego w podzale na
urodzenia, maftzenstwa i zgony utozone sa kolejno rocznikami. Taki sam ukfad maja akta zbiorowe.
Pomieszczenie, w ktérym przechowywane sg akta stanu cywilnego jest odpowiednio zabezpieczone przed
pozarem i wlamaniem oraz przed dostepem oséb nieuprawnionych,

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie zrealizowano w czesci zalecenia dotyczgcego kanserwacji ksiag stanu cywilnego z powodu opoéznienrt w pozyskiwaniu
$rodkéw finansowych na ten cel. Obecnie Urzad jest w trakcie pozyskiwania nowych srodkéw naten cel. W trakcie kontroli
ustalono, ze do przekazania do archiwum panstwowego, z uwagi na ich zakres chronologiczny, pozostaja obecnie 2 ksiegi
stanu cywilnego wytworzone w Parafii Rzymsko-Katolickiej p.w. Sw. Barttomieja: ksiega urodzer z lat 1889-1910 oraz
ksiega zgonow z lat 1890-1913. Ksiega zgonow wymaga odkazenia w komorze fumigacyjnej oraz konserwacji poniewaz juz
przy wstepnych ogledzinach stwierdzono dosy¢ znaczne zagrzybienie 6 kart (5.349-360). Kontrola stwierdzita réwniez, ze
Warunki przechowywania akt stanu cywilnego nie sg obecnie zbyt dobre. W pomieszczeniu w okresie letnim panuje zbyt
wysoka temperatura powietrza nawet do 30 °C (w dniu kontroli 26 °C) wilgotnos¢ powietrza w obecnym okresie utrzymuje
sie w granicach normy przyjetej dla dokumentacji papierowej 40-45% (pomiar w dniu kontroli wynosit 43% wilgotnosci
powietrza), jednak z analizy rejestru pomiardw wynika, ze w okresie grzewczym zachodzi proces odwrotny - wilgotnosé
powietrza jest zbyt mata, natomiat temperatura spada. Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze osoba zajmujgca sie zasobem
aktowym urzgdu stanu cywilnego nie posiada przeszkolenia kancelaryjno-archiwalnego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
1. Poddac konserwacji i odkazeniu w komorze fumigacyjnej ksiege zgondw z lat 1890-1913 2020-09-30

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej ksiegi stanu cywilnego z lat 2020-09-30
1889-1913 wraz ze skorowidzami, przygotowane w sposob zgodny z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r., w sprawie klasyfikowania i

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246).

3. Umozliwi¢ osobie odpowiedzialne] za postepowanie z aktami stanu cywilnego i ich obstuge podniesienie 2020-06-30
kwalifikacji w zakresie przepisow kancelaryjno-archiwalnych.

4. Podjac dziatania zmierzajgce do unormowania temperatury i wilgotnosci powietrza - w 2019-12-31
pomieszczeniu Urzedu Stanu Cywilnego stuzacym do przechowywania akt stanu cywilnego - do
wartosci zgodnych z wytycznymi zawartymi w przepisach kancelaryjno-archiwalnych jednostki.
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Opis Termin realizacji

Katowice, dnia /’{ (0 ZD(P

ol

................................................................................

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: O
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Katowicach






