Ogtoszenie nr 2022/BZP 00442655/01 z dnia 2022-11-16

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Porgbka w 2023r.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Porgbka

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 072182290

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Krakowska 3

1.5.2.) Miejscowos¢: Porgbka

1.5.3.) Kod pocztowy: 43-353

1.5.4.) Wojewédztwo: $lgskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL225 - Bielski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: anna.omasta@ug.porabka.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.porabka.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Porabka w 2023r.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-b79c7cd8-65b7-11ed-aea3-5a7c432eaced

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00442655/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-11-16 15:41

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00017019/07/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.2 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby gminy Porabka w 2023 r.
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
http://bip.porabka.pl/5507/dokument/33103

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy
uzyciu nastepujacych srodkow komunikacji elektronicznej: 1) miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/,

2) ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal, lub

3)poczty elektronicznej —email:anna.omasta@ug.porabka.pl.

UWAGA: Wykonawca skfada oferte tylko i wytgcznie za posrednictwem ,formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na miniPortal/lePUAP. Pozostata komunikacja moze odbywac sie z wykorzystaniem srodkéw komunikaciji
wskazanych na wstepie.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat
w postepowaniu musi posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:,Formularz do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikacji’. Wymagania techniczne i organizacyjne
wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informaciji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz w warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP). Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem
wskazanych formularzy wynosi 150 MB. Komunikacja pomigedzy zamawiajagcym a wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie
o$wiadczen, wnioskéw (innych niz oferta), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem zamawiajacy i wykonawcy postuguja sie¢ numerem postepowania
ZP.271.1.17.2022. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem ,Formularza do komunikacji” jako
zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosé sktadania dokumentéw elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na
wskazany powyzej adres e-mail. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na systemie miniPortal:
dysponowanie urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet; komputer klasy PC lub MAC lub Linux, zainstalowana
przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer od wers;ji 11.0 lub Mozilla Firefox od wers;ji 15 lub Google Chrome od wersji 20
lub Microsoft Edge. Formularze dostepne sg w formacie HTML z kodowaniem UTF-8, oznaczenia czasu odbioru danych —
miniPortal. Wszelkie operacje opierajg sie o czas serwera i dane zapisywane sg z doktadnoscig co do setnej czesci sekundy,
integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu ePUAP. W przypadku wysyfania
wniosku do Zamawiajacego, ESP Zamawiajgcego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru czyli
Urzedowe

Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktére jest powigzane z wysytanym dokumentem. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim w formacie danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzaciji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf
.doc .docx .xIs .xlIsx .jpg (.jpeg) ze szczegdinym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zip . Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow
podpisywanych profilem zaufanym, ktory wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB. W przypadku stosowania przez wykonawce
kwalifikowanego podpisu elektronicznego - zamawiajacy zaleca przekonwertowanie plikéw (elektronicznych formatéw danych, np.
*.doc, *.docx, *.rtf, .*xps, *.odt.) sktadajacych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie
PAdES. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ wewnetrznym podpisem XAdES.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1) Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez

wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 2) Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO,
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zamawiajacy informuje, ze administratorem danych osobowych wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu jest Wojt
GminyPorgbka z siedzibg 43-353 Porgbka ul. Krakowska 3, adres e-mail:ors@porabka.pl tel. 33 827 28 10; inspektorem ochrony
danych osobowych w Gminie Porgbka jest Pan Janusz Debowski kontakt: adres e-mail: ors@porabka.pl , telefon 33 827 28 10.
3)Dane

osobowe wykonawcy przetwarzane bedq w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania i udzieleniu zamowienia, prowadzenia
dokumentac;ji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych,dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami. 4) Podstawg
przetwarzania danych osobowych jest: a)ustawa z 11.9.2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych; b) ustawa z 27.8.2009 r. o
finansach publicznych; c) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; d) art. 6 pkt.1 lit.c RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazgcego na administratorze. 5) Odbiorca lub kategorie
odbiorcéw danych osobowych: podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw powierzenia oraz uprawnione na mocy
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegoélnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania
na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegodlna kategoria danych). 6) Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane
przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania oraz przez okres wynikajacy z przepisdw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, w
szczegolnosci zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres obowigzywania
umowy.7) Wykonawca posiada prawo: a) zgdania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego postepowania o udzielenie zamowienia; b)
zgdania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze
naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw; c)usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg
juz niezbedne do celdw, w ktorych zostaty zebrane, lub w inny sposéb przetwarzane; d) zgdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenie postepowania o udzielenie zaméwienia. 8) Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa. 9) Dane osobowe wykonawcy nie bedg
poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu. 10)Dane osobowe wykonawcy nie bedg
przekazywane do panstw trzecich. 11)Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

[ SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.1.17.2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst
jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 896) na potrzeby Urzedu Gminy Porgbka. Rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek w ramach
swiadczonych ustug pocztowych wskazane zostaty w zataczniku nr 1 do SWZ - Opisie przedmiotu zamowienia oraz w
zataczniku nr 2 do SWZ — Formularzu ofertowym.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie

4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2023-01-01 do 2023-12-31

4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie
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4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jako$ciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
jakosé, w tym do parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie jak dostepnosé dla oséb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw

4.3.5.) Nazwa kryterium: ilos¢ punktéw odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) na terenie Gminy Porgbka
4.3.6.) Waga: 20
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy takich jak termin, sposob lub czas dostawy, oraz okresu
realizacji.

4.3.5.) Nazwa kryterium: termin ptatnosci faktury od daty jej wystawienia
4.3.6.) Waga: 10
Kryterium 4

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
jakosc¢, w tym do parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie jak dostepnosc¢ dla oséb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw

4.3.5.) Nazwa kryterium: bezptatne sledzenie nadanych przesytek pocztowych (rejestrowanych) na terenie kraju z pozyc;ji
przegladarki internetowej

4.3.6.) Waga: 10

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej: a) warunek w zakresie zdolnosci technicznej zostanie spetniony jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje stosownym potencjatem technicznym w postaci co najmniej dwoch punktéw odbioru niedoreczonych
pod adres przesytek (awizowanych) na terenie Gminy Porabka, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki
mieszkarncom Gminy Porgbka (ktorzy bedg w okoto 70% adresatami nadawanych przesytek). Punkty muszg by¢ czynne we
wszystkie dni robocze, w godzinach (co najmniej) od 1200 do 1500. Punkty muszg posiada¢ warunki lokalowe, ktére w
oczywisty sposoéb nie utrudniajg dostepu osobom niepetnosprawnym;

b)warunek w zakresie zdolnosci technicznej (doswiadczenia) zostanie spetniony, jezeli wykonawca w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat badz wykonuje co najmniej 2 ustugi polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, na kwote co najmniej 100 000,00 ztotych brutto (stownie: sto tysiecy ztotych brutto) kazda. Podana warto$¢
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musi dotyczy¢ jednego zamowienia czyli musi wynika¢ z jednej umowy. W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie
zrealizowany zakres zamowienia na dzien sktadania ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyzej (czyli w przypadku
umowy wieloletniej — musi by¢ zrealizowana czes$¢ ustugi o wartosci co najmniej 100 000 zt. brutto).

UWAGI dot. stawianych warunkow udziatu: dysponowanie przez wykonawce punktami odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) na terenie Gminy Porgbka podlega punktacji w ramach kryteriéw oceny ofert; w przypadku
wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego (np. konsorcjum), w odniesieniu do warunku
dotyczacego posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej bedzie on spetniony jezeli co
najmniej jeden z wykonawcow wspalnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych te uprawnienia sg wymagane; w
odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
moga spetnia¢ warunki facznie (potencjaty poszczegdlnych wykonawcow podlegaja sumowaniu). Moga oni jednak polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane; wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia muszg dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegolni wykonawcy; w przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem (podmiotem
trzecim), wykonawcy moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane; jezeli wykonawca dla potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia przedstawi dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty
polski, zamawiajacy przeliczy je na ztoty polski wedtug kursu walut NBP obowigzujgcego w dniu wszczecia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (czyli umieszczenia ogtoszenia w BZP). W przypadku braku publikac;ji
kurséow walut NBP obowigzujacych w dniu wszczecia niniejszego postepowania, zastosowany zostanie kurs ostatnio
ogtoszony przed tym dniem zgodnie z trescig Uchwaty nr 51/2002 Zarzadu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23
wrzeshnia 2002r. w sprawie sposobu wyliczenia i ogtaszania biezacych kurséw walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2015r. poz.11).

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1) oswiadczenie wykonawcy,
w zakresie art.108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow(t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 275), z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — zatgcznik nr 6 do SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:
1)aktualne zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z ktérego wynika, iz obszar, na ktérym bedzie
wykonywana dziatalno$¢ pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice,

2)wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu wykonania zamowienia wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami. (czyli wykaz punktéw) Uwagi: wykaz punktéw odbioru niedoreczonych pod
adres przesytek (awizowanych) na terenie Gminy Porgbka nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do
SWZ; w przypadku sktadania oferty wspoélnej wykonawcy sktadajg zgodnie z wyborem jeden wspdlny wykaz lub oddzielne wykazy.
Warunek zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie beda spetniac¢ go tacznie;

3)wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodoéw okreslajacych,
czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
UWAGI: wykaz ustug nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem okres$lonym w zatgczniku nr 5 do SWZ; w przypadku sktadania oferty
wspolnej wykonawcy sktadajg zgodnie z wyborem jeden wspdiny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za
spetniony, jesli wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie beda spetniac go tacznie; jezeli wykonawca powotuje sie na
doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspdlnie z innymi wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w ktdrych wykonaniu
wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych, w ktérych wykonywaniu
bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Obligatoryjnie do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835). Do oferty wykonawca zatacza rowniez
fakultatywnie woéwczas jezeli wymagaja tego okolicznosci dotyczace wykonawcy: 1) petnomocnictwo 2) wykaz rozwigzan
réwnowaznych 3) zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa 4) oswiadczenie wykonawcéw wspadlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia 5) zobowigzanie podmiotu trzeciego.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
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6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie
6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
Wykonawcy mogag wspélnie ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku: a) Wykonawcy wystepujacy wspolnie
sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. UWAGA! na gruncie przepisow
dotyczacych zamowien publicznych za wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia nalez traktowac
takze przedsiebiorcéw, prowadzacych dziatalnosé w formie spotki cywilnej. Zatem wszelkie zapisy wskazane w SWZ
dotyczace wykonawcow sktadajacych oferte wspolng — odnoszg sie takze do przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w
formie spotki cywilnej. b) Oryginat petnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia lub kopia potwierdzona notarialnie, opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez notariusza, powinny by¢

zafgczone do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie: - postepowania o zamoéwienie publiczne, ktdérego dotycza, -
wszystkich wykonawcéw biegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia wymienionych z

nazwy z okresleniem adresu siedziby, - ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania. c) Wszelka
korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytacznie z wyznaczonym petnomocnikiem.

d) Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajacy zazgda przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow (umowa konsorcjum, spofki

cywilnej, itp.). €) Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jest
spetniony jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnikéw wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia posiada
uprawienie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te
uprawnienia sg wymagane. f) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow,

ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

g) W przypadku, o ktérym mowa w pkt e) i f) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do
oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. h) Zaden z wykonawcéw wspdlinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlegac¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835). i) Oswiadczenia i
dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o zamowienie.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obydwu stron wyrazong na pismie, w formie aneksu do
umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci takiej zmiany. Zamawiajacy okresla nastepujace
okolicznos$ci zmiany terminu ustalonego w § 2 niniejszej umowy, w szczegdlnosci: 1) dziatania sity wyzszej (np. kleski
zywiotowe, strajki generalne lub lokalne), majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonywania ustugi, 2) wystapienia
okolicznosci, ktorych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci.

3) wydtuzenia okresu obowigzywania umowy w przypadku, gdy w okresie 12 miesiecy liczonych od dnia 01.01.2023r. taczna
wartos¢ wynagrodzenia z tytutu wykonania ustug swiadczonych na jej podstawie nie osiggnie poziomu kwoty, o ktorej mowa
w §3 ust.3 niniejszej umowy. Zamawiajacy okresla nastepujgce okolicznosci zmian umowy dotyczacych sposobu
Swiadczenia

ustug, w przypadku: 1) zmian ilosci w poszczegoélnych pozycjach wymienionych w Formularzu ofertowym Wykonawcy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy i dostosowania ich do rzeczywistych potrzeb zamawiajgcego wynikajacy z
biezacych potrzeb. Laczna wartos¢ zleconych do realizacji ustug, w wyniku dokonanych zmian pomiedzy poszczegolnymi
pozycjami nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto stanowigcej catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, okreslonej w §3
ust. 3 niniejszej umowy. Rozliczenie przedmiotowych zmian bedzie odbywato sie wg jednostkowych cen zatgcznika nr 2 do
umowy, o ktérym mowa powyzej. 2) zmiana zapisow umowy, ktére stang sie niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w wyniku wchodzacych w zycie nowelizacji tych przepiséw. W zakresie zmian wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy, w przypadku: 1) zmian cen jednostkowych za poszczegdline
rodzaje przesylek, o ktérych mowa w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 w okresie obowigzywania umowy w
przypadku:

a)zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) w zakresie ustug pocztowych w sposéb opisany w ust. 4 pkt. 2),
b)zmiany ,cen jednostkowych" w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w ofercie stanowigcej zatacznik
nr 2 do umowy w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim
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pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za
Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wykonania ustugi, ¢) obnizenia optat pocztowych dla ustug
wynikajacych z aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy w stosunku do cen wynikajacych z oferty Wykonawcy
stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy,

d) korzystania z programoéw rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej Umowy; jezeli zmiany te beda
miaty wptyw na obnizenie kosztow wykonania zamowienia przez wykonawce. 2) W przypadku ustawowej zmiany stawki
VAT (zwiekszenia lub zmniejszenia) wartosci netto z oferty Wykonawcy pozostang bez zmian, a kwota wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw z uwzglednieniem stopnia wykonania zamdéwienia.
5.Zamawiajacy przewiduje takze, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, mozliwos¢ dokonywania zmian
postanowien niniejszej umowy w razie wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z
zasadami opisanymi w SWZ. Niezaleznie od powyzszych zmian okreslonych w ust. 1 -5 niniejszej umowy zmiana umowy
moze by¢ zawsze dokonana, jezeli jest ona korzystna dla Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zmiana ta nie prowadzi do
wzrostu wysokosci wynagrodzenie okreslonego w §3 ust.3 umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

[ SEKCJA VIIl - PROCEDURA |

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-11-28 10:00

8.2.) Miejsce skiadania ofert: Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku” dostepnego na miniPortalu/ePuap

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-11-28 12:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni
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	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: W postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu następujących środków komunikacji elektronicznej: 1) miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, 2) ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal, lub 3)poczty elektronicznej –email:anna.omasta@ug.porabka.pl. UWAGA: Wykonawca składa ofertę tylko i wyłącznie za pośrednictwem „formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na miniPortal/ePUAP. Pozostała komunikacja może odbywać się z wykorzystaniem środków komunikacji wskazanych na wstępie.
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy:„Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz w warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem wskazanych formularzy wynosi 150 MB. Komunikacja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż oferta), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy posługują się numerem postępowania ZP.271.1.17.2022. Dokumenty elektroniczne, składane są przez wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany powyżej adres e-mail. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na systemie miniPortal: dysponowanie urządzeniem teleinformatycznym z dostępem do sieci Internet; komputer klasy PC lub MAC lub Linux, zainstalowana przeglądarka internetowa Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0 lub Mozilla Firefox od wersji 15 lub Google Chrome od wersji 20 lub Microsoft Edge. Formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem UTF-8, oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal. Wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy, integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu ePUAP. W przypadku wysyłania wniosku do Zamawiającego, ESP Zamawiającego automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru czyli Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym dokumentem. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formacie danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip . Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego - zamawiający zaleca przekonwertowanie plików (elektronicznych formatów danych, np. *.doc, *.docx, *.rtf, .*xps, *.odt.) składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć wewnętrznym podpisem XAdES.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 2) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, zamawiający informuje, że administratorem danych osobowych wykonawcy biorącego udział w postępowaniu jest Wójt GminyPorąbka z siedzibą 43-353 Porąbka ul. Krakowska 3, adres e-mail:ors@porabka.pl tel. 33 827 28 10; inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Porąbka jest Pan Janusz Dębowski kontakt: adres e-mail: ors@porabka.pl , telefon 33 827 28 10. 3)Dane osobowe wykonawcy przetwarzane będą w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania i udzieleniu zamówienia, prowadzenia dokumentacji księgowo-podatkowej, archiwizacji danych,dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami. 4) Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: a)ustawa z 11.9.2019 r. – Prawo zamówień publicznych; b) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych; c) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; d) art. 6 pkt.1 lit.c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 5) Odbiorca lub kategorie odbiorców danych osobowych: podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa, w szczególności osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na podstawie art. 18 oraz art. 74–76 ustawy Pzp. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria danych). 6) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania oraz przez okres wynikający z przepisów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, w szczególności zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały okres obowiązywania umowy.7) Wykonawca posiada prawo: a) żądania dostępu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; b) żądania sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; c)usunięcia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane, lub w inny sposób przetwarzane; d) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia. 8) Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa. 9) Dane osobowe wykonawcy nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu. 10)Dane osobowe wykonawcy nie będą przekazywane do państw trzecich. 11)Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.1.17.2022
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64100000-7 - Usługi pocztowe i kurierskie
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2023-01-01 do 2023-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: kryteria oceny ofert
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: ilość punktów odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) na terenie Gminy Porąbka
	4.3.6.) Waga: 20
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: termin płatności faktury od daty jej wystawienia
	4.3.6.) Waga: 10
	Kryterium 4
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: bezpłatne śledzenie nadanych przesyłek pocztowych (rejestrowanych) na terenie kraju z pozycji przeglądarki internetowej
	4.3.6.) Waga: 10
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1)	oświadczenie wykonawcy, w zakresie art.108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów(t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 275), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 6 do SWZ.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1)aktualne zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranicę,  2)wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami. (czyli wykaz punktów) Uwagi: wykaz punktów odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) na terenie Gminy Porąbka należy przygotować zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 4 do SWZ; w przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają zgodnie z wyborem jeden wspólny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie będą spełniać go łącznie;  3)wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. UWAGI: wykaz usług należy przygotować zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 5 do SWZ; w przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają zgodnie z wyborem jeden wspólny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie będą spełniać go łącznie; jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy.
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2022-11-28 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na miniPortalu/ePuap
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-11-28 12:00
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni



