OR.0050.18.2022

ZARZADZENIE 18 /2022/SFP
Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 18 stycznia 2022 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu powotywania i zasad dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert
zozonych w otwartych konkursach ofert na realizacje zadati publicznych w 2022 roku.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.), art. 15 ust. 2 a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057 ze zm.) oraz Uchwaty Rady Gminy Porabka nr XXX/302/2021 z dnia 24.11.2021 r.
w sprawie uchwalenia Programu Wspétpracy Gminy Porabka z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na 2022 rok, zarzadza sie co
nastepuje:

§1

Przyjmuje sie do stosowania:

1. ,Regulamin powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych” do opiniowania ofert
ztozonych w ramach otwartych konkurséw ofert na realizace zadan publicznych
w 2022 roku, w brzmieniu zalacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wzér Formularza zgloszeniowego kandydata na czlonka komisji konkursowej oceniajacej
oferty na realizacje zadari publicznych w roku 2022 r., stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Wzér Oswiadczenia czionka komisji konkursowej o wyrazeniu zgody na uczestnictwo
w pracach komisji konkursowej ds. opiniowania ofert, stanowiacy zalacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

4. Wzér Oswiadczenia o bezstronnosci czionka komisji ds. opiniowania ofert w stosunku do
oferentéw bioracych udziat w konkursie oraz o niepodleganiu wylaczeniu okreslonemu
w art. 24 KPA, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Wzér Karty oceny formalnej oferty, stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

6. Wzér Karty oceny merytorycznej oferty, stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia. :

7. Wzér Zbiorczej Karty oceny merytorycznej oferty, stanowiacy zatacznik nr 7 do niniejszego

Zarzadzenia.

o

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Srodowiska, Funduszy Zewnetrznych
i Pozytku Publicznego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 18/2022/SEP Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 18 stycznia 2022 r.

REGULAMIN
POWOLYWANIA 1 ZASADY DZIALANIA KOMISJI KONKURSOWYCH

§1
Powolywanie komisji konkursowych
oraz prawa i obowiazki czlonkéw komisji konkursowych

Komisje konkursowe powolywane sa w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartych

konkurs6w ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w Programie wspéipracy Gminy

Porabka z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé

pozytku publicznego na rok 2022, przyjetego Uchwata Rady Gminy Porabka nr XXXI/310/2021

z dnia 16.12.2021 r. zwanego dalej Programem.

Komisje konkursowe powolywane sa przez Wéjta Gminy Porgbka w drodze zarzadzenia.

W 2022 r. Wéjt Gminy Porabka powota nastepujace Komisje konkursowe:

a) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu ochrony i promocji zdrowia,

b) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu dziatalnoéci na rzecz oséb w wieku emerytalnym,,

¢) Komisje konkursowa do opiniowania ofert zfozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadari publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego, ‘

d) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,

e) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadar publicznych z zakresu turystyki i krajoznawstwa.

f) Komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych z zakresu dziatalnoéci na rzecz 0séb niepelosprawnych.

W skiad kazdej komisji konkursowej wchodzi do 5 0s6b z prawem glosu, w tym:

a) do trzech przedstawicieli Urzedu Gminy Porabka,

b) do dwéch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie.

Wojt Gminy Porabka wybiera do komisji przedstawicieli organizacji pozarzadowych i innych

podmiotéw o ktérych mowa w art. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie (zwanej

dalej ustawa), spoéréd zgloszonych wezesniej kandydatur.

Zaproszenie do udziatu w pracach komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert o dotacje

na realizacje zadari publicznych w 2022 r. podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Porgbka oraz na stronie internetowej Urzedu. Podlega takze

wywieszeniu na tablicy ogloszeni w siedzibie Urzedu Gminy w Porabce.

Termin na zgtaszanie kandydatéw do pracy w komisjach konkursowych wynosi co najmniej

7 dni od daty publikacji zaproszenia w sposéb okreslony w pkt. 6.

Kandydaci, o ktérych mowa w ust. 4 zgtoszeni do udziatu w pracach komisji konkursowych musza

spetniac tacznie nastepujace kryteria:

a) sa obywatelami RP i korzystaja z pelni praw publicznych;

b) nie reprezentuja organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy, bioracych udzial w konkursie;

c) nie pozostaja wobec oferentéw bioracych udziat w konkursie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry budzitby uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

d) przed uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem oraz nie byly czlonkami wladz ktéregokolwiek
oferenta,



10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Pracownicy sprawdzaja oferty pod wzgledem formalnym, zgodnie z Karta oceny formalnej oferty

stanowigcej zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Karty oceny formalnej oferty przekazywane sa do zatwierdzenia Przewodniczacemu Komisji

podczas posiedzenia, na ktérym oferty sa rozpatrywane.

Podczas posiedzenia komisja ma prawo wgladu do ofert, ktére nie spetnily wymogéw formalnych.

W przypadku zakwestionowania przez co najmniej jednego czlonka komisji prawidtowosci oceny

formalnej oferty dokonanej przez innych czlonkéw komisji, oferta podlega ponownemu

rozpatrzeniu pod wzgledem formalnym. W przypadku pozytywnej oceny formalnej zostaje
dopuszczona do oceny merytoryczne;j.

Cztonkowie komisji konkursowej dokonuja merytorycznej oceny ofert spetniajacych wymagania

formalne oraz proponuja podziat srodkéw finansowych na poszczegélne ofert.

Cztonkowie komisji dokonuja merytorycznej oceny ofert na formularzu Karty oceny merytorycznej

oferty stanowiacej zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Karta oceny merytorycznej wypelniana jest indywidualnie przez kazdego czlonka komisji.

Przy ocenie merytorycznej oferty komisja bierze pod uwage kryteria wskazane w ogloszeniu

o konkursie, w tym:

a) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez sktadajacego oferte,

b) przedstawiona kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,

¢) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0oséb, przy udziale ktérych bedzie
realizowane zadanie publiczne,

d) wudzial $rodkéw finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédet na
realizacje zadania publicznego,

e) wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna czionkéw
organizacji,

f) analize i ocene realizacji zleconych zadari publicznych w latach poprzednich przy
uwzglednieniu rzetelnoéci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkéw.

Doktadna skala punktacji poszczegdlnych kryteriéw oceny merytorycznej zawarta jest

w ogloszeniu o konkursie.

Komisje konkursowe moga takze ustala¢ uzupelniajace sposoby oceny ofert w ramach

kryteriéw okreslonych w ogloszeniu o konkursie, co podlega odnotowaniu w protokole

z posiedzenia komisji.

Kazda oferta moze otrzymac od jednego czlonka komisji maksymalnie 100 pkt.

Punkty przyznane ofercie przez poszczegélnych czlonkéw Komisji podlegaja zsumowaniu

a nastepnie podzieleniu przez liczbe czlonkéw komisji konkursowej dokonujacych oceny

merytorycznej oferty.

Na og6lna ocene merytoryczna danej oferty sktada sie zatem srednia punktéw przyznanych przez

poszczegblnych cztonkéw komisji — maksymalnie 100 pkt.

Minimalny prég punktowy po przejsciu oceny merytorycznej pozwalajacy na rekomendowanie

oferty do dofinansowania wynosi 65 pkt. w skali 100 pkt.

Po dokonaniu oceny ofert w ramach kazdego z konkurséw komisje konkursowe sporzadzaja

Zbiorcza karte oceny merytorycznej dla kazdej oferty z wskazaniem liczby otrzymanych punktéw

i proponowana kwota dotacji, ktérej wz6ér stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

Komisja podejmuje decyzje w sprawie propozycji wysokosci dotacji dla danej oferty w drodze

uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania. W przypadku réwnej ilosci gloséw decyduje gtos

Przewodniczacego komisji.

Komisje konkursowe proponujac kwoty dotacji dla kazdej z ofert biora pod uwage wysokosci kwot
dotacji okreslone w ogloszeniu o konkursie.

Protokét z posiedzenia komisji zawierajacy liste z propozycja wysokosci kwot dotacji na realizacje
zadan okreslonych w poszczegéinych ofertach przedstawiany jest przez kazda komisje - Wéjtowi
Gminy Porabka w celu ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 18/2022/SFP Wdjta Gminy Porgbka

z dnia 18 stycznia 2022 r.

Formularz zgloszeniowy kandydata na cztonka komisji konkursowej
oceniajgcej oferty na realizacje zadan publicznych

w roku 2022

A. Wypelnia kandvdat

1. Imie i nazwisko kandydata:

2. Adres i dane kontaktowe kandydata

Adres do korespondenciji

Adres e-mail

Nr telefonu

3. Wskazanie konkursu, w ktérym kandydat deklaruje cheé¢ udzialu w pracach komisji

konkursowej:
Lp. Nazwa i zakres obszaru spe(c)il:izza:cii*
1. | Ochrona i promocja zdrowia
2. | Dzialalnos¢ na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym
3. Kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego
4. | Wspieranie upowszechniania kultury fizycznej
5. | Turystyka i krajoznawstwo
6. | Dzialalno$¢ na rzecz os6b niepelnosprawnych

* Prosze zaznaczy¢ “X” we wihasciwej kratce / kratkach

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na kandydowanie:

Ja nizej podpisany(a)

......................................

o$wiadczam, iz zgadzam si¢ na kandydowanie na czlonka komisji konkursowej. Jednoczeénie

o$wiadczam, iz dane zawarte w niniejszym formularzu sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umysélne:

Ja nizej podpisany(a)

.......................................................................................................

......................................




B. Wypelnia podmiot uprawniony, ktérego reprezentuije zetaszany kandydat:

1. Dane podmiotu zgtaszajacego kandydata:

Nazwa podmiotu

Forma prawna

Nazwa rejestru, numer KRS
i miejsce zarejestrowania
Adres podmiotu

Nr telefonu

Adres e-mail

2. Informacja o funkcji jaka zgtaszany kandydat sprawuje w podmiocie, kiéry go zgtasza:

(czy kandydat jest czlonkiem podmiotu, kibry reprezentuje lub wolontariuszem lub wspdlpracownikiem; od
kiedy kandydat jest zwigzany z podmiotem, ktéry reprezentuje; jakq sprawuje w nim funkcje, pelni role; jaki jest
zakres jego czynnosci)

3. Osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu zgtaszajacego kandydata wedlug KRS, statutu, itp.:

Imie i nazwisko Funkcja

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji
pozarzadowych / podmiotéw wymienionych w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w Komisjach konkursowych i upowazniamy wskazanego przez
nas powyzej kandydata do pracy w komisji konkursowej/komisjach konkursowych.

......................................................................................

....................................................................................................................................

(podpis osoby / os6b uprawnionych




Zatgcznik nr 3
do Zarzqdzenia Nr 18/2022/SEP Wéjta Gminy Porgbka
z dnin 18 stycznia 2022 r

imie 1 nazwisko

----------------------------------------

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na uczestnictwo w pracach Komisji konkursowej ds. opiniowania
ofert ztozonych na realizacje zadan publicznych z zakresu

(data i podpis)



Zatgcznik nr 4
do Zarzqdzenia Nr 18/2022/SFP Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 18 stycznia 2022 v

........................................................

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze mdéj udziat w pracach Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
ztozonych na realizacje zadania publicznego z zakresu

nie powoduje konfliktu intereséw w stosunku do oferentéw uczestniczacych
w konkursie ofert (nie pozostaje wobec oferentéw biorgeych udzial w konkursie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry budzitby uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci; przed
uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem w stosunku pracy lub
zlecenia z oferentem oraz nie bylem czlonkiem wiadz kidregokolwick z oferentéw biorgeych udziat w

konkursie) oraz nie podlegam wylaczeniu okreSlonemu w art. 24 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

(data i podpis)



Zatgcznik nr 7
do Zarzqdzenia Nr 18/2022/SFP Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 18 stycznia 2022 1.

ZBIORCZA KARTA
OCENA MERYTORYCZNE]J OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania
2. Nazwa i adres
organizacji
Numer oferty

. Tytul oferty

W

W~

Laczna liczba punktéw przyznanych ofercie

Liczba czlonkéw Komisji konkursowej:

Srednia liczba punktéw przyznanych ofercie:

Wartos€ zadania: ...........coooiiiiiiiiiiii e s
Wnioskowana w ofercie wysokoS¢ dofiNanSOWAIIA : ........vevvervirunnniriiieeereeesiesseeeraeeneenennnnns

Propozycja wysoko$ci dOtacjiz ........coeiviiiiiiiiiiiiiiiiiii e e

Podpisy cztonkéw Komisji konkursowej oceniajacych oferte:



Uzasadnienie oceny merytorycznej:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................




Zalgcznik nr 6

do Zarzqdzenia Nr 18/2022/SFP Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 18 stycznia 2022 1.

KARTA OCENY MERYTORYCZNE]J OFERTY

Imig i nazwisko czionka KOmMISHi: ........ocooviieniiiiiiiiiiiiiii et

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

H

Nazwa zadania

2. Nazwa i adres
organizacji

2

Numer oferty

4.  Tytul oferty

KRYTERIA MERYTORYCZNE

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY DOKONYWANA W
OPARCIU O:

Skala
punktagji

Przyznana
liczba
punktéw

Uwagi

1. Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta
(ocenie podlega zawarto5¢ merytoryczna oferty w tym:

1. skala dzialasi zaproponowanych przez oferenta (charakterystyka
zadania publicznego, opis poszczegbinych dzialasi, harmonogram
dzialan).

2. adekwatnoé¢  proponowanego zadania do  zidentyfikowanych
probleméw i potrzeb adresatéw zadania (opis potrzeb wskazujgcych
na koniecznos$é wykonania zadania, opis adresatéw zadania)

3. realna mozliwosC realizacji proponowanego zadania przy
uwzglednieniu wskazanych w ofercie zasobéw rzeczowych i
kadrowych,

4. dotychczasowe doswindczenie oferenta w  vealizacji zadar
publicznych podobnego rodzaju)

0-5 pkt.

0-5 pki.

0-5 pkt.

0-5 pkt.

2. Kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w
odniesieniu do zakresu 1zeczowego (ocenie podlega
racjonalno$é planowanych wydatkSw, praejrzystosé, rzetelnosc i spdjnosé
przedstawionej w ofercie kalkulacfi w stosunku do opisu rzeczowego —
ocena kosztoriisu ofertowero)

0-20kt.

3. Jakosé wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy
udziale ktérych oferent bedzie realizowaé zadanie

(ocenie podlega:

1. zawarty w ofercie opis zakladanych celéw realizacji zadania
publicznego, sposéb ich realizacji oraz zakladane do osiggnigcia
rezultaty.

2. kuwalifikacje os6b planowanych do realizacji zadania)

0-10 pkt.

0-10 pkt.

4. Planowany przez oferenta udzial srodkéw finansowych
wlasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédel na
realizacje zadania.

0-20 pkt.

5. Planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkéw.

0-10 pkt.




