OR.0050.15.2022

Zarzadzenie Nr 15/2022/SG
Wojta Gminy Porabka
z dnia 12 stycznia 2022 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikow zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Porgbka — na potrzeby wspoldziatania 7 pracodawcq

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 roku poz. 1372 ze zm.) oraz art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21

listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019
roku poz. 1282 ze zm.) Waéjt Gminy Porabka zarzadza, co nastepuje:
§1.

Ustala si¢ Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Porgbka na potrzeby wspotdziatania z pracodawcg, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Przedstawiciele pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Porabka sg wybierani w celu
wspoldzialania z Wojtem Gminy Porgbka w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOJT

Pawel Zemanek



Zatacznik do zarzadzenia Nr 15/2022/SG
Wojta Gminy Porabka
z dnia 12 stycznia 2022 roku

Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikow zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Porabka — na potrzeby wspoldzialania z pracodawca

Rozdzial 1

Wybory przedstawicieli pracownikow

§1.

Niniejszy regulamin okresla sposob przeprowadzania wyboréw przedstawicieli pracownikow
zatrudnionych w Urzegdzie Gminy Porgbka — na potrzeby wspoétdziatania z pracodawca,
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa — zwanych w dalszej czeSci niniejszego
regulaminu: ,, przedstawicielami”.

§ 2.

. Pracodawca powiadamia wszystkich pracownikoéw o potrzebie przeprowadzenia wyborow
przedstawicieli poprzez dostepne kanaty komunikacyjne, a w szczegdlnosci poprzez poczte
elektroniczng oraz poprzez umieszczenie stosownej informacji na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu Gminy Porgbka w Porabce, przy ul. Krakowskiej 3.

. Prawo wybierania przedstawicieli ma kazdy pracownik Urzedu Gminu Porgbka, bez
wzgledu na sposdb nawigzania stosunku pracy.

. Kandydatami na przedstawicieli moga by¢ pracownicy Urzgdu Gminu Porgbka, ktorzy sa
zatrudnieni na podstawie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony.

. Osoby kandydujace na przedstawicieli nie mogg by¢ cztonkami komisji wyborczej, o
ktérej mowa w § 3.

. Pracownicy dokonujg wyboru przedstawicieli:

1) w glosowaniu tajnym (karty do glosowania wrzuca si¢ do zabezpieczonej urny
wyborczej);

2) sposrod zgloszonych kandydatow.
. Kazdy pracownik moze odda¢ jeden glos, a glosowa¢ mozna wylgcznie osobiscie.

. W wyborach wybranych zostanie dwéch przedstawicieli.

§ 3.

Wybory przedstawicieli przeprowadza komisja wyborcza, w sktad ktorej wchodzi trzech
pracownikow wskazanych przez Wojta.

§ 4.

1. Wybory przedstawicieli zarzadza Wojt poprzez wydanie zarzadzenia, w tresci ktorego

okresla terminy poszczegolnych czynnosci wyborczych, miejsce i1 termin glosowania oraz
sktad komisji wyborczej.



N

10.

W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla si¢ funkcj¢ os6b powotanych w sktad
komisji wyborczej (przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego 1 sekretarza).

. Kandydatéw na przedstawicieli moze zglosi¢ do komisji wyborczej kazdy pracownik

(kandydaci moga rowniez zglaszac si¢ sami).

Kandydaci wyrazaja zgod¢ na kandydowanie poprzez ztozenie o§wiadczenia, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wyrazenie zgody na kandydowanie przez osobe wchodzaca w sktad komisji, o ktorej

mowa w § 3, powoduje wygasniecie jej cztonkostwa w tej komisji.

. W sytuacji, o ktorej mowa w ust 4, Wojt niezwtocznie wyznacza nowego cztonka komisji.

. Komisja wyborcza sporzadza liste kandydatow utozong alfabetycznie i przekazuje ja do

wiadomosci pracownikdw w sposob, okreslony w § 2 ust. 1.

. Komisja wyborcza przygotowuje karty do glosowania, na ktéorych umieszcza si¢ imiona

i nazwiska kandydatow w porzadku alfabetycznym oraz pieczec¢ urzedu.

. Komisja wyborcza przygotowuje spis wyborcow, na ktorym w dniu glosowania wyborcy

beda poswiadcza¢ wlasnym podpisem pobranie karty do glosowania.

Obsluge kancelaryjng komisji wyborczej zapewnia Referat Organizacyjny.

§ 5.

. Glosowanie odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) wyborca stawia znak ,,X” przy nazwisku jednego kandydata;

2) jezeli wyborca postawit znak ,,X” przy nazwisku wigcej niz jednego kandydata albo nie
postawit znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata, oddany glos jest niewazny.

. Oddanie glosu nastgpuje poprzez wrzucenie karty do gtosowania do opiecz¢towanej urny,

znajdujacej si¢ w miejscu wyznaczonym w trybie § 4 ust. 1.

§ 6.

. Wybory sa wazne bez wzgledu na ilo§¢ osob uprawnionych, ktore wzigly udziat

w glosowaniu.

. Na przedstawicieli zostaja wybrane dwie osoby, ktore otrzymaty najwieksza ilo$¢ gtosow.

. Jezeli co najmniej dwoch kandydatow otrzyma réwng ilos¢ gloséw, ktéra uniemozliwia

ustalenie wigkszosci, o ktdrej mowa w ust. 2, Wojt zarzadza drugg ture wyborow.

W drugiej turze wyboréw kandydatami sa wytacznie osoby, o ktorych mowa w ust. 3.

. Jezeli w drugiej turze wyborow co najmniej dwoch kandydatow otrzyma réwng liczbe

glosow, o wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez przewodniczacego komisji
wyborczej, przeprowadzone w obecnosci co najmniej pigciu pracownikow.

. Komisja wyborcza ustala wyniki glosowania oraz sporzadza protokot z glosowania,

ktorego wzor stanowi zat. nr 2 do niniejszego regulaminu.

. O wyniku glosowania komisja wyborcza informuje pracownikow w sposob, o ktorym

mowa w § 2 ust. 1.



. Osobie wybranej na przedstawiciela komisja wyborcza wystawia zaswiadczenie o
wyborze, ktérego wzor stanowi zat. nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§7.

. Nie przeprowadza si¢ czynnosci wskazanych w § 4 ust. 7-9, § 5 § 6 ust. 6-8, jezeli
w terminie okreslonym w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, zgloszono nie wigcej
niz dwoch kandydatow na przedstawicieli.

. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, na przedstawicieli wybrani zostaja zgloszeni
kandydaci.

. Protokolarnego stwierdzenia wyboru, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje komisja
wyborcza.

. O stwierdzeniu wyboru, w sposoéb wskazany w ust. 3, komisja wyborcza informuje
pracownikow w sposob, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

. Osobie wybranej na przedstawiciela, w trybie okreslonym w ust. 2, komisja wyborcza
wystawia zaswiadczenie o wyborze, ktoérego wzor stanowi zal. nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

Rozdzial 2
Kadencja przedstawicieli pracownikow oraz ich zadania i uprawnienia

§ 8.

. Kadencja przedstawicieli trwa 5 lat, liczac od dnia wyborow lub od dnia stwierdzenia
wyboru, o ktorym mowa w § 7 ust. 3.

. Kolejne wybory przedstawicieli przeprowadzane bgda nie pdzniej niz 30 dni przed
zakonczeniem danej kadenc;i.

§9.

. Przedstawiciele wybrani na dang kadencj¢ bgda reprezentowaé pracownikéw Urzedu
Gminy Porgbka i wspotdziata¢ z pracodawca w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa.

. Przedstawiciele wykonuja swoje obowigzki osobiscie, moga je wykonywa¢ w formie
spotkan odbywanych stosownie do potrzeb.

§ 10.

. Przedstawiciele maja prawo do:

1) pelnego dostepu do informacji przekazywanych przez pracodawce;

2) wyrazania opinii dotyczacych informacji, o ktérych mowa w pkt 1;

. Przedstawiciele mogg zajmowac stanowisko w formie opinii i/lub wnioskéw.

. W przypadku uzgodnien/konsultacji z przedstawicielami regulaminéw, zarzadzen i innych
aktoéw wewnatrzzaktadowych aktéw prawnych, przedstawiciele/przedstawiciel potwierdza
przeprowadzenie uzgodnien/konsultacji swoim/i podpisem/ami.



Rozdzial 3
Uzupelnienie skladu przedstawicieli w trakcie kadencji
§11.

W trakcie kadencji, o ktorej mowa w § 8 ust. 1, uzupehienie sktadu przedstawicieli nastepuje
w przypadku:

1) zrzeczenia si¢ przez przedstawiciela funkcji;

2) rozwigzania z przedstawicielem stosunku pracy;

3) wygasnigcia stosunku pracy taczacego przedstawiciela z Urzgdem Gminy Porabka.
§12.

1. W przypadkach, o ktorych mowa w § 11 pkt 1-3, funkcje przedstawiciela na czas do konca
kadencji obejmuje kandydat, ktory w wyborach przedstawicieli na t¢ kadencje uzyskat
kolejno najwigksza liczbg gltoséw, o czym Wojt powiadamia go niezwtocznie na pismie.

2. W razie odmowy objecia funkcji przedstawiciela przez osobe, o ktorej mowa w ust. 1, lub
koniecznosci uzupehienia sktadu przedstawicieli wybranego w trybie § 7, Wojt zarzadza
wybory uzupekniajace.

3. Do osoby wybranej w wyborach, o ktérych mowa w ust. 2, przepisy ust. 1 oraz § 2-7
stosuje si¢ odpowiednio.



Zakacznik nr 1

do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie Gminy Porgbka — na potrzeby
wspoldziatania z pracodawcg

>>WZOR<<

Porabka, dnia .................oooiian

(stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na kandydowanie w wyborach przedstawicieli
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Porgbka na potrzeby wspotdziatania

z pracodawca, zarzadzonych na dzien: ..............oooiiiiiiiiiiiiiie e,

(podpis pracownika)



Zakacznik nr 2

do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie Gminy Porgbka — na potrzeby
wspoldziatania z pracodawcg

>>WZOR<<

PROTOKOL Z GELOSOWANIA

Glosowanie przeprowadzono w dniu: e,
Liczba uprawnionych do glosowania: L

Liczba wydanych kart do glosowania: L

A W Noe

Liczba oddanych kart do glosowania: L ,
w tym z glosami:

1) waznymi:
2) niewaznymi: e

5. Liczba gloséw oddanych na poszczegolnych kandydatow:

1) — glosOw: ... ;
2) — glosOw: ... ;
) — glosOw: ... ;
L — glosOw: ... ;
) I — gosOW: .

a tym samym zostali wybrani do pelienia funkcji przedstawicieli pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Poragbka — na potrzeby wspotdziatania z pracodawca.

Podpisy cztonkéw komisji wyborcze;:



Zakacznik nr 3

do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie Gminy Porgbka — na potrzeby
wspoldziatania z pracodawcg

>>WZOR<<

Porabka, dnia

ZASWIADCZENIE

Stwierdza  sig, ze w  wynku  wyboréw  przeprowadzonych w  dniu
..................................... Pan(i) PR 1 2 () |
wybrany(a) do petnienia funkcji przedstawiciela pracownikow zatrudnionych w Urzedzie

Gminy Porgbka — na potrzeby wspoéidziatania z pracodawca.

(podpis przewodniczacego komisji wyborczej)



Zalacznik nr 4

do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie Gminy Porgbka — na potrzeby
wspoldzialania z pracodawcg

>>WZOR<<

Porgbka, dnia .....................

ZASWIADCZENIE

Stwierdza sig, ze Pan(i) ...........coooiiiiiiiiii zostat(a) wybrany(a) do

pelnienia funkcji przedstawiciela pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Porgbka
— na potrzeby wspoéldziatania z pracodawca.

Wybor, o ktorym mowa powyzej, nastgpit w trybie okreslonym w § 7 ust. 2 Regulaminu
wyboru przedstawicieli pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Porgbka — na

potrzeby wspotdziatania z pracodawcg.

(podpis przewodniczacego komisji wyborczej)



