Wéjt Gminy Porabka
43-353 PORABKA, ul. Krakowska 3
powiat bielski, woi. §laskie
tel./fax (33) 827-28-10), {33) 827-28-00

OR.0050.250.2021

Zarzadzenie Nr 250/2021/10D
Wéjta Gminy Porgbka
z dnia 30 grudnia 2021 roku

w sprawie przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urze¢dzie Gminy Porabka

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2021 roku poz. 1372 ze zm.) oraz art. 24 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)
[Dz. U. UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04] Wéjt Gminy Porabka zarzadza, co nast¢puje:

§ 1.

W celu zapewnienia przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Porgbka,
zgodnie z wymaganiami wynikajagcymi z obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa,
wprowadza si¢ nast¢pujace dokumenty:

1) Polityke Bezpieczernistwa Danych Osobowych — w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia; |

2) Instrukcje Zarzgdzania Systemami Informatycznymi — w brzmieniu stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Polityke Bezpieczeristwa Fizycznego — w brzmieniu stanowiacym zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia;

4) Instrukcje postgpowania w priypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych
osobowych — w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia;

5) Analize ryzyka ogdlnego i oceng skutkow przetwarzania danych osobowych
— w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

6) Plan cigglosci dzialania — w brzmieniu stanowiacym zalgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia,

7) Regulamin monitoringu — w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

1. Dokumenty wymienione w § 1 stanowia obowigzujaca w Urzgdzie Gminy Porgbka
dokumentacje przetwarzania i ochrony danych osobowych.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, odpowiada wymogom okreslonym w rozporzadzeniu
Rady Ministrtow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 roku poz. 2247) w zakresie zarzadzania bezpieczefistwem
informacji w Urzg¢dzie Gminy Porgbka.




§ 3.

. Wszystkie osoby majace w Urzedzie Gminy Porgbka dostep do danych osobowych

zobowiazuje do przestrzegania zasad i regul postgpowania okreslonych w dokumentacji,
o ktorej mowa w § 2 ust. 1.

Zasady i reguly postepowania, o ktorych mowa w ust. 1, obowigzujg wszystkich
pracownikoéw Urzedu Gminy Porabka, a takze inne osoby, jezeli koniecznos¢ wlasciwego
przetwarzania i ochrony danych osobowych uzasadniona jest rodzajem wykonywanego
przez nie zadania lub zakresem dost¢pu do danych osobowych zgromadzonych w zasobach
Urzedu Gminy Porabka.

§ 4.

. Traci moc zarzadzenie Nr 74/2019 Wojta Gminy Porabka z dnia 15 marca 2019 roku

w sprawie ustanowienia dokumentéw opisujgcych sposob przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Porgbka.

Dokumenty wystawione na podstawie przepisow zarzadzenia, o ktéorym mowa w ust. 1,
zachowuja moc.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.
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