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Zarządzenie Nr 250/2021/IOD 

Wójta Gminy Porąbka  

z dnia 30 grudnia 2021 roku 
 

w sprawie przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Porąbka 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst 

jedn. Dz. U. z 2021 roku poz. 1372 ze zm.) oraz art. 24 ust. 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

[Dz. U. UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04] Wójt Gminy Porąbka zarządza, co następuje: 

§ 1. 

W celu zapewnienia przetwarzania i ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Porąbka, 

zgodnie z wymaganiami wynikającymi z obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa, 

wprowadza się następujące dokumenty: 

1) Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych – w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 

1 do niniejszego zarządzenia; 

2) Instrukcję Zarządzania Systemami Informatycznymi – w brzmieniu stanowiącym 

załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia;  

3) Politykę Bezpieczeństwa Fizycznego – w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 3 do 

niniejszego zarządzenia; 

4) Instrukcję postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych 

osobowych  – w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia; 

5) Analizę ryzyka ogólnego i ocenę skutków przetwarzania danych osobowych                               

– w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia; 

6) Plan ciągłości działania – w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszego 

zarządzenia; 

7) Regulamin monitoringu – w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 7 do niniejszego 

zarządzenia. 

§ 2. 

1. Dokumenty wymienione w § 1 stanowią obowiązującą w Urzędzie Gminy Porąbka 

dokumentację przetwarzania i ochrony danych osobowych.                            

2. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1, odpowiada wymogom określonym w rozporządzeniu 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych 

(tekst jedn. Dz. U. z 2017 roku poz. 2247) w zakresie zarządzania bezpieczeństwem 

informacji w Urzędzie Gminy Porąbka.  

 

 



§ 3. 

1. Wszystkie osoby mające w Urzędzie Gminy Porąbka dostęp do danych osobowych 

zobowiązuje do przestrzegania zasad i reguł postępowania określonych w dokumentacji,                 

o której mowa w § 2 ust. 1. 

2. Zasady i reguły postępowania, o których mowa w ust. 1, obowiązują wszystkich 

pracowników Urzędu Gminy Porąbka, a także inne osoby, jeżeli konieczność właściwego 

przetwarzania i ochrony danych osobowych uzasadniona jest rodzajem wykonywanego 

przez nie zadania lub zakresem dostępu do danych osobowych zgromadzonych w zasobach 

Urzędu Gminy Porąbka.    

§ 4. 

1. Traci moc zarządzenie Nr 74/2019 Wójta Gminy Porąbka z dnia 15 marca 2019 roku                       

w sprawie ustanowienia dokumentów opisujących sposób przetwarzania danych osobowych 

w Urzędzie Gminy Porąbka.  

2. Dokumenty wystawione na podstawie przepisów zarządzenia, o którym mowa w ust. 1, 

zachowują moc.  

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2022 roku. 

 

WÓJT 

Paweł Zemanek 

 


