Porabka, 03.08.2021r.
nr sprawy ZP.271.3.27.2021

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
dostawa sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem dla
Urzedu Gminy Porabka w 2021r.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Gmina Porabka

Kierownik Zamawiajacego: Wojt Gminy Porabka

43-353 Porabka, ul. Krakowska 3; powiat: bielski wojewddztwo: $laskie
NIP 9372667573

Adpres strony internetowej bip.porabka.pl

e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl

Rodzaj Zamawiajacego: administracja samorzadowa.

2. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie, na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm. ) zwanej dalej ustawa Pzp, z uwagi na wartos¢
zamOwienia nie przekraczajaca kwoty 130 000 ztotych, prowadzone jest w trybie uproszonym
z zastosowaniem zapisow ,Regulaminu  udzielania zaméwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Porabka” przyjetego Zarzadzeniem nr 7/2021/ZP Woéjta Gminy Porabka
z dnia 08.01.2021r.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem
zgodnie z opisem zawartym w zalaczniku nr 1 do Zaproszenia, na potrzeby pracownikéw Urzedu
Gminy Porabka.

2. Dostarczany przez Wykonawce sprzet komputerowy musi spelnia¢ europejskie wymogi
bezpieczenstwa, a takze wszelkie wymagania Zamawiajacego zawarte w Zalgczniku nr 1 do
Zaproszenia - Opisie przedmiotu zamowienia w zakresie minimalnych parametréw
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych i estetycznych.

3. Jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia zawartym w zataczniku nr 1 do Zaproszenia nastgpito
wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédia lub szczegoélnego procesu,
ktéry charakteryzuje produkty lub wustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materialéw lub rozwiazan ,réwnowaznych” w stosunku do
wskazanych w tym opisie pod warunkiem, Zze zagwarantuja one realizacje dostaw zgodnie
z oczekiwaniami Zamawiajacego i beda mialy parametry nie gorsze niz wyspecyfikowane w
zalaczniku nr 1 do Zaproszenia.

4. Wykonawca wprowadzajac rozwigzanie réwnowazne ma obowiazek opisania danego szczegétu
oferty z wykazaniem w tresci oferty spetnienia wymagan rozwigzania réwnowaznego przyjetego
przez Zamawiajacego w tym postepowaniu (w formie zalacznika do oferty). Oferowanie
rozwigzan réwnowaznych do wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia wymaga dodatkowo
wykazania, ze oferowane rozwiazanie réwnowazne jest o parametrach nie gorszych niz
wymagane przez Zamawiajacego. Ciezar wykazania spelnienia tych wymagan lezy po stronie
Wykonawcy w skiadanej ofercie.



Uwaga: wskazanie konkretnego produktu nastapito w ust.1 pkt 5 Opisu przedmiotu zaméwienia
- Zamawiajacy oczekuje dostawy urzadzenia wielofunkcyjnego WorkForce Pro WE-C5790DWF.
Wskazanie konkretnego modelu produktu nastapilo z uwagi na przeznaczenie dostarczanego
urzadzenia, ktére dedykowane bedzie do drukowania aktéw USC. Wskazany model drukarki
jest urzadzeniem ktére poprzez zastosowanie odpowiednich tuszéw pozwala drukowad na
drukach $cislego zarachowania dokumentéw USC (trwaly wydruk wnikajacy w strukture
specjalnego papieru tych dokumentéw, nie ulga wykruszeniu, poprzez zastosowanie tuszéw
wodoodpornych pozwalajacych na przechowywanie dokumentéw do 100 lat).

Wspdlny Stownik Zaméwien:

30213300-8 - komputery biurkowe

48000000-8 - pakiety oprogramowania i systemy informatyczne;

30237410-6 - myszka komputerowa

30237460-1 - klawiatury komputerowe

30231300-0 - monitory ekranowe

30213100-6 - komputery przeno$ne

30232100-5 - drukarki i plotery

WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA DOSTAW

Miejsce dostawy sprzetu komputerowego:

Sprzet komputerowy skladajacy sie na przedmiot zaméwienia powinien zosta¢ dostarczony do
siedziby Urzedu Gminy Porabka, ul. Krakowska 3, 43-353 Porabka, gmina Porabka,
wojewddztwo $Slaskie; rozladowany i wniesiony do pomieszczenn wskazanych przez
Zamawiajacego.

Wymagany termin realizacji dostawy sprzetu:

Wykonawca dostarczy zamawiany sprzet w terminie_do 30 dni od podpisania umowy
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ w porozumieniu z wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza do wyznaczenia kilku etapéw realizacji zaméwienia w tym terminie.
Warunki platnosci za zrealizowana dostawe:

Zamawiajacy nie dopuszcza fakturowania czeSciowego ani wyplaty zaliczki z tytulu realizacji
przez Wykonawce czesci dostawy. Platnos¢ bedzie realizowana w terminie do 14 dni od
realizacji catosci dostawy zamoéwienia.

Wymagane warunki gwarancji i rekojmi:

Zamawiajacy dla dostarczonego sprzetu komputerowego oczekuje gwarancji i rekojmi -
minimum 36 miesiecy.

CENA OFERTY

Wykonawca, w oparciu o szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty w zataczniku nr 1
do Zaproszenia, uwzgledniajagc warunki realizacji dostaw opisane w tresci niniejszego
Zaproszenia - okresli cene ryczaltowa za dostawe sprzetu komputerowego warz z wymaganym
oprogramowaniem na potrzeby Zamawiajacego, ktéra bedzie stanowi¢ jego wynagrodzenie.
Sposéb wyliczenia acznej ceny oferty, na potrzeby dokonania wyboru przez Zamawiajacego
oferty najkorzystniejszej - przedstawia kosztorys ofertowy (kalkulacja cen) stanowiacy czesé
tresci Formularza oferty - zalacznika nr3 do Zaproszenia.

Cena oferty skalkulowana przez Wykonawce musi by¢ podana w zlotych polskich (PLN),
cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku).

Stawka podatku VAT powinna by¢ okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towaréw i uslug. Jezeli Wykonawca skalkuluje inng stawke podatku VAT niz 23%
zobowiazany jest poda¢ w ofercie podstawe prawna takiego dzialania.

Zasady dotyczace wynagrodzenia ryczaltowego okresla art. 632 Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks cywilny.



Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
niniejszego zaméwienia wynikajace z opisu przedmiotu zamoéwienia, jak réwniez w nim
nie ujete, a ktérych wykonanie jest niezbedne dla prawidlowego zrealizowania catosci
zamowienia.

Zadeklarowana przez Wykonawce cena elementéw skladowych jego wynagrodzenia
(poszczegdlnych elementéw/sprzetu) nie bedzie podlegala zmianie w okresie realizacji
zamOwienia.

Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto calosci
zamOwienia.

Zamawiajgcy poprawi ewentualne oczywiste bledy rachunkowe zawarte w kosztorysie
ofertowym - zawiadamiajac o tym Wykonawece.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastepujacym kryterium
oceny ofert: cena oferty brutto - 100 %. Obowiazuje przelicznik 1%=1 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwieksza taczna liczbe punktéw w kryterium cena
oferty.

Sposob przyznawania punktow:

cena ofertowa brutto

C min.
[ G —— x 100
C bad.

gdzie:

C - liczba punktéw oferty badanej w kryterium cena

C min. - Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
C pada. - cena (brutto) oferty badanej

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

WYMAGANIA DOTYCZACE SKEADANE] OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pocztg) lub elektronicznie e-mailem na
adres  anna.omasta@ug.porabka.pl, lub  przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej
dostepnej na platformie e-puap zlokalizowanej na bip.porabka.pl zakladka: informacje ogoélne;
w terminie do 11.08.2021r. (Sroda) do godz. 10 na zalaczonym do Zaproszenia - Formularzu
oferty.

Zamawiajacy dopuszcza takze skladanie oferty w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy okreSla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace
korzystanie poczty elektronicznej Zamawiajacego:

staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;
komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2 GB RAM, procesor na
poziomie Intel IV 2 GHZ, jeden z systeméw operacyjnych MS Windows 7, Mac Os x 10,4, Linux
lub ich nowsze wersje,

zainstalowane dowolne oprogramowanie umozliwiajgce wysytanie wiadomosci e-mail,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zainstalowany program Adobe Acrobat lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.
Zamawiajgcy wymaga, aby pliki danych przesylanych Zamawiajgcemu przy uzyciu skrzynki
mailowej posiadaly formaty zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12.04.2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagaf dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych ( np. .pdf, doc., .docx, .xps, .odt. .txt, .xIs jpg,),
Zamawiajacy ustala maksymalng dopuszczalng wielkos¢ przesytanych plikéw na 1,5 MB.
Dopuszczalne jest przesylanie plikéw skompresowanych przy uzyciu programéw do kompresji
(zmniejszenia objetosci) zgodnych z Rozporzadzeniem z 12.04.2012 r. (np. .zip, .tar)

Zaleca sie, aby oferty byly skladane pisemnie - droga elektroniczng lub w postaci
elektronicznej. Jezeli oferta bedzie skladana w formie pisemnej osobiécie lub poczta - powinna
by¢ zapakowana w nieprzejrzyste i zaklejone koperty, opatrzone tytulem ,Oferta na dostawe
sprzet komputerowego”.

Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Porabka parter budynku - Biuro Obslugi Interesanta;
e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl; elektroniczna skrzynka podawcza.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert wariantowych i czeSciowych.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie (np. Konsorcjum) musza ustanowic¢
pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - nie dotyczy spoétki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spétki wynika
z dolaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Podpis ztozony pod oferta musi pozwala¢ na identyfikacje osoby sktadajacej podpis (podpis
czytelny lub zlozony na pieczatce imiennej ).

W przypadku podpiséw elektronicznych Zamawiajacy zaleca stosowanie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego w formacie PAdES oraz dokumentéw w formacie .pdf.

Wszystkie zalaczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie Wykonawcy musza byé réwniez
podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Zlozenie Formularza oferty bez wymaganych informacji lub zalacznikéw (brak wymaganych
certyfikatow lub o$wiadczen, a takze brak innych dokumentéw opisujacych dokladne
parametry proponowanego sprzetu) spowoduje jej odrzucenie.

Jezeli z tresci zlozonej oferty nie bedg wynika¢ informacje dotyczace spetniania przez Wykonawce
warunkoéw realizacji zamdéwienia, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wykonawcy o wyjasnienie
tresci oferty lub ja odrzuci¢ bez wzywania do wyjasnien.

Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za
zgodnoé¢ z oryginatem oraz do parafowania stron nalezy dofaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty. Brak
pelnomocnictwa spowoduje odrzucenie oferty.

Wszelkie miejsca, w ktéorych Wykonawca naniést zmiany, powinny byé parafowane przez
osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Gmina Porabka zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdym
momencie, az do chwili podpisania umowy z Wykonawcg, szczegdlnie w sytuacji, gdy wartosé
oferty najkorzystniejszej bedzie przewyzszaé kwote przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia.
Oferta nie spelniajagca wymagarn Zamawiajacego wskazanych w niniejszym Zaproszeniu zostanie
odrzucona.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

w zakresie przedmiotu zaméwienia: Piotr Wojtusiak telefon kontaktowy: 33 827 28 25 mail
piotr.wojtusiak@ug.porabka.pl

w zakresie procedury: Anna Omasta telefon kontaktowy: 33 827 28 36

mail: anna.omasta@ug.porabka.pl
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert. Za pierwszy dzieri

ww. okresu uznaje sie dzien sktadania ofert.

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy powiadomi o tym

fakcie podajac nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby, a takze cene zlozonej

oferty.

Umowa z wykonawca zostanie zawarta na zasadach okreslonych w projekcie umowy

stanowigcym zalgcznik nr 2 do Zaproszenia.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W CELU

ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcy (dot. oséb fizycznych ) jest Woéjt Gminy

Porabka z siedzibg 43-353 Porabka ul. Krakowska 3, adres e-mail: ors@porabka.pl tel. 33 827

2810

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Porgbka jest Pan Janusz Debowski

kontakt: adres e-mail: ors@porabka.pl, telefon 33 827 28 10;

dane osobowe wskazane przez Wykonawce przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c

RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

nr ZP.271.3.27.2021, prowadzonym w trybie uproszczonym dla zaméwienia o wartosci do

130 000 ztotych;

odbiorcami wskazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 i art. 74

ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo zaméwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych podanych przez Wykonawce decyzje nie beda

podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza
przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) mna podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



Zalaczniki do Zaproszenia:
nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia
nr 2 Projekt umowy

Zalaczniki do wykorzystania:
nr 3 Formularz oferty

WOJT GMINY PORABKA
Pawel Zemanek

*  Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowient umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnoéci protokolu oraz jego zatacznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



