UCHWALA NR XXV1/260/2021
RADY GMINY PORABKA

z dnia 26 maja 2021 r.

w sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Obstugi Szké} i Przedszkoli w Porabce

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zm.), art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
72021 r. poz. 305) w zwiazku zart. 10a pkt 1, art. 10b ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.).

Rada Gminy Porabka
uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Nadaje si¢ Statut Gminnemu Zespolowi Szkot i Przedszkoli w Porgbce o tresci jak w zataczniku do
niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Porabka.

§ 3.

Traci moc uchwata Nr XIX/1157/2016 Rady Gminy Porabka z dnia 29 wrze$nia 2016 r. w sprawie nadania
statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce.

§ 4.

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2021 r. i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety
poprzez ogloszenie jej tresci na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Poragbka - Porgbka, ul. Krakowska 3 oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka.

Przewodniczacy Rady

Zbigniew Drabek
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Zatacznik do uchwaty Nr XXV1/260/2021
Rady Gminy Porgbka
z dnia 26 maja 2021 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL TPRZEDSZKOLI W PORABCE
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Gminny Zesp6t Obstugi Szkot iPrzedszkoli w Porgbce jest jednostka budzetowa Gminy Porgbka
realizujaca zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej publicznych
szkot 1 placowek oswiatowych, dla ktoérych organem prowadzacym jest Gmina Porabka.

§2.
Gminny Zespot Obstugi Szkét 1 Przedszkoli w Poragbce dziata na podstawie:

1) uchwaty Nr XXX/192/05 Rady Gminy Porabka z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej o nazwie Gminny Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabcee;

2) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r . poz. 910 ze zm.);

3) ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 z zm.);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. 305);

5) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.);

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282);

7) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.).

§3.
Siedziba Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli jest zlokalizowana w Porgbce ul. Rynek 22.

§ 4.

Dziatalnos¢ Gminnego Zespolu Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli w Porabce finansowana jest z budzetu Gminy
Porgbka.

§5.
Gminny Zespot Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porabce nie posiada osobowosci prawne;j.

II. CEL I ZAKRES DZIALANIA

§6.

Gminny Zesp6l Szkoét i Przedszkoli w Porgbce jako jednostka obstugujaca ma za zadanie prowadzié¢
obstluge nizej wymienionych jednostek nazywanych w rozumieniu ustawy ,,jednostkami obstugiwanymi’:

1) Szkota Podstawowa z Oddziatami Przedszkolnymi w Bujakowie;
2) Szkota Podstawowa Nr 1 im. H. Sienkiewicza w Czancu;

3) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Kard. K. Wojtyly w Czancu;

4) Szkota Podstawowa im. T. Kos$ciuszki w Kobiernicach;

5) Szkota Podstawowa Nr 1 im. M. Kopernika w Porabce;

6) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Czancu;

7) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Czancu;
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8) Publiczne Przedszkole w Kobiernicach.

§7.

Gminny Zespdt Obstugi Szkot i Przedszkoli jest powotany wcelu wykonywania wspélnej obshugi
finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych, ktora obejmuje:

1) prowadzenie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci w pelnym zakresie zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami;

2) prowadzenie obstugi systemu wynagrodzen i $wiadczen pracowniczych wraz z pochodnymi;
3) prowadzenie obstugi kasowej i bankowej;
4) obstuge kadrowa jednostek obstugiwanych;

5) przygotowywanie i opracowanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych zgodnie z art. 30a ustawy Karta Nauczyciela;

6) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkow ujetych w planach finansowych jednostek
obslugiwanych i przygotowywanie na podstawie wnioskéw dyrektorow propozycji zmian w planach
finansowych tych jednostek;

7) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji jednostek
obslugiwanych w zakresie zadan realizowanych przez jednostke obstugujaca;

8) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych oraz ewidencji warto$ciowych
sktadnikow majgtkowych jednostek obstugiwanych;

9) prowadzenie ewidencji gruntéw i srodkow trwatych jednostek obstugiwanych;

10) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywoéw 1ipasywow za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu
z natury;

11) obstuga funduszu §wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z opracowanymi regulaminami;
12) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek obstugiwanych;
13) rozliczanie finansowe projektéw realizowanych z wykorzystywaniem srodkéw pozabudzetowych;

14) przygotowywanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowych nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego;

15) analizowanie projektow arkuszy organizacyjnych i aneksow jednostek obstugiwanych oraz przedktadanie
ich do zatwierdzenia Wojtowi;

16) prowadzenie obstugi finansowej i ksiegowe] doksztalcania i doskonalenia zawodowego oraz funduszu
zdrowotnego nauczycieli;

17) organizacje¢ prac zwigzanych z konkursami na stanowisko dyrektora placowki oswiatowe;.

§ 8.

Gminny Zesp6t Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porgbce w ramach przedmiotu swojego dziatania wykonuje
powierzone przez Gming zadania zwigzane z przygotowywaniem dokumentacji w zakresie:

1) dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikdw;
2) spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji niepublicznych przedszkoli;
3) realizacji obowiazku nauki;

4) rozliczania kosztow pobytu uczniéw, wychowankoéw z o$ciennych gmin w przedszkolach publicznych
i niepublicznych funkcjonujacych na terenie Gminy Porgbka;

5)rozliczania kosztow pobytu ucznidow, wychowankow zterenu Gminy Porgbka w przedszkolach
publicznych i niepublicznych funkcjonujacych na terenie innych gmin;

6) analizy danych wymaganych w Systemie Informacji O§wiatowej;
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7) przygotowania dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolenia na prowadzenie publicznej
i niepublicznej placowki;

8) dowozu ucznidow niepetnosprawnych do przedszkoli, szkot 1os$rodkéw umozliwiajacych realizacje
obowigzku szkolnego i obowiazku nauki.

III. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§9.
1. Nadzo6r nad Gminnym Zespotem Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce sprawuje Wojt Gminy Porgbka.

2. Czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli
w Porabce wykonuje Wojt Gminy Porabka.

3. Dziatalnoscia Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabce kieruje Dyrektor.

4. Gminny Zesp6ot Obstugi Szkoét i Przedszkoli realizuje swoje zadania przy pomocy gtownego ksiggowego
Gminnego Zespotu Szkoét i Przedszkoli oraz pozostatych pracownikow.

5. Gminny Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porgbee jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkédt i Przedszkoli jest zwierzchnikiem shuzbowym,
wszystkich pracownikow Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli i jest kierownikiem zaktadu pracy
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2021r. poz. 1320).

§ 10.

1. Dyrektor Gminnego Zespolu Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porabce zarzadza i reprezentuje Gminny
Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli na zewnatrz.

2. W czasie nieobecno$ci Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabce jego
zadania realizuje upowazniony przez niego pracownik Gminnego Zespotu Obshugi Szkét i Przedszkoli
w Porgbce.

3. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora nalezy:

1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikoéw Gminnego Zespotu Obstugi
Szkot 1 Przedszkoli;

2) ustalanie wewnetrznej organizacji Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porgbce,
a zwlaszcza okreslenie obowigzkéw, uprawnien iodpowiedzialno$ci pracownikéow zatrudnionych na
poszczegdlnych stanowiskach;

3) ustalanie zasad izapewnienie prawidlowego obiegu dokumentow wewngtrznych Gminnego Zespotu
Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porabce;

4) zapewnienie pracownikom Gminnego Zespotu Obstugi Szkot iPrzedszkoli w Porgbce bezpiecznych
1 higienicznych warunkéw pracy;

5) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji;
6) wspolpraca z dyrektorami jednostek obshugiwanych;
7) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacja budzetu przy wspotpracy
z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
§11.
Strukturg organizacyjng Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porgbce okresla Regulamin
Organizacyjny, ktory ustala Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli.
§12.

Pracownicy Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Poragbce wynagradzani sg na zasadach
przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ
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§ 13.

1. Gminny Zespdt Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2.Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Gminnego Zespotu Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porgbce.
§ 14.

Podstawa gospodarki finansowej Gminnego Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce jest roczny
plan finansowy stanowiacy cz¢$¢ budzetu Gminy Porgbka uchwalonego przez Rade Gminy Porgbka. Zmiany
planu finansowego w ciaggu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

§ 15.

Ksiegowos¢ Gminnego Zespotu Obstugi Szkédt i Przedszkoli w Porabee jest prowadzona na zasadach
przewidzianych dla jednostek budzetowych.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16.

Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w drodze uchwat Rady Gminy Porabka.

§17.
Gminny Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabce moze uzywac skrotu: GZOSiP w Porabcee.
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