OR.0050.13.2021

ZARZADZENIE nr 13/2021/ZP
WOJTA GMINY PORABKA
z dnia 20 stycznia 2021r.
w sprawie przyjecia Regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Porabka

Na podstawie art. 33 ust.11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o smnorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. LI,
2020 r. poz.713 ze zm.) oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwieri publicznych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

WOJT GMINY PORABKA,
jako Kierownik Zamawiajacego
zarzadza, co nastgpuje:

§1

—

Z dniem 20 stycznia 2021r. wprowadza sig jako obowiazujacy w Urzedzie Gminy Porgbka

~Regulamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Porabka”, stanowiacy zalacznik

nr 1 do Zarzadzenia,

2. Traci moc Zarzadzenie nr 204/2016 Wéjta Gminy Porgbka z dnia 22.122016r. w sprawie
przyjecia  Regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Porgbka.

3. Do postepowan w zakresie zaméwieri wszczetych i niezakoriczonych przed dniem wejscia

W zycie niniejszego Zarzadzenia zastosowanie maja przepisy dotychczasowe.

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie osobie zajmujacej Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwieri

Publicznych.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Wajt Gminy Porabka.




10.

11.

Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 13/2021/ZP Wéjta Gminy Porgbka z dnia 20.01.2021r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
W URZEDZIE GMINY PORABKA

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej , komisja”.

Komisja jest powolywana kazdorazowo na potrzeby okreslonego postepowania na podstawie
Zarzadzenia Wéjta Gminy Porabka.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla organizacje, sklad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej powolywanej do
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej , komisjg”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie obowiazujace przepisy prawa.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o ustawie, nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze ,0sobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego”.
Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na rzecz zamawiajacego,
ti. Gminy Porabka prowadzone jest w komérkach organizacyjnych Urzedu przez osoby
wskazane imiennie w tresci Zarzadzenia Woéjta Gminy Porgbka o powolaniu komisji
przetargowej.

Przygotowanie zaméwienia obejmuje czynnosci wskazane ustawie, w tym w szczeg6lnosci opis
przedmiotu zaméwienia, ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia oraz inne czynnosci
wskazane w tresci Zarzadzenia o powolaniu komisji.

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na rzecz Zamawiajacego,
tj. Gminy Porabka nalezy do obowigzkéw komisji przetargowej powolywanej na podstawie
Zarzadzenia Wéjta Gminy Porabka oraz Samodzielnego Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych.
Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przygotowuje
przewodniczacy komisji przetargowej, po zapoznaniu si¢ z dokumentami zawierajacymi opis
przedmiotu zaméwienia oraz jego szacunkowa wartoécia.

Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwieri Publicznych organizuje prace komisji przetargowej oraz
czuwa nad jej prawidlowym przebiegiem.

Rozdzial II
Tryb pracy komisji

§2

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono
w Zarzadzeniu Wojta Gminy Porabka o powolaniu komisji przetargowej.



§4

Czlonkowie komisji skladaja w formie pisemnej o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
w stosunku do nich okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazuja je
przewodniczgcemu komisji.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust.2 ustawy, czlonkowie
sktadaja niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznoéci nie péZniej niz przed zakoriczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3, czlonkowie
skladaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji - kierownika zamawiajacego.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji
oswiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5

Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

Wniosek powinien zawiera¢ okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na piémie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)
2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekty analizy potrzeb i wymagan, specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do
skladania ofert, zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.



21) zamieszcza zgodnie z ustawa ogloszenie o udzieleniu zaméwienia, ogloszenie o wynikach
postepowania, ogloszenie o wykonaniu umowy;

22) w przypadku istotnej zmiany umowy przeprowadza nowe postepowanie o udzielenie
zamowienia;

23) zawiadamia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych o zlozonych ofertach;

24) prowadzi postepowanie oraz komunikacje z wykonawcami przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej zgodnie z ustawa.

Rozdzial ITI
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§8

Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9

Do obowiazkéw czionka komisji nalezy w szczegélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnier dotyczacych specyfikacji warunkéw zaméwienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w dialogu;

4) zlozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy oraz o§wiadczenia,
0 ktérym mowa w §2 ust. 6 regulaminu;

5) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z §6 i 7 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

6) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg

udzial w pracach komuisji.
§10

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzenn oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w zarzadzeniu o jej powolaniu;

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczer w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 21 3
ustawy;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie zlozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo
zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 21 3 ustawy, a takze o odwolanie czionka komisji z innych uzasadnionych powoddw;



2. Komisja koniczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajacego.
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