Wojt Gminy Pcrabka

OR.0050.173.2020
ZARZADZENIE NR 173/2020/SK
WOJTA GMINY PORABKA z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie: szczegolowych zasad i terminéw opracowania materialéw do projektu
budzetu na rok 2021 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 230 ust. 1 i art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)
oraz § 1 Uchwaty nr VIII/82/2019 Rady Gminy Porabka z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Porabka

Wajt Gminy Poragbka
zarzgdza, co nast¢puje:

§1

Zobowigzuje si¢ kierownikow referatow Urzedu Gminy Porgbka, pracownikow realizujacych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy podleglych bezposrednio Waojtowi Gminy,
kierownikow jednostek budzetowych, dyrektorow instytucji kultury do opracowania
materialow planistycznych do projektu budzetu na rok 2021 oraz projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j.

4%

1. Materialy planistyczne sporzadzane sa w szczegOlowosci dzial, rozdzial, grupa
paragrafow.

2. Samorzadowe instytucje kultury opracowuja swoje projekty planéw rzeczowych i
finansowych z uwzglednieniem migdzy innymi spodziewanych dotacji z budzetu gminy
zgodnie z zalagcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Nalezy dazy¢ do czytelnego i zrozumiatego przedstawienia danych. ujmowania ich w
miar¢ mozliwosci takze w postaci opisu zadan do realizacji.

4. Na kazdym etapie prac nalezy kierowa¢ si¢ zasadg oszczednosci, minimalizowa¢ wydatki
1 maksymalizowa¢ dochody, dgzac do zmniejszenia deficytu budzetowego.

§3

Zatozenia dotyczace opracowania projektu budzetu na rok 2021 i Wieloletniej Prognozy
Finansowej zawiera zalaeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Rady Soteckie Gminy Porabka sktadajg wnioski do projektu budzetu wraz z uzasadnieniem
w terminie do 16 pazdziernika 2020 r.



§5

Soltysi sotectw Gminy Porabka przekazuja wnioski danego solectwa o przyznanie $rodkéw
z funduszu sofeckiego do 30 wrzesnia 2020 r. zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.)

§6

Materialy planistyczne, o ktérych mowa w § 1 przekazywane sg Skarbnikowi Gminy
do 22 pazdziernika 2020 r.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, .

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 173/2020/SK
Wajta Gminy Porabka
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Zalozenia dotyczace opracowania projektu budzetu Gminy Porabka na rok 2021

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2021 nalezy opracowaé
zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale nr VII1/82/2019 Rady Gminy Porabka z dnia 25
czerwca 2019 1.

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2019 r. poz. 869 ze zm.)

3) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 23 ze zm.)

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 ze zm.)

5) warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gming Porgbka z innymi
podmiotami,

6) innymi przepisami prawa jezeli majg one zwiazek z projektowanymi wielkosciami
budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroeckonomiczne, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na rok 2021 zgodne z Wytycznymi Ministerstwa Finansow
dotyczacymi stosowania jednolitych wskaznikow makroekonomicznych bedacych
podstawa oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw.

3. Planujac wydatki biezace nalezy uwzglednié:

1) skutki wzrostu minimalnego wynagrodzenia,

2) odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowany o szacunkowa kwote
bazowa w wysokosci 4.134,02 zt,

3) skutki wprowadzenia pracowniczych planow kapitatlowych,

4. Wydatki budzetu Gminy na rok 2021 nalezy prognozowa¢ w warunkach ograniczonych
mozliwosci finansowych.

5. Priorytetem bedzie sfinansowanie wydatkow obligatoryjnych, do ktérych naleza miedzy
innymi:

1) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie programy i zadania ujete w aktualnym wykazie
przedsigwzie¢ do WPF,

2) wydatki z tytutu obstugi dhugu,

3) wydatki wynikajace z zawartych umoéw dlugoterminowych, wydanych decyzji, itp.,

4) wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

5) wydatki zapewniajgce ciaglos¢ zadan gminy w zaspokajaniu potrzeb spotecznych,

6) ograniczenie poziomu wydatkéw administracyjnych,

7) ograniczenie finansowania i dofinansowania zadan nie bgdacych zadaniami wiasnymi
badZ nie majgcych obligatoryjnego charakteru,



8)

zapewnienie srodkow na niezb¢dne remonty 1 naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne.

Podstawa planowania dochodéw budzetowych na rok 2021 sa:

D
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

przewidywane wykonanie dochodéw w 2020 roku,

informacja Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogoélnej oraz przewidywanych
wplywach z udzialu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

informacja Wojewody Slaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowe;j,

informacja Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bielsku-Biatej
o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej,
przepisy podatkowe oraz prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,
planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

dochody z mienia komunalnego nalezy planowa¢ w wysokosci wynikajgcej
z zawartych umoéw z uwzglednieniem planowanego wskaznika inflacji,
zlozone/planowane do zlozenia wnioski w celu pozyskania dodatkowych srodkéw
finansowych w tym 2z Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz zawarte
umowy/porozumienia.

Podstawg planowania wydatkow budzetowych na 2021 rok sa:

D

2)

3)

4)

5)

przewidywane wykonanie wydatkow 2020 roku, ktore nalezy pomniejszy¢ o wydatki

jednorazowe wystepujace w 2020 roku,

wynagrodzenia osobowe nalezy skalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku

pracy na dzien 01.09.2020 r. z uwzglednieniem planowanych zmian organizacyjnych

oraz jednorazowych platnosci z tytutu nagrod jubileuszowych i odpraw,

wynagrodzenia nauczycieli nalezy zaplanowaé w oparciu o obowigzujgce przepisy

prawa z uwzglednieniem nagrdd jubileuszowych, odpraw,

planowanie srodkow na zadania inwestycyjne do realizacji w roku 2021 uwzglednia:

— wartos$¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadania,

—~ zaawansowanie robdt na koniec 2020 roku,

— warto$¢ zawartych umow na realizacje przedsigwzieé wieloletnich,

— mozliwosc¢ realizacji przewidywanego zakresu robot,

— mozliwos¢ finansowania zadania przez gming, planowanie srodkéw na nowe
zadania, a takze zadania nieobligatoryjne moze nastgpi¢ w Kkoniecznych
1 uzasadnionych przypadkach.

jednostki planujgce wydatki na remonty biezace, winny wskazac¢ zakres planowanych

prac opracowujg szacunkowy kosztorys wydatkéw na materiaty i ustugi remontowe,

przedstawiajg uzasadnienie.

Planujgc przychody nalezy uwzgledni¢ wpltywy pochodzace z pozyczek i kredytow.
Planujgc rozchody nalezy uwzgledni¢ harmonogramy zawartych umow pozyczek

i kredytow oraz planowane do zaciggnigcia pozyczki 1 kredyty.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 173/2020/SK
Wojta Gminy Porabka
z dnia 28 sierpnia 2020 r,

(instytucja)

PLAN FINANSOWY INSTUTUCJI KULTURY NA ....... ROK

Lp: Wyszczegdlnienie Plan
1 PRZYCHODY OGOLEM
1. Przychody z wlasnej dzialalnosci
1.1. | wtym: z dzialalnosci statutowej
1.2, WAV i
2. Dotacja podmiotowa z buzetu
3. Dotacja celowa z budzetu
4 Srodki otrzymane od pozostatych podmiotéw na realizacje zadan
biezacych
5. Przychody finansowe
6. Pozostate przychody

II KOSZTY

e Koszty wedlug rodzaju

7.1. | - amortyzacaja

7.2 - materialy

T3 - energia elektryczna, gaz, woda
7.4. - ustugi obce

7.4.1. | - uslugi transportowe

7.4.2. | - ustugi telekomunikacyjne

7.4.3. | - pozostale uslugi
7.5. | - podatki i optaty

7.6. | - wynagrodzenia

7.6.1. | -osobowe

7.6.2. | - pozostale

7.7. | - ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
7.7.1. | - skladki na ubezpieczenia spoleczne

7.7.2. | - skladki na Fundusz Pracy

7.7.3. | -inne

7.8. | - pozostate koszty rodzajowe

8. Koszty finansowe

9: Pozostale koszty

IT1 WYNIK FINANSOWY BRUTTO

v OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO
Podatek dochodowy od 0s6b prawnych

\' WYNIK FINANSOWY NETTO

DOTACJA CELOWA MAJATKOWA

SRODKI NA RACHUNKU BANKOWYM NA POCZATKU ROKU




INWESTYCJE I ZAKUPY INWESTYCYINE OGOLEM

- w tym sfinansowane z dotacji budzetowej

(Glowny Ksiegowy) (Dyrektor)




