OR.0050.59.2020

Zarzadzenie Nr 59/2020/SG
Wajta Gminy Porgbka
z dnia 12 marca 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Porgbka zapewniajacej ochrong zdrowia,
zycia oraz bezpieczenstwo mieszkaiicom Gminy Porabka oraz pracownikom
samorzadowym w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 506 ze zm.), art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21 marca
2008 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 1282)
oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 roku poz. 374) Wéjt Gminy Porabka
zarzgdza, co nastgpuje:

§1.

1. Poczawszy od dnia 13 marca 2020 roku w Urzedzie Gminy Porgbka wprowadza si¢
nastepujace ograniczenia w obstudze interesantow:

1) pracownicy Urzedu Gminy Porgbka udziela¢ bgdg informacji na temat realizowanych
ustug publicznych przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej —
informacje takie nie beda udzielanie w kontakcie bezposrednim;

2) korespondencja zwrotna nie bedzie wydawania w siedzibie urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesylana adresatowi na podany przez niego adres;

3) skargi i wnioski (w sprawach niecierpigcych zwioki) przyjmowane beda przez Wojta
Gminy Porgbka lub upowazniona przez niego osobg we wtorki w godzinach od 13.00
do 15.00 - wylacznie po uprzednim telefonicznym umoéwieniu wizyty;

4) pisma i dokumenty (w sprawach niecierpigcych zwloki) przyjmowane bedg
w pomieszczeniu Biura Obstugi Interesanta:

a) w poniedzialki, $rody i czwartki w godzinach od 7.30 do 8.30 oraz od 14.30
do 15.30;

b) we wtorki w godzinach od 7.30 do 8.30 oraz od 14.30 do 16.30;

¢) w pigtki w godzinach od 7.30 do 9.00;

5) kasa urzedu czynna bedzie:
a) od poniedziatku do czwartku w godzinach od 11.00 do 14.00;
b) w piatki w godzinach od 11.00 do. 13.00.

2. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, Interesanci beda obstugiwani pojedynczo
(w danym momencie, poza pracownikami urzedu, w pomieszczeniu Biura Obstugi
Interesanta moze znajdowac si¢ wylacznie jedna osoba).




3. Przepis ust. 1 pkt 2 i 4 nie dotyczy:
1) Urzedu Stanu Cywilnego w sprawach zgonéw;

2) Referatu Spraw Obywatelskich w sprawach w zakresie wyrobienia lub odbioru dowodu
osobistego.

EL

Pracownikom urzedu znajdujacym si¢ w grupie najwyzszego ryzyka w przypadku
zachorowania na COVID-19 oraz innym, ktérych charakter pracy na to pozwala, moze zosta¢
wydane polecenie wykonywania pracy zdalnej — poza siedziba urz¢du.

§3.
Majac na wzgledzie § 1 niniejszego zarzadzenia Wéjt Gminy Porabka apeluje do wszystkich
Interesantow o:

1) jak najdalej idace ograniczenie kontaktu z pracownikami urzedu przy korzystaniu z ustug
publicznych éwiadczonych przez Urzad Gminy Porgbka i sktadanie wizyt w siedzibie urzedu
jedynie w przypadkach wymagajacych osobistego stawiennictway

2) wykorzystanie alternatywnych form kontaktu z pracownikami urzedu, a mianowicie
kontaktu telefonicznego i korespondencyjnego, w tym poczty elektronicznej oraz systemu
ePUAP (elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej);

3) regulowanie, w miar¢ mozliwosci, platnosci i naleznodci publicznoprawnych
i cywilnoprawnych w formie bezgotowkowej — przelewem bakowym albo przekazem
pocztowym na wilasciwy rachunek bankowy.

§4.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Poragbka.
§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia jego uchylenia.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety poprzez umieszczenie
jego tresci na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Porgbka — Porgbka, ul. Krakowska 3 oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Porgbka.
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