OR.0050.11.2020

Zarzadzenie Nr 11/2020
Wojta Gminy Porgbka
z dnia 14 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Gminy Porabka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2019 roku poz. 506 ze zm.) Wojt Gminy Poragbka zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Porgbka, stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia Nr 300/2019 Wojta Gminy Porgbka z dnia 17 grudnia 2019 roku, zmienionym
zarzadzeniem Nr 316/2019 Wéjta Gminy Porgbka z dnia 30 grudnia 2019 roku, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w§ 9 pkt 3 skresla sie liter¢ b w brzmieniu:

2)

,b) nadzor nad pracq Samodzielnego Stanowiska ds. Kancelaryjnych i Archiwum
Zaktadowego, ”;

dodaje si¢ § 21a w brzmieniu:

.S 2la.

I

Nieobecnego pracownika referatu zastgepuje pracownik wyznaczony przez jego
kierownika.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zastgpowania nieobecnego pracownika zarowno przez
pracownika innego referatu, jak i przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastgpowania nieobecnego pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku zarowno przez pracownika referatu, jak i przez pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku.

Ustalenie zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, wymaga porozumienia pomigdzy
bezposrednimi przelozonymi pracownika zastepowanego i zastepujgcego.

W zakresie spraw objetych zastepstwem pracownik zastepujgcy podlega zwierzchnikowi
pracownika zastgpowanego.

Jezeli nieobecnos¢ pracownika ma charakter diugotrwaly zatrudnia si¢ osobe na
zastepstwo. "

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




