Porabka, 25.11.2019r.

nr sprawy ZP.271.4.1.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE
DOT. SWIADCZENIA USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
NA POTRZEBY GMINY PORABKA W 2020 R.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Gmina Porabka

Kierownik Zamawiajacego: Wéjt Gminy Porabka
43-353 Porabka, powiat: bielski wojewddztwo: $laskie
NIP 9372667573 REGON 072182290

Adpres strony internetowej bip.porabka.pl

e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl

Rodzaj Zamawiajacego: administracja samorzadowa.

TRYB POSTEPOWANIA

Zamoéwienie przeprowadzane jest w trybie wskazanym w art.138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 1843) zwanej dalej ustawa Pzp -
zamoéwienie na uslugi spoleczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 750 000 euro.

Ogloszenie o zamodéwieniu opublikowano na stronie bip.porabka.pl link do strony:
http:/ /bip.porabka.pl/8565/dokument/26392

W niniejszym postepowaniu obowiagzuja zapisy ,Regulaminu udzielania zaméwienr publicznych na
uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o wartosci do 750 000 euro w Urzedzie Gminy Porabka”
przyjete Zarzadzeniem nr 148/2017 Woéjta Gminy Porabka z dnia 25.09.2017r. - opublikowane na
stronie bip.porabka.pl w zakladce zamoéwienia publiczne/ustugi spoteczne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2018r.
poz. 2188) na potrzeby Urzedu Gminy Porgbka.

Szczegblowy zakres zamoéwienia okreSlony zostal w_zalaczniku nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu.
Pozostale warunki dotyczace realizacji zamoéwienia okreslone zostaly w Istotnych Postanowieniach
Umowy - zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu.

lloéci wskazane w zalaczniku nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu sa wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przysluguje roszczenie o realizacje uslugi w wielkosciach podanych
w zalacznik nr 1. Okreslone w zalaczniku rodzaje i iloSci poszczegdlnych przesylek w ramach
§wiadczonej uslugi moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego - nie stanowi
to zmiany umowy. Jednoczes$nie Zamawiajagcy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie
zaplacona z tytutu nalezytego $wiadczenia ustug stanowiacych przedmiot umowy wyniesie 70% ceny
podanej w Formularzu ofertowym.



http://bip.porabka.pl/8565/dokument/26392

5)

2)

5.

Ustugi pocztowe Swiadczone bedg na rzecz Gminy Porgbka i podleglych jej komorek organizacyjnych.

Wspélny Stownik Zamoéwieri:

64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

WYMAGANIA DOTYCZACE SWIADCZENIA USEUG

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2020r. do 31.12.2020r. (12 miesiecy) lub do
wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje ustug.

Wymagane warunki platnosci: platnosé¢ bedzie realizowana w terminie do 14 dni od wystawienia
faktury przez Wykonawce i dostarczenia jej Zamawiajacemu.

Wykonawca, zgodnie z ustawa z dnia 09 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz partnerstwie
publiczno-prawnym (Dz.U. z 2018r. poz. 2191) ma mozliwos$é przestania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych droga elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.
Zamawiajacy posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania nr PEPOL: 9371074457.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonaweca, ktéry:

1)

a)

spelnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w niniejszym ogloszeniu
o zamoéwieniu na uslugi spoteczne tj.:

wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci stanowiacej przedmiot postepowania
w postaci wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188) w zakresie ustug pocztowych. UWAGA: Wykonawca
musi zapewni¢ posiadanie uprawnienn wynikajacych z odpowiednich zezwolenn oraz wpiséw do
wlasciwych rejestréw przez caly okres realizacji zaméwienia,

wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), wykonat (a w przypadku $wiadczeni okresowych
lub cigglych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zaméwienia dotyczace §wiadczenia ustug pocztowych,
o wartoéci co najmniej 100.000,00 zt brutto kazde. Podana wartos¢ musi dotyczy¢ jednego zaméwienia
czyli musi wynikaé z jednostkowej umowy. Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie,
poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentéw wystawionych przez Zamawiajacego lub odbiorce
ustugi. W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zaméwienia na dzien
skladania ofert musi spelnia¢ warunki okreslone powyzej (czyli w przypadku umowy wieloletniej -
musi by¢ zrealizowana czeé¢ ustugi o wartosci co najmniej 100 000 zt. brutto).

UWAGA: Jezeli Wykonawca dla potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia przedstawi dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz
zloty polski, Zamawiajgcy przeliczy je na zloty polski wedtug kursu walut NBP obowigzujacego w dniu
wszczecia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku braku
publikacji kurséw walut NBP obowigzujacych w dniu wszczecia niniejszego postepowania,
zastosowany zostanie kurs ostatnio ogloszony przed tym dniem zgodnie z treécig Uchwaty nr 51/2002
Zarzadu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrzednia 2002r. w sprawie sposobu wyliczenia
i oglaszania biezacych kurséw walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2017r. poz.15)

dysponuje stosownym potencjalem technicznym w postaci co najmniej dwoéch punktéw odbioru
niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) na terenie Gminy Porabka ( w tym co najmniej
jeden punkt na terenie solectwa Porgbka i jeden na terenie solectwa Czaniec), w celu umozliwienia
odbioru awizowanej przesylki mieszkaficom Gminy Porabka (ktérzy beda w okolo 70% adresatami
nadawanych przesylek). Punkty musza byé czynne we wszystkie dni robocze, w godzinach (co
najmniej) od 10°° do 15°. Punkty muszg posiada¢ warunki lokalowe, ktére w oczywisty sposéb nie
utrudniaja dostepu osobom niepetnosprawnym.



nie podlega wykluczeniu z niniejszego postepowania w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust. 1
pkt. 12-22 oraz w art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzp.

W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego
oraz braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia do wypelnionego
Formularza oferty nalezy dotaczyc:

zaswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca wpisany jest do rejestru Operatoréw Pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagcji Elektronicznej,

wykaz uslug wykonanych, lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptlywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaty wykonane, oraz
zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktoérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku s$wiadczeri nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢
wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

UWAGI dotyczace oswiadczerr i dokumentow skladanych przez Wykonawce:

Wykonawca nie jest obowiazany do zlozenia o$wiadczenn lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jezeli Zamawiajacy
posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy (np. Poczta Polska S.A. -
Wykonawca, ktory Swiadczy juz ustugi na rzecz Zamawiajgcego w okresie ostatnich trzech lat)
lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (tj. Dz.U. 2019 r. poz. 700).

W takim przypadku Wykonawca wskazuje w tresci Formularza oferty fakt dostepnosci oswiadczen lub
dokumentéw u Zamawiajacego, a w przypadku dokumentéw dostepnych w formie elektronicznej
wskazuje adresy internetowe ogélnodostepnych ibezptatnych baz danych, z ktérych Zamawiajacy
pobiera samodzielnie wskazane przez Wykonawce oéwiadczenia lub dokumenty. Jezeli dokumenty te
nie sa sporzadzone w jezyku polskim - Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia
na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentéw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczern lub dokumentéw, ktére znajdujg sie
w posiadaniu Zamawiajgcego, Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw wudzialu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego, korzysta
z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

UWAGA Zamawiajacy samodzielnie bedzie dokonywal pobrania dokumentéw dotyczacych
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania z baz danych: KRS-u oraz CEIDG,
w przypadku gdy dany Wykonawca podlega rejestracji w danej bazie danych.

CENA OFERTY

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu o zaméwieniu
powinien w cenie ofert brutto oferty uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty
i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Cena oferty za realizacje calego zamowienia wyliczona przez Wykonawce na podstawie
wypelnionego kosztorysu ofertowego stanowigcego zatacznik do Formularza oferty. Cena oferty okresla
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamoéwienia.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich cyfrowo i stownie, zaokraglona do
dwéch miejsc po przecinku na kazdym etapie przeliczania.

Dla potrzeb oceny i poréwnania ofert Wykonawca winien naliczy¢ podatek VAT zgodny ze stawka
obowigzujaca na dzien sktadania ofert.

Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna cene.

Oczywiste omyltki pisarskie i rachunkowe w tekécie oferty poprawi Zamawiajacy,
zawiadamiajgc o tym niezwlocznie wykonawcow, ktorych oferta zostanie poprawiona.



7.

9)

KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacy kryterium:
cena ofertowa - 100 %.
Spos6b przyznawania punktow:
C min.
C = o= x 100
C bad.
gdzie:
C - liczba punktéw oferty badanej w kryterium cena
C min. - Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
C pad. - cena (brutto) oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich zlozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, zltozonych przez Wykonawcéw ktérzy nie zostali wykluczeni), ktéra
otrzyma najwieksza taczna liczbe punktéow

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie przez siebie okre$lonym ofert dodatkowych.

WYMAGANIA ZWIAZANE Z OFERTA

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu, stanowigcym
zalacznik do ogloszenia. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej bezpiecznym
podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert wariantowych i czeSciowych. Wykonawca
moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
skladac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.
Oswiadczenia Wykonawcy skiadane na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spelniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, skladane sa w formie pisemnej, w oryginale.

Dokumenty inne niz o$wiadczenia, skladane w celu wskazanym w pkt 5, skladane sa w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktérego
kazdego z nich dotycza.

Formularz oferty wraz ze wszystkimi zalgcznikami (dokumentami i o§wiadczeniami) stanowi jedna
calos¢. Zaleca sie, aby wszystkie strony byly ze soba polaczone w sposéb uniemozliwiajacy ich
samoczynng dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

Wszystkie zalaczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie Wykonawcy muszg by¢ réwniez podpisane
przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

10) Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobe/y

upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

11) Do formularza oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy/ow

a)
b)

ubiegajacego/cych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w przypadku, gdy:
oferte podpisuje inna osoba niz Wykonawca,
oferte skladaja wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia publicznego.



12)

13)

14)

15)

16)

Tres¢ pelnomocnictwa winna wskazywaé pelnomocnika oraz w potwierdza¢ jego umocowanie do
reprezentowania wykonawcow w postepowaniu lub do reprezentowania wykonawcéw w postepowa-
niu i zawarcia w ich imieniu umowy - dla waznosci pelnomocnictwa wymaga sie podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona
wylacznie z pelnomocnikiem. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢é w oryginale badz kopii,
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem notarialnie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem
terminu do skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy
umieéci¢ w kopercie, opisanej w pkt 15. Koperta dodatkowo musi byé oznaczona okresleniami:
»,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 i art. 8 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca skladajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tj. Dz. U. z 2018 poz. 419)
rozumie sig informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczq, ktdre jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sq
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sig tym rodzajem informacji albo nie sq tatwo dostepne dla takich
0s6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqdzania nimi podjql, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Stosowne zastrzezenia wykonawca winien zlozyé
na formularzu ofertowym. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne,
o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢
zgrupowane i stanowi¢ oddzielng cze$¢ oferty, opisana w nastepujacy sposob: ,tajemnica
przedsigbiorstwa - tylko do wgladu przez Zamawiajacego”.

Opakowanie i oznakowanie: oferte na realizacje zamoéwienia nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystych
i zaklejonych kopertach (opakowaniach). Nalezy stosowac koperty zewnetrzne i wewnetrzne.
Koperty = zewnetrzne nalezy adresowa¢ Urzad Gminy w Porabce 43- 353, Porabka
ul. Krakowska 3 i umiesci¢ hasto: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Poragbka w 2020r.”
Koperta wewnetrzna winna by¢ zaadresowana jak w/w a ponadto opatrzona nazwa i dokladnym
adresem oferenta. Koperta wewnetrzna winna by¢ zaadresowana jak ww. a ponadto opatrzona
nazwg i dokladnym adresem oferenta, aby mozna bylo ja odesta¢ w przypadku stwierdzenia
opdznienia w jej zlozeniu.

Gmina Porabka zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdym
momencie, az do chwili podpisania umowy z Wykonawca, w szczegolnosci w przypadku zaistnienia
przestanek o ktérych mowa w art.93 ustaw Pzp.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Skladanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanica.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Porabka, adres: Porabka ul. Krakowska 3 BIURO
OBSLUGI KLIENTA (parter budynku) nie pézniej niz do dnia 05.12.2019r. godz. 100°.

Oferty zlozone po terminie skladania ofert zostang zwrécone skladajgcym bez otwierania kopert
wewnetrznych - niezwlocznie - art.84 ust.2 ustawy.

Otwarcie ofert nie ma charakter publicznego - kazdy natomiast moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego
z wnioskiem o udzielenie informacji dot. ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu.

. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

w zakresie przedmiotu zaméwienia i procedury przetargowej: Anna Omasta telefon kontaktowy:
33 827 28 36 w godzinach: poniedzialek, sroda, czwartek 730-15%0 , wtorek 730-17% , pigtek 7301400
e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl
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11. KLAUZULA INFORAMCYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W CELU
ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy

informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu jest Wéjt Gminy
Porabka z siedziba 43-353 Porabka ul. Krakowska 3, adres e-mail: ors@porabka.pl tel. 33 827 28 10

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Porgbka jest Pan Janusz Debowski
kontakt: adres e-mail: ors@porabka.pl , telefon 33 827 28 10;

3) dane osobowe wskazane przez Wykonawce przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZP.271.4.1.2019.

4) odbiorcami wskazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych, dalej ,, ustawa Pzp”;

5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym =z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych podanych przez Wykonawce decyzje nie beda podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Wykonaweca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert. Za pierwszy dzien ww.
okresu uznaje sie dzieni sktadania ofert.

2) Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia zwigzane z niniejszym postgpowaniem skladane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow moga mie¢ forme pisemna oraz moga byé przekazywane za
pomoca faksu lub drogg elektroniczng (e-mail anna.omasta@ug.porabka.pl lub elektroniczna skrzynka
podawcza), za wyjatkiem oswiadczen z art. 25a ustawy PZP, ich uzupelnieniem czy wyjasnien, ktére
pod rygorem niewaznoéci musza mie¢ forme pisemna.

3) Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 27.06.2017r.
(Dz. U. z 2017r. poz. 1320) w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentéw elektronicznych okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace
korzystanie z poczty elektronicznej Zamawiajacego:
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a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2 GB RAM, procesor na
poziomie Intel IV 2 GHZ, jeden z systeméw operacyjnych MS Windows 7, Mac Os x 10,4, Linux lub
ich nowsze wersje,

c) zainstalowane dowolne oprogramowanie umozliwiajgce wysylanie wiadomosci e-mail,

d) zainstalowany program Adobe Acrobat-lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

e) Zamawiajacy wymaga, aby pliki danych przesylanych Zamawiajagcemu przy uzyciu skrzynki
mailowej posiadaly formaty zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12.04.2012r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych ( np. .pdf, .xps, .txt, .xls .jpg,),

f) Zamawiajacy ustala maksymalna dopuszczalng wielkos¢ przesytanych plikéw na 1,5 MB.
Dopuszczalne jest przesylanie plikéw skompresowanych przy uzyciu programéw do kompres;ji
(zmniejszenia objetosci) zgodnych z Rozporzadzeniem z 12.04.2012r. (np. .zip, .tar).

4) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci ogloszenia o zamoéwieniu.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treéci ogtoszenia wplynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kornca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu wyznaczonego na
skladanie ofert.. Uwaga: przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

5) Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono ogloszenie , bez ujawniania zrédta zapytania,

6) Zamawiajacy moze, w uzasadnionych okolicznosciach, w kazdym czasie przed uplywem terminu
skladania ofert zmieni¢ treé¢ ogloszenia o zaméwieniu. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono ogloszenie o zamoéwieniu na ustugi
spoleczne (bip.porabka.pl).

7) Wykonawcy zwigzani s wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do ogloszenia zamieszczonymi na stronie
internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace monitorowanie
strony internetowej, na ktérej zamieszczono ogloszenie w celu zapoznania si¢ z ewentualnymi
odpowiedziami na zapytania badZz wyjasnieniami lub wprowadzonymi zmianami do ogloszenia o
zamoOwieniu.

8) Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:

a) spelni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym sie o zamoéwienie,

b) nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c) zlozy najkorzystniejsza ofertg oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.

9) Spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak przestanek wykluczenia wykonawcy

z postepowania bedzie dokonywane na podstawie oswiadczern i dokumentéw skiadanych wraz
z oferta. Zamawiajacy moze wezwac w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania do zlozenia o$wiadczenn lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniaja warunki udzialu w postepowaniu.

10) Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych
o$wiadczen i dokumentow.

11) Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwo
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

12) Jezeli wykonawca nie zlozyl w wyznaczonym terminie o$wiadczeni, dokumentéw i pelnomocnictw,
nie zlozy! w wyznaczonym terminie wyjasnienr, o ktérych mowa w pkt 9 lub wyjasnienia budza
uzasadnione watpliwosci - Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce z  postepowania przekazujgc
wykluczonemu Wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.

13) Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okre$lonych w art. 89 ust. 1
ustawy Pzp.

14) Zamawiajac zastrzega sobie takze mozliwoé¢ odrzucenia oferty, co do ktérej posiada uzasadnione
obawy nienalezytego wykonania zaméwienia.

15) Zamawiajacy informuje Wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci.

16) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
iinne omylki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.
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17) Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zaméwienia Zamawiajacy przesyta w formie elektronicznej
(mailem lub faksem) Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty oraz zamieszcza na stronie bip.porabka.pl,
podajac nazwe albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy (w przypadku udzielenia zaméwienia).

18) Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r Kodeks cywilny.

WOJT GMINY PORABKA
Pawel Zemanek

Zalaczniki do zaproszenia:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Istotne postanowienia umowy

Zalaczniki do wykorzystania:
1. Formularz oferty + kosztorys ofertowy
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