OR-11.0050.270.2019
ZARZADZENIE NR 270/2019
WOJTA GMINY PORABKA
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wdrozenia Instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w
jednostkach organizacyjnych Gminy Porabka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 22019 r. poz.506 ze zm.) w zwigzku z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) Wojt Gminy
Porgbka zarzadza, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia Gminie Porgbka i jej jednostkom organizacyjnym jednolitych rozwiazan
w zakresie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w podatku od towardéw i ustug
wprowadza si¢ ,Instrukcj¢ stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w jednostkach
organizacyjnych Gminy Porgbka” stanowigcg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje sig¢ kierownikow i podlegtych im pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Porgbka wiasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych obowigzkéw stuzbowych, do
zapoznania si¢ z ,Instrukcjg stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w jednostkach
organizacyjnych Gminy Poragbka”

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Porgbka.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie poczawszy od dnia 01
listopada 2019 roku.







Zalacznik do Zarzadzenia
Nr OR-11.0050.270.2019
Wojta Gminy Porgbka

z dnia 30.10.2019 r.

Instrukcja
stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
w jednostkach organizacyjnych Gminy Porgbka
§ 1.
Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 01.11.2019r.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunkéw VAT oraz ptatnosci, co
do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci, o ktérym mowa w rozdziale
1A ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
2174 ze zm.).

§ 2.
Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakcji z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej platnosci

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajacej poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowej nalezy
do obowigzkow dzialu glownego ksiegowego/skarbnika.

2. Decyzje, czy do danej zaplaty niepodlegajacej przepisom art. 108a ust. 1a 1 1b Ustawy o po-
datku od towar6ow 1 ustug (obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci) stosuje si¢
mechanizm podzielonej platnosci, podejmuje Kierownik Jednostki Organizacyjnej

3. W celu dokonania platnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba odpowiedzialna wy-
pelnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

1) kwote odpowiadajaca calosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosci;

2) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatnos¢;

4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustlugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP).

4. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzkow Kierownika

Jednostki
§ 3.
Procedury
1. Wybrane platnosci — niepodlegajgce obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej platnosci

- faktur, zwroty z faktur korygujacych, jak réwniez zwroty nienaleznych kwot w walucie



polskiej sg dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej platnoéci. Decyzje odnoénie
sposobu zaplaty faktury (w mechanizmie podzielonej platnosci lub w sposob tradycyjny)
podejmuje kazdorazowo Kierownik Jednostki.

Funkcjonowanie rachunku VAT

. Funkcjonuje odrgbny rachunek VAT dla organu- Gmina Porabka.

3. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Porgbka posiada wyodr¢bniony rachunek VAT.

. Giéwnym rachunkiem VAT, ktory shuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania sptat zobo-

wigzan, odsetek 1 innych zaleglosci z tytutu VAT, jest rachunek VAT organu.

Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych
. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaplaty zobowigzania z tytutu nadwyzki VAT
naleznego nad VAT naliczonym.

. Platnos¢ podatku nastepuje z gtéwnego rachunku VAT.




