UCHWALA NR VII/72/2019
RADY GMINY PORABKA

z dnia 28 maja 2019 1.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji udzielanych publicznym i niepublicznym przedszkolom,
innym formom wychowania przedszkolnego, szkolom, w tym szkolom podstawowym, w ktérych
zorganizowano oddzial przedszkolny prowadzonym na terenie Gminy Porabka, trybu kontroli

i prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji oraz terminu i sposobu rozliczenia jej wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 506) oraz art. 38 ust. 1, art. 35 ust. 1-5 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 ze zm.)

Rada Gminy Porabka

uchwala, co nastepuje:

§1.
Niniejsza uchwata okresla:

1) tryb udzielania irozliczania dotacji dla prowadzonych na terenie Gminy Porgbka publicznych
i niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szk6l, w tym szkot podstawowych,
w ktorych zorganizowano oddzial przedszkolny, dla ktoérych organem prowadzacym sg inne podmioty niz
Gmina Porgbka, osoby prawne i fizyczne;

2) tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji oraz zakres danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania;

3) termin przekazania informacji o liczbie uczniow;

4) termin i spos6b rozliczania wykorzystania dotacji.

§2.
Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ dotowane przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego,
szkotg, w tym szkote podstawowa, w ktdrej zorganizowano oddziat przedszkolny;

2) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inne niz Gmina Porabka osoby prawne i fizyczne
prowadzace na terenie Gminy Porgbka publiczne lub niepubliczne jednostki okre§lone w pkt 1;

3) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ uczniow, wychowankoéw, dzieci objetych wezesnym wspomaganiem
rozwoju, a takze uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno—wychowawczych;

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 ze zm.).

§3.

1. Organ prowadzacy sktada corocznie wniosek o udzielenie dotacji. Wniosek ten sktada si¢ do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji i zawiera:

1) dane o organie prowadzacym;
2) dane o jednostce;

3) numer i dat¢ zezwolenia na prowadzenie jednostki lub za§wiadczenia o wpisie jednostki do ewidencji albo
numer i dat¢ zawarcia umowy z Gming Porgbka o prowadzenie publicznej jednostki);

4) planowang liczbg uczniow w roku budzetowym, ktérego dotyczy wniosek o udzielenie dotacji.
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2. Wzo6r wniosku o udzielenie dotacji zbudzetu Gminy Porgbka okresla zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 4.

1. Wysokos$¢ dotacji w kazdym miesigcu jest uzalezniona od liczby ucznidéw, z wyodrgbnieniem liczby
dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno— wychowawczych
ustalonej wedtug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca.

2. Do 5-tego kazdego miesigca organ prowadzacy skltada do Wojta Gminy Porgbka informacje¢ o liczbie
uczniow wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

3. Przypadajaca na miesigc czgs$¢ dotacji rocznej dla jednostki przekazywana jest na rachunek bankowy
przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoly, wtym szkoty podstawowej, w ktorej
zorganizowano oddziat przedszkolny w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca, z tym, ze cze$¢ za
styczen i grudzien jest przekazywana w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia ido 15 grudnia roku
budzetowego.

§5.

1. Dotacja dla jednostki podlega rozliczeniu w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego po roku
przekazania dotacji.

2. W przypadku, gdy jednostka konczy swoja dzialalno$¢, rozliczenie nalezy ztozy¢ w ciggu 15 dni od dnia
zakonczenia dziatalnosci.

3. Dokumenty ksiggowe ztytulu wydatkowania dotacji, nalezy opisaé w nastepujacy Sposob:
»Sfinansowano z dotacji udzielonej zbudzetu Gminy Porgbka dla (poda¢ nazweg jednostki)

2

w wysokosci....... zt. (stownie ztotych............ ).”.

4. W przypadku, gdy ksiegi finansowe znajduja si¢ poza siedzibg dotowanej jednostki, organ prowadzacy
zobowigzany jest zapewni¢ dostgp do ksiag finansowych i dowodow ksiggowych, na czas kontroli, w siedzibie
dotowanej jednostki.

5. Dotacja wczeSci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm);

6. Wzor rozliczenia wykorzystania dotacji na wydatki jednostki okresla zalacznik nr 3 do niniejszej
uchwatly.

7. Wzor rozliczenia wykorzystania dotacji na wydatki jednostki poniesione na ucznidw i wychowankow,
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wykorzystanej wytacznie na pokrycie wydatkow
zwigzanych z realizacja zadan zwigzanych z organizacjg ksztalcenia specjalnego okresla zatgcznik nr 4 do
niniejszej uchwaty.

§ 6.

1. Wojt Gminy Porgbka w oparciu o dokumentacj¢ organizacyjng, finansowa i dokumentacj¢ przebiegu
nauczania, przeprowadza kontrole jednostki pod wzgledem prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji,
w tym przedstawionych danych o liczbie uczniéw 1 wydatkowaniu dotacji.

2. Podstawg do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy Porgbka
zawierajace:

1) numer upowaznienia;

2) podstawe prawna;

3) imi¢ i nazwisko kontrolujacego;

4) nazwe i adres kontrolowanego;

5) miejsce przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

6) zakres i termin kontroli;
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7) czas trwania kontroli.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona okresowo w ciagu roku po uprzednim powiadomieniu organu
prowadzacego o terminie, miejscu i zakresie planowanej kontroli lub doraznie w przypadku, gdy okolicznos$ci
wskazuja na konieczno$¢ podjecia natychmiastowych czynnos$ci kontrolnych.

4. Kontrolujacy ma prawo do:
1) wstepu do kontrolowanej jednostki;

2) wgladu do dokumentow zwigzanych z przedmiotem kontroli, pobierania kopii dokumentow i innych
materialow w zakresie kontroli, z zachowaniem wymogow przewidzianych w przepisach odrgbnych;

5. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadza protokoét, ktorego jeden egzemplarz przekazuje
organowi prowadzacemu.

6. Organowi prowadzacemu kontrolowang jednostke przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ w terminie 14 dni od dnia
przekazania protokotu, o ktorym mowa w ust. 5.

7. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 6, kontrolujgcy jest zobowigzany dokonaé ich
analizy, aw razie konieczno$ci podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne. W przypadku uznania zasadnosci
zastrzezen, kontrolujacy dokonuje zmiany lub uzupehienia protokotu kontroli.

8. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgsci, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zgtaszajacemu zastrzezenia.

9. W terminie 30 dni od zakonczenia postepowania kontrolnego, Wojt Gminy Poragbka przekazuje organowi
prowadzgcemu wystapienia zawierajgce ocen¢ przedmiotu kontroli, a w razie stwierdzenia uchybien lub
nieprawidlowosci - zalecenia pokontrolne.

10. Organ prowadzacy jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym,
nie krotszym niz 14 dni, poinformowaé¢ Wojta Gminy Porgbka o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

§7.

1. Traci moc Uchwata Nr XXXI1/280/2017 Rady Gminy Porabka z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie trybu
udzielania irozliczania dotacji udzielanych niepublicznym przedszkolom, prowadzonym na terenie Gminy
Porabka, trybu kontroli i prawidlowo$ci pobrania i wykorzystania dotacji oraz terminu i sposobu rozliczenia jej
wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Slaskiego z 2017r. poz. 7442).

2. Traci moc Uchwata Nr 111/34/2019 Rady Gminy Porabka z dnia 29 stycznia 2019 r. zmieniajaca uchwate
w sprawie trybu udzielania irozliczania dotacji udzielanych niepublicznym przedszkolom, prowadzonym na
terenie Gminy Porabka, trybu kontroli 1 prawidtowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji oraz terminu i sposobu
rozliczenia jej wykorzystania (Dz. Urz. Woj. z 2019r. poz. 1048).

§8.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Porgbka.

§9.

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2019 r.
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2. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady

Zbigniew Drabek
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Zatacznik Nr 1 do uchwatly Nr VI1/72/2019
Rady Gminy Porgbka
z dnia 28 maja 2019 1.

(pieczg¢ organu prowadzacego)

Wojt Gminy Porabka
(W przypadku szkoly podstawowej prowadzqcej oddzial przedszkolny formularz nalezy wypetni¢ oddzielnie dla uczniow szkoly podstawowej i oddzielnie dla uczniow

oddzialu przedszkolnego)

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI NA ROK ...............

( nazwa i adres jednostki dotowanej)

1. Status jednostki:

0 publiczna 0 niepubliczna

numer zezwolenia i data wydania zezwolenia na numer zezwolenia i data wydania zezwolenia na
prowadzenie jednostki lub zaswiadczenie o wpisie jednostki | prowadzenie jednostki lub zaswiadczenie o wpisie jednostki
do ewidencji albo numer i data zawarcia umowy z Gming do ewidencji:

Porgbka o prowadzenie publicznej jednosthki: | ettt

3. Planowana liczba uczniow w przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego, szkole podstawowej, oddziale

przedszkolnym w szkole podstawowej..........oovvvveerinriiininnnnnnn. w tym:

D) ucznidow  niepetnosprawnych iniedostosowanych (nalezy wskazaé rodzaj
niepetnosprawnosci okreslony w orzeczeniu wraz z przyporzqdkowaniem odpowiedniego typu wagi tj. P ......

) dzieci od 6 lat i powyzej w przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego,
oddziale przedszkolnym w szkole podstawowe;j;

3) realizujacych obowiazek, oktorym mowa w art. 31 ust. 4 poza przedszkolem,

oddziatem przedszkolnym w szkole podstawowej, obowiazek szkolny lub nauki poza szkola na podstawie zezwolenia,
o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 ustawy — Prawo oswiatowe;

T objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

) uczniéw niebedacych uczniami niepetnosprawnymi i niebedacych mieszkancami
Gminy Porgbka!)

0) uczestnicy zaje¢é rewalidacyjno-wychowawczych;

) w oddziatach integracyjnych;

) uczniéw korzystajacych z dodatkowej bezptatnej nauki jezyka polskiego,

o ktérych mowa w art. 165 ust. 71 9 Prawo oswiatowe;

9) uczniowie: klasal-...... , klasa II - , klasaIIT - ....... ;

10) uczniowie z nauczaniem 1ndyw1dua1nym bez orzeczenia: ...............

4) Nazwa banku i numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja:

(podpis osoby prowadzacej)

DWypetni¢ w przypadku placéwki wychowania przedszkolnego w zakresie uczniéw do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym uczen konczy 6 lat, nie bedacy uczniem niepelnosprawnymi
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Zakacznik Nr 2 do uchwatly Nr VI1/72/2019
Rady Gminy Porabka
zdnia 28 maja 2019 r.........coeeeininn. ,dnia ...

(pieczg¢ organu prowadzacego)

(W przypadku szkoly podstawowej prowadzqcej oddziatl przedszkolny formularz nalezy wypetnic¢ oddzielnie dla uczniow szkoly podstawowej i oddzielnie dla uczniow

oddziatu przedszkolnego)

Informacja o liczbie uczniow
LB 111 TS T, r.
Nazwa jednostKi: ... ..o

Adres JednOStKi: .. ... e

Liczba uczniow w miesiacu, w ktorym skladana jest informacja (stan na pierwszy roboczy dzien miesigca)

miesiac:

liczba UCZNiOW: ....ccueevurerunneasl

1) w tym ilo$¢ ucznidw w poszczegdlnych klasach szkoty podstawowej
KL Lot

KL VIIT o
2) w tym niepetnosprawnych i niedostosowanych (nalezy wskazacé rodzaj niepetnosprawnosci z orzeczenia wraz
z przyporzgdkowaniem odpowiedniego typu WaZi (1. P......) ©iccccociiiiiciiiiiceie e
3) wtym dzieci od 6 lat i powyzej w przedszkolu, innej formie wychowania przedszkolnego, oddziale przedszkolnym
w szkole podstawowej.......c.ovveviiiiniiiiinnn.s. ;
4) wtym realizujagcych obowiazek, o ktorym mowa w art. 31 ust. 4 poza przedszkolem, oddzialem przedszkolnym
w szkole podstawowej, obowiazek szkolny lub nauki poza szkolq na podstawie zezwolenia o ktorym mowa
w art. 37 ust. 1 ustawy — Prawo o$Wiatowe ..............coeveveiiiiien.. ;
5) w tym dzieci objetych wczesnym wspomaganiem roZwWojU ........o.eeeeeeneenennnn. ;
6) w tym uczniéw niebedgcych uczniami niepetnosprawnymi i niebedgcych mieszkaficami Gminy Porgbkal)

7) w tym dzieci objete zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi .............ocoeevviiiiinnennnn, ;

8) w tym w oddziatach integracyjnych .................ooiiiiiiiiin., ;

9) w tym ucznidéw korzystajacych z dodatkowej bezptatnej nauki Je;zyka polskiego, o ktérym mowa w art. 165 ust.7 Prawo
OSWIAtOWE .o

dane uczniéw spoza terenu Gminy Porabka:

1. iMig 1 NAZWISKO: ...ttt
data urodzenia: ...........cooiiiiiiii s
adres zamieSzKania: .............c.oiuiiriiie i,
gmina: .

2. 1m1¢1nazw1sko .......................................................
data urodzenia: ..........cooiiiiiiii i e
adres zamieSzKania: ............ooeiveiirioiiiiiie e i e
2310108 TR

Uwagi:
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Nr rachunku bankowego, na ktory ma zosta¢ przelana dotacja:

(UWAGA: prosze o umieszczenie informacji, jesli dotychczasowy numer konta ulegl zmianie)

Imig¢ i nazwisko 0s0bY SPOrzadzajace] ZESTAWICTIIC: .....eevveerrierreerreesiiesiiesieesreesseesteesseesseesseesseesseesseesseesseessees
Numer telefonu: .........coceverereniniree e
Imi¢ i nazwisko 0soby prowadzace] PlaCOWKE: .....oocuiiiiiiiiiee ettt

Numer telefonu: .......ovevvviiieiiiiiiiiiieieee

(pieczatka i podpis)

D'Wypetni¢ w przypadku placéwki wychowania przedszkolnego w zakresie uczniéw do konca roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktorym uczen konczy 6 lat, nie bedacy uczniem niepetnosprawnym
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Zalacznik Nr 3 do uchwatly Nr VII1/72/2019
Rady Gminy Porgbka
z dnia 28 maja 2019 . ........... ,dnia ..o,

(pieczg¢ organu prowadzacego)

Wojt Gminy Porabka
(W przypadku szkoly podstawowej prowadzqcej oddzial przedszkolny formularz nalezy wypetni¢ oddzielnie dla uczniow szkoly podstawowej i oddzielnie dla uczniow

oddzialu przedszkolnego)

Informacja o wydatkach jednostki
poniesionych z dotacji z budzetu Gminy Porabka otrzymanej za rok ..........

w kwocie
NaAzZWa JEANOSTKI: ......cooiiiiiiiii ettt st et esb e et e b sbee e
AAres JEANOSTKI: .......ooouiiiiii ettt sttt
I. Informacja o wykorzystaniu dotacji.
I
11
Liczba uczniéw w okresie sprawozdawczym 111
w poszczegolnych miesigcach v
N
VI
Vil
VIII

Kwota otrzymanej dotacji

Kwota wykorzystanej dotacji

Réznica pomiedzy kwotg otrzymanej dotacji a kwota
wykorzystanej dotacji

I1. Szczegdtowe informacje o sposobie wykorzystania dotacji

Lp. Numer rachunku, Pelna kwota Data Przedmiot Data Kwota
faktury lub innego zobowiazania wystawienia dokonanego dokonanej wydatku
dowodu ksiegowego rachunku, zakupu lub platnosci sfinansowana
faktury lub platnosci z dotacji
innego dowodu
ksiegowego
1.
2.
3.
Razem ze §rodkow dotacji:

UWAZIL 1eiuiiiiieieeieeieete et eteeste e bt esteesseesseesseesseasseasseasseessaesseesseesseesseesseesseesseasseasseesseesseesseesseesseanseesseenseenses
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Imig¢ 1 nazwisko 0soby sporzadzajacej ZeStaWienie: ...........ooevuiiiitiiiiiiiiiie e

Numer telefonu KontaktoOWeEO0: ......ooniiii ettt

Imi¢ i nazwisko 0soby prowadzacej Jednostke: .........ooeiiiiiiii s

Numer telefonu: .........covviiiiiiiieeeeeeeeeeeee,

(pieczatka i podpis)

Uwagi urzedowe dotyczgce rozliczenia udzielonej dotacji (nie wypetnia rozliczajgca sie jednostka):

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem
merytorycznym

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem finansowym

Pieczeé i podpis osoby upowaznionej do weryfikacji

Pieczeé i podpis osoby upowaznionej do weryfikacji

(data i podpis Wojta Gminy lub upowaznionego pracownika)
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Zalacznik Nr 4 do uchwatly Nr VI1/72/2019
Rady Gminy Porgbka
z dnia 28 maja 2019 1.

(pieczg¢ organu prowadzacego)

Wojt Gminy Porabka
(W przypadku szkoly podstawowej prowadzqcej oddzial przedszkolny formularz nalezy wypetni¢ oddzielnie dla uczniow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego uczeszczajqcych do szkoly podstawowej i oddzielnie dla uczniow posiadajqcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego uczeszczajgcych

do oddziatu przedszkolnego)

Informacja o wydatkach jednostki
poniesionych z dotacji z budZetu Gminy Porabka otrzymanej na uczniéw i wychowankéw, posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wykorzystanej wylacznie na pokrycie wydatkéw
zwiazanych z realizacja zadan zwigzanych z organizacja ksztalcenia specjalnego
zarok .......... w kwocie

NaAZWA JEANOSTKI: ......oooeiiiiiiiiee ettt et e et e et e et e et eente e eabeesbeeenees
Ares JEAMOSTKIL .......oooiuiiiiiiiiii ettt sttt et ettt et e s abeesbeeebee s
I. Informacja o wykorzystaniu dotacji.
I
11
Liczba uczniéw w okresie sprawozdawczym I
w poszczegolnych miesigcach v
N
VI
Vil
VIII

Kwota otrzymanej dotacji

Kwota wykorzystanej dotacji

Roéznica pomigdzy kwotg otrzymanej dotacji a kwotg
wykorzystanej dotacji

II. Szczegotowe informacje o sposobie wykorzystania dotacji

Lp. Numer rachunku, Pelna kwota Data Przedmiot Data Kwota
faktury lub innego zobowiazania wystawienia dokonanego dokonanej wydatku
dowodu ksiegowego rachunku, zakupu lub platnosci sfinansowana
faktury lub platnosci z dotacji
innego dowodu
ksiegowego
1.
2.
3.
Razem ze Srodkoéw dotacji:
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UWVAZIL ©eiuiiiiieieeit ettt et et et e bt et e e s e ess e esseesseesseasseanseensaesseanseanseasseenseesseenseesseenseenseesseensaanteesseenseenseenseensens
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(pieczatka i podpis)

Uwagi urzedowe dotyczgce rozliczenia udzielonej dotacji (nie wypetnia rozliczajaca sie jednostka):

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem finansowym
merytorycznym

Pieczeé 1 podpis osoby upowaznionej do weryfikacji Pieczeé 1 podpis osoby upowaznionej do weryfikacji

(data i podpis Wojta Gminy lub upowaznionego pracownika)
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