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REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USEUGI SPOLECZNE
I INNE SZCZEGOLNE USELUGI O WARTOSCI DO 750 000 EURO
W URZEDZIE GMINY PORABKA
zwany dalej ,,Regulaminem”

Postanowienia ogélne

§1

Przepisy niniejszego Regulaminu dotycza udzielania zamoéwiert na ustugi spoleczne i inne
szczegblne ustugi, wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE zwane dalej
»,zamOwieniami na ustugi spoleczne”, jezeli ich wartos¢ jest réwna lub wyzsza niz
wyrazona w zlotych réwnowartoéé kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz wyrazona w ztotych
réwnowartoséé kwoty 750 000 euro netto.

Przepisy niniejszego Regulaminu, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, moga mie¢ zastosowanie
takze przy udzielaniu zaméwieni na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi, wymienione
w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE zwane dalej ,zaméwieniami na ustugi
spoleczne”, jezeli ich wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty
30000 euro netto.

Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych uslug wymienionych w zalaczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CPV-nalezy przez to rozumie¢ kod zawarty we Wspdlnym Stowniku Zamoéwiery;

2) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne na uslugi spoteczne iinne
szczeg6lne ustugi przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Porabka;

4) Referat - nalezy przez to rozumie¢ Referat Urzedu Gminy Porabka, jak rowniez réwnorzedna
komérke organizacyjng Urzedu Gminy Porabka o innej nazwie, w tym tzw. stanowiska
samodzielne;

5) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Porgbka lub osobe przez
niego upowazniong,

6) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o wartosci do 750 000 euro.

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci, okreslonych w niniejszym Regulaminie, pracownikom Zamawiajacego.
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Za przestrzeganie przepisoéw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy Porgbka (zwani dalej Kierownikami),

2) Inspektorzy zatrudnieni na tzw. stanowiskach samodzielnych (zwani dalej Inspektorami lub
stanowiskiem samodzielnym),

3) pozostali Pracownicy poszczegélnych Referatéw Urzedu Gminy Porabka w zakresie, w jakim

powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia (zwani dalej Pracownikami).

§3

Przy udzielaniu zaméwienn na ustugi spoleczne nalezy przestrzegac zasad: uczciwej konkurencji,

réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnoéci, racjonalnego gospodarowania srodkami

publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny
oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zamodéwienia, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych naktadow.

Zamawiajacy udziela zaméwiern na ustugi spoleczne w sposéb przejrzysty, obiektywny

i niedyskryminujacy.

Zamawiajagcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP zaniza¢

szacunkowej wartosci zamdéwienia na ustugi spoteczne.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia w trybie przewidzianym w niniejszym

Regulaminie Kierownik/Inspektor/ Pracownik szacuje z nalezyta starannoscia wartos¢

zamoéwienia, w szczegdélnoéci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy istnieje obowigzek zastosowania procedur wynikajacych z niniejszego Regulaminu;

3) czy istnieje mozliwoé¢ zastosowania procedur okreslonych w obowigzujacym w Urzedzie
Gminy Porgbka ,Regulaminie udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowieni publicznych” (do 30 000 euro);

4) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Urzedu Gminy Porgbka.

Podstawa ustalenia wartoéci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (netto).

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na uslugi spoleczne ustala sie przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskazZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu

Statystycznego;
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3) analizy cen ofertowych zlozonych we wczeéniejszych postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwiern udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartoé¢ zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego

kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku ustalenia, ze szacunkowa warto$¢ danego zaméwienia przekracza wartos¢ 10 000

ztotych netto, proces ustalania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac¢ w formie pisemnej

w postaci notatki stuzbowej lub innych przykladowych dokumentéw, potwierdzajacych

ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia, np.:

1) odpowiedzi Wykonawcéw na zaproszenie do udzialu w rozeznaniu rynku skierowanym do
potencjalnych wykonawcéw lub/i opublikowanym na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Porgbka) w celu oszacowania potencjalnej wartosci zaméwienia,

2) odpowiedzi Wykonawcéw na krétkie (np. mailowe, faksowe) zapytania cenowe, w tym
réowniez odpowiedzi Wykonawcéw na zapytania telefoniczne (udokumentowane w postaci
stosownej notatki stuzbowej),

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowann (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartoéci zamoéwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamoéwiert publicznych lub stosowania procedur wynikajacych

z niniejszego Regulaminu.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwien na ustugi spoteczne wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

Osoby wykonujace czynnos¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia, w formie pisemne;j

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania

§4

Podstawa wszczecia postepowania o wudzielenie zamoéwienia jest sporzadzenie przez
Kierownika Referatu/Inspektora/Pracownika merytorycznego wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego na ustugi spoteczne zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu.
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Do wniosku o wudzielenie zamoéwienia zalacza sie szczegdélowy opis przedmiotu

zamoéwienia, warunki realizacji zamoéwienia oraz projekt umowy opracowany przez

Kierownika Referatu/Inspektora/ Pracownika merytorycznego.

Whniosek o udzielenie zaméwienia na ustuge spoleczng akceptuja:

1) Kierownik Zamawiajacego,

2) Skarbnik Gminy Porabka.

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne, po akceptacji

wniosku - Kierownik Zamawiajgcego powotuje w drodze Zarzadzenia - Komisje.

Komisja sklada sie co najmniej z trzech oséb: przewodniczacego, sekretarza i cztonka Komisji.

Funkcje przewodniczacego Komisji powierza sie Zastepcy Wéjta Gminy Porabka (szczegdlnie

w przypadku zlozenia wniosku przez tzw. stanowisko samodzielne) lub Kierownikowi Referatu

wnioskujacego, funkcje sekretarza - Inspektorowi ds. Zaméwierr Publicznych, a funkcje cztonka

komisji pracownikowi Referatu wnioskujacego (w przypadku tzw. stanowiska samodzielnego -

Inspektorowi skladajacemu wniosek). W sytuacjach wymagajacych specjalistycznej wiedzy

Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertéw i rzeczoznawcéw, w tym z pomocy oséb nie

bedacych pracownikami Urzedu Gminy Porabka.

Cztonkowie Komisji, w dniu otwarcia ofert skladaja oswiadczenie o ktérym mowa w §3 ust.11

Regulaminu. Os$wiadczenie to skladaja takze inne osoby biorace udzial w przygotowaniu

i przeprowadzeniu postepowania na ustugi spoteczne (biegli, rzeczoznawcy, itp.).

Do zadan Komisji nalezy:

1) przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu oraz jego upublicznienie;

2) przygotowywanie wyjasniei na zapytania wykonawcéw, modyfikacje ogloszenia
o zamowieniu;

3) opublikowanie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porabka
informacji z otwarcia ofert,

4) badanie i ocena ofert;

5) ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcow;

6) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;

7) upublicznienie informacji o udzieleniu zamoéwienia na wuslugi spoteczne na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka lub informadji o nieudzieleniu zaméwienia.

Ogloszenie postepowania

§5

Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia, Komisja w terminie do 30 dni od dnia
zatwierdzenia, sporzadza ogloszenie o zamoéwieniu zawierajace informacje istotne dla
udzielenia zamoéwienia, w szczegdInosci: termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny
do przygotowania i zlozenia oferty; opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub

zakresu zamoéwienia; kryteria oceny ofert; termin zwigzania oferta.
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Ogloszenie o zamowieniu moze réwniez zawiera¢: warunki udzialu wykonawcow
w postepowaniu (o ile sg stawiane); wykaz oswiadczenn i dokumentéw wymaganych na
potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych
oferowanych ustug; informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwo$é zwracania sie do
wykonawcéw o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert oraz o uzupelnienie brakujacych
lub blednych dokumentéw i o$wiadczenn zlozonych w celu potwierdzenia spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu lub w celu wykazania spelnienia kryteriéw oceny ofert,
w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
- kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne zamawiajac moze zadac
o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé¢ Zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a takze ze wzgledu na specyfike zlecanych ustug -
réwniez innych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
przez Wykonawcéw lub niepodleganie wykluczeniu z postepowania.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegdlnosci: cena lub cena i kryteria odnoszace sie do
wilasciwosci wykonawcy, w szczegélnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia,
aspekty spoleczne, Srodowiskowe, innowacyjne, jako$¢. Zamawiajacy nie ma obowigzku
zastosowania kryterium ,cena” na poziomie nie przekraczajacym 60%.

Kryteria oceny winny zosta¢ okresSlone w sposéb jednoznaczny, zrozumialy, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage
wyrazona np. w procentach lub punktach.

W opisie przedmiotu zamoéwienia nie wymaga sie okreslenia czynnosci wykonywanych przez
pracownikéw wykonawcy zatrudnionych  na podstawie umowy o prace (czynnoéci
wykonywane w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy)
- chyba, ze Zamawiajacy zadecyduje inaczej.

Jezeli Zamawiajacy w opisie przedmiotu zamodwienia sprecyzuje czynnosci, ktére musza
wykonywaé pracownicy Wykonawcy zwigzani stosunkiem pracy, wskaze on takze okres
wymaganego zatrudnienia, spos6b dokumentowania zatrudnienia oraz spos6b kontroli przez
Zamawiajacego wykonania tych obowiazkéw przez Wykonawce. W przypadku postawienia
powyzszych wymagan Zamawiajacy okresli w umowie sankcje zwigzane z niedopelnieniem
powyzszego obowiazku.

Ogloszenie o zamoéwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez Kierownika Zamawiajacego,
podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka.

Czlonkowie Komisji, po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej, moga poinformowaé o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcéw,

ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zaméwienia.
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Termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty zamieszczenia
ogloszenia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka
i biegnie od dnia nastepnego po dniu ogloszenia, a kornczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Oferty sktada sie w formie pisemnej, w zaklejonej i odpowiednio zatytutowanej kopercie.

Za date zlozenia oferty uznaje sie dzienn wplywu do Urzedu Gminy Porabka.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zamoéwieniu
terminu na skladanie ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny i zainteresowany Wykonawca
moze by¢ obecny podczas otwarcia ofert.

Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zaméwieniu.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy publikuje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje
z otwarcia ofert zawierajagca dane na temat wysokosci $rodkéw przeznaczonych na
sfinansowanie zamowienia a takze zestawienie zlozonych ofert (nazwe wykonawcy/imie

i nazwisko, adres wykonawcy, cene oferty).

Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§6

Wykonawcy moga zwracaé sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamoéwieniu.
Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnieri na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie treéci ogloszenia wpltynal do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Obowiazek wyjasnienia treéci ogloszenia dotyczacy procedury spoczywa na Inspektorze
ds. Zamoéwien publicznych. Wyjadnien treéci ogloszenia w pozostaltym zakresie, w szczegdlnosci
dotyczace opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udzialu w postepowaniu i kryteriéw oceny
ofert udzielaja pracownicy Referatéow (lub tzw. stanowiska samodzielne) wchodzacy w sklad
Komisji.

Zamawiajacy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zaméwieniu
w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia o zaméwieniu.

Komisja niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnient lub modyfikacje ogloszenia o zamoéwieniu na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze wydluzy¢ termin na skladanie ofert, szczegélnie w wyniku udzielania

wyijaénient lub modyfikacji ogloszenia o zaméwieniu.
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Wybér wykonawcy
§7

Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:

1) spelni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym sie o zaméwienie,

2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) zlozy najkorzystniejsza ofertg oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak przestanek wykluczenia wykonawcy
z postepowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczeni i dokumentéw sktadanych wraz
z oferta. Zamawiajacy moze wezwaé w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcéw na
kazdym etapie postepowania do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu w postepowaniu przy czym zakres
oswiadczen lub dokumentéw zostanie wskazany przez Zamawiajagcego w ogloszeniu
0 zamoOwieniu.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnient
dotyczacych oswiadczent i dokumentéw.

Jezeli wykonaweca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwo
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli wykonawca nie zlozyl w wyznaczonym terminie o$wiadczenri, dokumentéw
i pelnomocnictw, nie zlozyl w wyznaczonym terminie wyjasnieri, o ktérych mowa w ust. 3 lub
wyjasnienia budza uzasadnione watpliwosci zamawiajacy wyklucza wykonawce z postepowania

przekazujac wykluczonemu wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.

Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

§8

Zamawiajacy moze okresli¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki wykluczenia z udzialu
w postepowaniu wybrane sposréd przeslanek wskazanych w art. 24 ustawy Prawo
zaméwien publicznych, lub inne przestanki nie wynikajace z przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych ktére uzna za stosowne z uwagi np. na specyfike zlecanych ustug,.

Jezeli Zamawiajacy w tresci ogloszenia wskaze, ze podstawa wykluczenia wykonawcy bedzie
przestanka wskazana w art. 24 ust.1 pkt. 23 (udzial w grupie kapitalowej) - Wykonawca
w terminie 3 dni od dnia opublikowania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Porabka - informacji z otwarcia ofert przekazuje Zamawiajagcemu os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.
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Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej

czynnosci.

Przestanki odrzucenia ofert

§9

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy moze wskazaé¢ inne przestanki odrzucenia oferty w ogloszeniu o zaméwieniu,
nie wynikajace z przepiséw ustawy Prawo zaméwienh publicznych, a podyktowane np. specyfika
zlecanej ustugi.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktdrej posiada uzasadnione obawy nienalezytego
wykonania zaméwienia, o ile przewidzi taka przestanke w ogloszeniu o zaméwieniu.
Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie dokonanej

czynnosci.

Poprawianie omylek w ofertach
§10

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe

i inne omylki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwieni

publicznych.

Przeslanki uniewaznienia postepowania

§11

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 11i4-7 lub ust. la
ustawy Prawo zaméwienn publicznych.

Zamawiajagcy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki uniewaznienia
postepowania inne niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego przez
siebie postepowania bez podania wykonawcom przyczyny.

Przepisy art. 93 wust. lc oraz ust. 2 ustawy Prawo zamoéwienn publicznych stosuje

sie odpowiednio.
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Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zaméwienia
§12

1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny oferty i spelniajacemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

2. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych parametréw oferty z wykonawcami, ktorzy
w odpowiedzi na zamieszczone ogloszenie o zamodwieniu - zlozyli oferty - na réwnych
warunkach, z zachowaniem zasad pisemnosci i przejrzystosci. Z prowadzonych ewentualnych
dodatkowych negocjacji z Wykonawcami sporzadza sie dodatkowy protokét odzwierciedlajacy
przebieg negocjacji.

3. Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zamoéwienia sekretarz Komisji przesyla w formie
elektronicznej (mailem lub faksem) wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty oraz zamieszcza na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, podajac nazwe albo imie i nazwisko
oraz adres wykonawcy (w przypadku udzielenia zaméwienia).

4. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Do uméw w sprawach zamoéwierr publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r Kodeks cywilny.

6. Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniami
zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czeéci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia.

7. Kierownik Referatu merytorycznego/stanowisko samodzielne jest zobowigzany do
nadzorowania wykonania umowy.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty sekretarz komisji sporzadza protokét zaméwienia, zgodnie

z projektem stanowigcym zalacznik nr 4 do Regulaminu.

Srodki ochrony prawnej
§13

Wykonawcy nie przystuguja érodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zaméwieni
publicznych.

Postanowienia koficowe
§14

1. Zamoéwienia objete niniejszym Regulaminem dokonywane sg na zasadach w nim okreslonych,
a takze odpowiednio w szczeg6lnosci na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity dz. U. z 2017r. poz. 1579), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U z 2016r. poz. 1870) oraz ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( tekst jednolity Dz.U. z 2017r. poz. 459).



zatgeznik nr 1 do
Zarzqdzenia nr 148/2017 Wéjta Gminy Porgbka z dnia 25.09.2017r.

Odpowiednie stosowanie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczy zasad
opisu przedmiotu zamoéwienia, sposobu weryfikacji spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu, sposobu uzupelnienia dokumentéw, podstaw wykluczenia wykonawcéw,
podstaw odrzucenia oferty, zasad badania razaco niskiej ceny - o ile odmienne zasady
postepowania nie zostaly wskazane w niniejszym Regulaminie lub nie zostang okreslone
w ogloszeniu o wszczeciu postepowania na ustugi spoleczne.

Zamawiajacy zawsze uprawniony jest do udzielenia zaméwienia na ustugi spoteczne w trybie
zgodnym z obowiagzujacym w Urzedzie Gminy Porabka ,Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zaméwiern publicznych”, jesli spelnione sa ustawowe przestanki udzielenia takiego
zamoéwienia, a takze do przeprowadzenia postepowania w jednym z trybéw konkurencyjnych

okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.
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Zal. Nr1
do Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych na ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi
o wartosci do 750 000 euro w Urzedzie Gminy Porabka

ZALACZNIK XIV DO DYREKTYWY 2014/24/UE

USLUGI SPOLECZNE

Kod CPV Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 (Uslugi
w zakresie pozyskiwania pracownikéw sSwiadczacych pomoc
domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelul
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Uslugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do
prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do 98514000-9 Uslugi zdrowotne, spoleczne
[Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi personelu i pokrewne

agencji dla gospodarstw domowych, ustugi urzednicze dlad
gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw pomagajacych w
prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie
domowym]

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0,
75122000-7, 75124000- 1; od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000
4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do
92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie organizowania wystaw,
targéw i kongreséw], 79951000-5 [Ustugi w zakresie organizowania|
seminariow], 79952000-2 [Ustugi w zakresie organizacji imprez],
79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych], d tnei 1 kult
79953000-9 [Ustugi w zakresie organizacji festiwali], 79954000-¢ Z€rowotne1xuitury
[Ustugi w zakresie organizacji przyjec], 79955000-3 [Ustugi
w zakresie organizacji pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi w
zakresie organizacji targow i wystaw]

Uslugi administracyjne w
zakresie edukacji, opieki

Ustugi w zakresie
75300000-9 obowiazkowego ubezpieczenia
spolecznego®

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,

75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1 Swiadczenia spoleczne
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98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 I 98130000-3

Inne ustugi komunalne,
socjalne i osobiste, w tym
ustugi Swiadczone przez
zwiazki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia mlodziezowe i
inne organizacje czlonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0

[565521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkéw do
prywatnych gospodarstw domowych, 555211009 Ustugi
rozwozenia positkéw, 55521200-0 Ustugi dowozenia positkéw]
55520000-1 Uslugi dostarczania positkéw, 55522000-5 Ustugi
dostarczania positkéw do przedsiebiorstw transportowych,
55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych przedsiebiorstw lub
instytucji, 55524000-9 Uslugi dostarczania positkéw do szkot,
55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz
ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetéw, 55523100-3 Ustugi w zakresie
positkéw szkolnych

Ustlugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Uslugi prawne, niewylaczone
na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi administracyjne
irzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spolecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7;98113100-9

Ustugi w zakresie
wieziennictwa, bezpieczefistwa
publicznego i ratownictwa, o
ile nie sa wylaczone na mocy
art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne|
i ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu
alarmu, uslugi straznicze, uslugi w zakresie nadzoru, uslugi
systemu namierzania, ustugi w zakresie poszukiwania o0s6b
ukrywajacych sie, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie wydawanial
znaczkéw identyfikacyjnych, ustugi detektywistyczne i ustugi
agencji detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne],
79723000- 8 [Ustugi analizy odpadow]

Ustugi detektywistyczne
i ochroniarskie
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98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje
i organy] i 98910000-5 [Uslugi specjalne dla
miedzynarodowych organizacji i organéw]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7
[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe],
64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczace gazet i
czasopism], 64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listow],

64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace paczek], 64114000-8 [Ustugil Ustugi pocztowe

okienka pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek pocztowych],

64116000-2 [Ustugi poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne

biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8 .o
Ustugirézne

[Ustugi kowalskie]

(1) Uslugi te nie sg objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sa jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym $wiadczone w interesie ogélnym. Panistwa czlonkowskie moga
organizowaé¢ $wiadczenie obowiazkowych uslug spotecznych lub innych ustug jako ustug
swiadczonych w interesie og6lnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym swiadczonych

w interesie og6lnym.
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Zal. Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdélne ustugi
o wartosci do 750 000 euro w Urzedzie Gminy Porabka

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych przez:
[zaznaczyc wiasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajacego

O pracownika zamawiajacego, ktérem kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

O cztonka komisji przetargowej

O bieglego

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

.......................................................... [nazwa postepowania], prowadzonym przez

................................................................ [nazwa zamawiajgcego].

Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
sie o0 udzielenie zaméwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

et e s e —eesaaeeeateesanns dnia .........ccoeeeeee r.
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oéwiadczam, ze w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

et enaae s dnia .................. r.

(podpis)

Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 2016 r. Nr 1137, ze zm.) odwiadczam, zZe jestem
swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis)
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Zal. Nr3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdélne ustugi
o wartosci do 750 000 euro w Urzedzie Gminy Porabka

PROJEKT

Porgbka, dnia ................. T.

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
O WARTOSCI DO 750 000 EURO
W URZEDZIE GMINY PORABKA

Whnioskuje o wszczecie procedury zamoéwienia na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi pod
nazwa:

( Wskazaé nazwe nadang zamowieniu )

1. Opis przedmiotu zaméwienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny oferty
wraz z podaniem sposobu oceny dla kazdego kryterium osobno, oraz ze wskazaniem osoby
przygotowujacej opis przedmiotu zaméwienia - stanowi zal. nr 1 do wniosku.

2. Termin realizacji przedmiotu zamOwienia:. ... ........ooviiiiiiiiiiiii s

5. Kwota przeznaczona na sfinansowanie wnioskowanego zamoéwienia (z VAT)....................... zt.

6. Zamoéwienie wspotfinansowane ze $rodkéw UE: TAK/ NIE"; poziom dofinansowania %....
Tytul projektu................. ;
wymagane logo projektu: TAK/NIE

7. Wartoé¢ zamowienia zostala ustalona na podstawie:............c..cooviiiiiiiinn. ,
(zapytania ofertowe, upublicznienie zapytania ofertowego, oferty wykonawcow, itp.) w dniu:............... ,
PIZOZI oot

8. Podzial zamoéwienia na czesci: TAK/NIE" (jezeli przewiduje sie podziat zaméwienia na czesci nalezy w
stosunku do kazdej czesci z osobna okresli¢ dane zawarte powyzej).

9. Wykonawca ma mozliwoé¢ zlozenia ofertyna: ....... czesci/ wszystkie czesci”.
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10. Wymagane jest wniesienie wadium : TAK/NIE"; kwota wadium ........................ zt.

11. Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE"

......... % calkowitej ceny podanej w ofercie.

12. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju
zamoéwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamdéwienn nalezy podaé: zakres

220 0 4 L0 )74 1<) ¢ 1 - L ;

13. Proponowane osoby do skladu Komisji w zakresie przedmiotu zaméwienia:
1) - Przewodniczacy

14. Zalaczniki do niniejszego wniosku:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria
oceny oferty wraz z podaniem sposobu oceny dla kazdego kryterium osobno, oraz ze
wskazaniem osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamoéwienia - zal. do wniosku nr 1,

2) projekt umowy,

(podpis skladajacego wniosek)

( Skarbnik Gminy )

Zezwalam na wszczecie procedury:
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Zal. Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi
o wartosci do 750 000 euro w Urzedzie Gminy Porabka

PROJEKT

Porabka, dnia ...................
Nr zamoéwienia .......

PROTOKOL
zamoOwienia na uslugi spoteczne

1. Przedmiot zamowienia: ............c.ooiiiiiiiiiiiiiii
(nazwa zamoéwienia)
2. Ogloszenie o zamodwieniu zamieszczono na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Porgbka w dniu ....................
3. Termin skladania ofert wynosik: ...... dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porgbka.
4. Oferty odpowiadajace opisowi przedmiotu zaméwienia zlozyli nastepujacy wykonawcy:

Nr Nazwa wykonawcy Liczba Liczba punktéw Suma
oferty punktow w kryterium ..... punktow
kryterium
ceny
5. Wybrano oferte .............coooiiiiiiiiiiiiiii w cenie ............

6. Uzasadnienie WybOTU. ...........oiuiiiiiiiii i

7. Protokot przygotowali cztonkowie Komisji:

(pieczed i podpis Kierownika zamawiajacego)



