
załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu  
nr  ZP.271.4.1.2017 

 
 
 

ISTOTNE  POSTANOWIENIA UMOWY   
 
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym  i 
zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów 
(dalej zwanych „przesyłkami”) na potrzeby Gminy Porąbka.  

2. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie 
obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (tekst 
jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1481) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w Ogłoszeniu o zamówieniu nr  
ZP.271.4.1.2017, które  wraz z ofertą wykonawcy, stanowi integralną część umowy. 

4. Umowa obowiązuje od dnia 01 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku lub wcześniejszego 
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przysługującego wykonawcy z tytułu realizacji 
umowy, zgodnie z ofertą  Wykonawcy z dnia .......................... 

5. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania,  w 
terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby 
nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do 
zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 
Wykonawcę faktur korygujących VAT.  

6. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłki do 
przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania 
zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez wykonawcę. 

7. Nadanie przez wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie w dniu 
odbioru przesyłek od Zamawiającego. 

8. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany   przez 
wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 
przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek. 

9. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy wynosi brutto 
............................. zł (słownie złotych: ...................................................................... ), zgodnie z ofertą 
wykonawcy z dnia......., z zastrzeżeniem  pkt. 31. 

10. Całkowite wynagrodzenie wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej 
przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie wykonawcy. 

11. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała 
wynagrodzenie wykonawcy wynikające z ilości wyekspediowanych w danym miesiącu przesyłek 
oraz ilości przesyłek zwróconych do zamawiającego. 

12. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 
13. Za przyjęte przesyłki oraz zwroty przesyłek, zamawiający zobowiązuje się zapłacić wykonawcy 

kwotę należną za poprzedni miesiąc kalendarzowy. 
14. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty 

wystawienia faktury przez wykonawcę. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, 
na konto wskazane na fakturze.  

15. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotą wpłaty. Za 
opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz wykonawcy odsetek 
w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 

16. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z 
powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona 
co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie z dnia...., z 
zastrzeżeniem pkt. 17 i 18. 

17. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi 
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, 
co skutkować będzie zmianą cen jednostkowych przesyłek. 
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18. Dopuszcza się możliwość zmiany cen jednostkowych usługi przedstawionych przez Wykonawcę 

w formularzu cenowym w przypadku wprowadzenia przez Wykonawcę nowego cennika                                 
w sposób dopuszczony przez przepisy ustawy Prawo Pocztowe. Wykonawca zobowiązany jest do 
poinformowania o zmianie ceny zamawiającego, w przypadku braku akceptacji zmiany przez 
zamawiającego, zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę w terminie 30 dni od daty 
otrzymania informacji od Wykonawcy.  

19. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez 
zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia. 

20. Ilości wskazane w załączniku do zaproszenia są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu 
porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze 
umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w treści 
Zaproszenia do złożenia oferty (opis przedmiotu zamówienia). Jednocześnie zamawiający 
gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu umowy 
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym. 

21. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą 
wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, 
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. 

22. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 
uszkodzenia przesyłki, zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 
zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe. 

23. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 
a) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa wykonawcy; 
b) niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów; 
c) wykonywania przez wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu 

jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu na dokonanie 
zmiany. 

24. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego oraz przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych. 

25. Wszystkie postanowienia zawarte w Ogłoszeniu o zamówieniu nr ZP.271.4.1.2017  są wiążące dla 
stron umowy. 

26. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą 
rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 
UWAGI dodatkowe:  
 
27. Wybrany Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, jako oferty 

najkorzystniejszej będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu w wyznaczonym 
terminie - projektu umowy zawierającego wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w 
niniejszym  Załączniku nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu.   

28. Zamawiający dopuszcza dodanie do umowy jako załączników - regulaminu Wykonawcy 
dotyczącego świadczenia usług pocztowych oraz regulaminu odbioru korespondencji, o ile zapisy 
w regulaminach nie będą stały w sprzeczności z zapisami Ogłoszenia  o zamówieniu, nie będą 
nakładać na Zamawiającego dodatkowych obowiązków, ograniczać odpowiedzialności 
wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, generować 
dodatkowych kosztów, innych niż przewidziane w umowie.  

29. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru oferty, z zastrzeżeniem, że zmiana umowy może nastąpić wyłącznie za 
zgodą obydwu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności, jeżeli służyć będzie 
należytemu wykonaniu umowy.  

30. Zmiany umowy w szczególności mogą dotyczyć zmian cen jednostkowych usług  podanych przez 
Wykonawcę w ofercie  jeżeli wynikają: 

a) ze zmiany stawki VAT za usługi pocztowe, 
b) ze zmian wynikających z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen 

za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, 
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c) z obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu  

Wykonawcy, 
d) z korzystania z programów rabatowych oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej 

umowy. 
31. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy o świadczenie usług społecznych dot. usług pocztowych, 

pod warunkiem, że łączna wartość zmian będzie mniejsza niż 10% wartości maksymalnego 
wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu należytego wykonania niniejszej umowy, wskazanego                            
w pkt. 9.    

 


