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ZARZĄDZNIE NR 73/2017
WÓJTA GMINY PORĄBKA

z dnia 10 maja 2017 r.

w sprawie powołania Komisji do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych

Na   podstawie  art.   31  i  33  ust.  1  ustawy  z  dnia  8  marca  1990r.  o  samorządzie   gminnym  
(t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) 

zarządzam, co następuje:

§ 1.
Powołuję  w  niżej  wymienionym  składzie,  Komisję  do  przeprowadzenia  brakowania  druków
ścisłego  zarachowania  (formularzy),  wykorzystywanych  na  potrzeby  wydawania  dowodów
osobistych w latach 2001-2015, tj:

1. Barbara CAPUTA – Przewodniczący Komisji,
2. Joanna JURCZAK – Członek Komisji,
3. Magdalena DREWNIANY – Członek Komisji.

§ 2.
Komisyjnemu  brakowaniu  podlegają  druki  ścisłego  zarachowania  (formularze),  znajdujące  się
w  dyspozycji  Urzędu  Gminy  Porąbka  (wykorzystywane  w  procesie  wydawania  dowodów
osobistych do 28 lutego 2015 r.), które zostały zniszczone lub uszkodzone podczas wykonywanych
czynności.

§ 3.
Brakowanie  druków  ścisłego  zarachowania  nastąpi  w  niszczarce  dokumentów  w  tutejszym
urzędzie.

§ 4.
Potwierdzenie brakowania druków będzie stanowił protokół i zestawienie wybrakowanych druków
ścisłego zarachowania, sporządzone wg wzoru, które  stanowią załącznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego
zarządzenia.

§ 5. 
Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji.

§ 6. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia nr 73/2017

Wójta Gminy Porąbka 
z dnia 10.05.2017r.

Porąbka, dnia …..............................
…................................................
                 /Nazwa Jednostki/

WZÓR PROTOKOŁU BRAKOWANIA 

W dniu ….......................  komisja w składzie:

1. …............................................................
(imię i nazwisko, pełniona funkcja)

2. ….......................................................................
(imię i nazwisko, pełniona funkcja)

3. ….......................................................................
(imię i nazwisko, pełniona funkcja)

dokonała  trwałego  zniszczenia  druków  ścisłego  zarachowania  wykorzystywanych  na  potrzeby
wydawania dowodów osobistych, o numerach:
…............................................................................................................................................................

Zniszczenia dokonano w niszczarce dokumentów w Urzędzie Gminy w Porrąbce.

Podpisy członków komisji:

1. ….....................................................

2. ….....................................................

3. ….....................................................



Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia nr 73/2017

Wójta Gminy Porąbka 
z dnia 10.05.2017r.

WZÓR ZESTAWIENIA WYBRAKOWANYCH DRUKÓW 

ŚCISŁEGO ZARACHOWANIA

Zestawienie wybrakowanych druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych w procesie wydawania dowodów osobistych w latach      2001-2015

Lp.
Nazwa urzędu Data Data Data

gminy seria i nr blankietu wybrakowania seria i nr blankietu wybrakowania seria i nr blankietu wybrakowania

Formularz zniszczony podczas 
pracy

Formularz uszkodzony 
podczas drukowania

Formularz 
niewykorzystany z 

innych przyczyn


