UCHWALA NR XXVI1/228/2017
RADY GMINY PORABKA

z dnia 27 czerwca 2017 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Porabka

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2016 .
poz.446 z ze zm.)

Rada Gminy Porabka
uchwala
STATUT GMINY PORABKA

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

Niniejszy Statut okres$la:
1) ustr6j Gminy Porgbka;

2) zasady tworzenia, faczenia, podziatu iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy Poragbka oraz udziatu
przewodniczacych organow wykonawczych tych jednostek w pracach Rady Gminy Porgbka, jak rowniez
uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy,

3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy organow Gminy Porgbka;
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Porabka;
5) zasady dostgpu obywateli do dokumentow organéw Gminy Porgbka oraz korzystania z nich;

6) zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjne;.

§2.

Uzyte w niniejszym Statucie Gminy Porabka sformutowania, bez blizszego okreslenia, oznaczaja:
1) Gmina - nalezy przez to rozumie¢ Gming Porgbka;
2) Rada - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Porgbka;
3) Komisja - nalezy przez to rozumie¢ state Komisje Rady Gminy Porgbka;
4) Komisja Rewizyjna - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Porabka;
5) Wojt - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Porgbka;
6) Statut - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Porgbka;
7) Urzad - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Porabka;

8) ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. - Dz.U.
z 2016 1., poz. 446 ze zm.);

9) sposdb zwyczajowo przyjety — rozplakatowanie w budynku Urzedu Gminy Porgbka oraz na terenie
jednostek pomocniczych Gminy.
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DZIAL I1.
Ustréj Gminy
Rozdzial 1.
Gmina

§ 3.

1. Gmina Porgbka jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotlang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkuja na obszarze Gminy stanowia gminng wspolnote
samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referendum, konsultacjach
spotecznych oraz poprzez swe organy.

§ 4.

1. Gmina polozona jest w powiecie bielskim, w wojewodztwie $lgskim i graniczy z Gminami: Andrychéw,
Czernichow, Kety, Kozy i Lekawica.

2. Terytorium Gminy obejmuje obszar wsi: Bujakow, Czaniec, Kobiernice, Porgbka, o tacznej powierzchni
6.456 ha.

3. Gmina podzielona jest na jednostki pomocnicze: sotectwa. Wykaz jednostek pomocniczych Gminy
okresla zalacznik Nr 1 do Statutu.

4. Obszar i granice administracyjne Gminy wraz z podzialem na jednostki pomocnicze okre§la mapa
stanowigca zatgcznik Nr 2 do Statutu.

§ 5.

1. Siedziba Gminy jest miejscowos¢ Porgbka.
2. Siedziba Urz¢du miesci si¢ w Porabee przy ul. Krakowskiej 3.

3. Gmina posiada swoje Logo. Wzdr znaku, stanowigcego Logo Gminy oraz regulamin jego uzytkowania
stanowi przedmiot odrgbnej uchwaty Rady.

Rozdzial 2.
Jednostki organizacyjne

§6.

Rada podejmuje uchwale w sprawie tworzenia oraz likwidacji jednostki organizacyjnej Gminy.

§7.
1. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa statut jednostki organizacyjnej uchwala Rada.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy przedstawia zatgcznik Nr 3 do Statutu.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze

§8.

1. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: solectwa oraz - stosownie do potrzeb lub tradycji -
inne jednostki pomocnicze.

2. O utworzeniu, potgczeniu, podziale oraz zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy rozstrzyga Rada
w drodze uchwaly, z uwzglgdnieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, poltaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, organy Gminy lub organ stanowigcy jednostki
pomocniczej w przypadku polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej;
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2) utworzenie, potaczenie, podzial lub =zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami z mieszkancami obszarow objetych proponowanymi zmianami, ktérych tryb okresla Rada
odrgbng uchwatg. Konsultacji nie przeprowadza si¢, jezeli wniosek o polaczenie, podzial, zmian¢ granic
i zniesienie jednostki pomocniczej zgltoszony zostat z inicjatywy mieszkancéw w formie uchwaty organu
stanowigcego jednostki pomocniczej;

3) projekt granic jednostki pomocniczej okresla inicjator utworzenia tej jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miar¢ mozliwosci - uwzgledniaé naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz wigzi spoteczne.

§9.
1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Gmina corocznie wyodrebnia z budzetu Srodki w tacznej wysokosci 2% budzetu Gminy z wytgczeniem
subwencji na zadania oswiatowe oraz dotacji celowych na realizacj¢ zadan wskazanych przez wszystkie
jednostki pomocnicze. Srodki te sg przyznawane proporcjonalnie do liczby mieszkancéw w kazdym sotectwie.

3. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji, zgodnie
z przeznaczeniem, wydatkujac te $rodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.
§ 10.

1. Przewodniczacy Rady zawiadamia na piSmie o sesji przewodniczacych organdéw wykonawczych
jednostek pomocniczych, na zasadach przewidzianych dla radnych.

2. Przewodniczacy Komisji mogg zapraszaé przewodniczacych organdw wykonawczych jednostek
pomocniczych na posiedzenia Komisji.

3. Uczestnictwo w sesji Rady i pracach jej Komisji upowaznia do sktadania wnioskow 1 zabierania glosu
w dyskusji w sprawach zwigzanych z reprezentowang jednostka pomocnicza.

DZIAL I11.
Organy Gminy

§ 11.
Organami Gminy sa Rada Gminy oraz Wéjt Gminy.

§ 12.
1. Rada jest reprezentantem interesow zbiorowych wspolnoty samorzadowe;.

2. Organizacje¢ wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin, stanowigcy zatgcznik Nr 4 do Statutu.

§ 13.

Zakres spraw zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady okresla ustawa.

§ 14.
Rada liczy 15 radnych.

§ 15.
1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady.

2. Rada powotuje Komisje, okresla ich nazwe, wybiera Przewodniczacych Komisji 1 okresla sktad osobowy
tych Komisji.

§ 16.

Wjt sktada Radzie sprawozdania ze swej dziatalnosci prowadzonej pomiedzy sesjami.
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§17.
1. Zastgpca Wojta i Sekretarz Gminy prowadzg sprawy Gminy powierzone mu przez Wojta.
2. Zakres zadan oraz kompetencje Zastepcy Wojta 1 Sekretarza Gminy okresla Regulamin Organizacyjny
Urzedu Gminy.
§ 18.
1. Gospodarkg finansowg i wykonaniem budzetu Gminy w imieniu Wdjta kieruje Skarbnik Gminy.

2. Zakres zadan i odpowiedzialnosci oraz kompetencje Skarbnika Gminy okre§la Regulamin Organizacyjny
Urzedu Gminy oraz inne przepisy regulujace obowigzki gtéwnych ksiegowych.

DZIAL 1IV.
Zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych

z wykonywania przez organy Gminy zadan publicznych

§ 19.

1. Dostep do dokumentow organdw Gminy wynikajacych z wykonywania przez te organy zadan
publicznych obejmuje prawo do wgladu do dokumentacji oraz sporzadzania odpisOw inotatek, w tym
uzyskania kopii.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja w szczegdlnosci:
1) protokoty z sesji Rady;
2) protokoly z posiedzen Komisji Rady;
3) rejestr uchwat wraz z podjetymi uchwatami Rady;
4) rejestr wnioskdéw 1 opinii Komisji Rady wraz z tre$cig wnioskdw i opinii;
5) rejestr interpelacji i wnioskéw radnych wraz z ich treécia i udzielonymi odpowiedziami;
6) rejestr zarzadzen wraz z zarzadzeniami Wojta.

3. Dostep do dokumentéw obejmuje réwniez dokumenty archiwalne.

§ 20.

1. Wglad do dokumentacji Rady Gminy wynikajacej z wykonywania przez ten organ zadan publicznych
oraz sporzadzanie z nich odpisow, notatek i kopii odbywa si¢ w obecnos$ci pracownika Biura Rady Gminy lub
innego upowaznionego pracownika Urzedu Gminy.

2. Wglad do dokumentacji Wéjta Gminy wynikajacej z wykonywania przez ten organ zadan publicznych
oraz sporzadzanie znich odpisow inotatek odbywa si¢ w obecno$ci pracownika wlasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu.

3. Wglad do dokumentoéw jednostek organizacyjnych Gminy wynikajacej z wykonywania przez te jednostki
zadan publicznych oraz sporzadzanie znich odpisow inotatek odbywa si¢ w obecnosci kierownika lub
pracownika tej jednostki organizacyjne;.

DZIAL V.
Postanowienia koncowe

§21.

Zmiana Statutu nastepuje w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

§ 22.

Integralng czes¢ Statutu stanowia zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Wykaz jednostek pomocniczych Gminy;
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2) Zalacznik nr 2 - Mapa okres$lajaca obszar i granice administracyjne gminy wraz z podziatem na jednostki
pomocnicze;

3) Zalacznik nr 3 - Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy;
4) Zalacznik nr 4 - Regulamin Rady Gminy;
5) Zalacznik nr 5 - Regulamin Komisji Rewizyjne;j.
DZIAL VI.
Przepisy przej$ciowe i koncowe
§ 23.
Traci moc Uchwata Nr X1/67/07 Rady Gminy Porabka z dnia 27 wrze$nia 2007 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Porabka (Dz. Urz. Woj. Slask. z 2007 r. Nr 194 poz. 3693).
§ 24.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 25.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 r. i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady

Zbigniew Drabek
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXVI1/228/2017
Rady Gminy Porgbka

z dnia 27 czerwca 2017 r.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Porabka:
1) sotectwo Bujakow,
2) sotectwo Czaniec,
3) sotectwo Kobiernice,

4) solectwo Porgbka.
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Zakacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXVI1/228/2017
Rady Gminy Porgbka

z dnia 27 czerwca 2017 r.

Mapa okreSlajaca obszar igranice administracyjne gminy wraz z podzialem na jednostki
pomocnicze.

Kobiernice

Bujakow

Porabka

Id: 7CCEF652-EF61-4E5B-860C-0EA64183E02E. Podpisany Strona 1



Zakacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXVI1/228/2017
Rady Gminy Porgbka

z dnia 27 czerwca 2017 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy:
1) Urzad Gminy Porabka;
2) Gminny Osrodek Kultury w Porabce;
3) Gminna Biblioteka Publiczna w Porgbce;
4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Porgbce;
5) Gminny Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabce;
6) Szkota Podstawowa z Oddziatami Przedszkolnymi w Bujakowie;
7) Szkota Podstawowa im.T.Ko$ciuszki w Kobiernicach;
8) Szkota Podstawowa Nr 1 im. H.Sienkiewicza w Czancu;
9) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Kard.K.Wojtyly w Czancu;
10) Szkota Podstawowa Nr 1 im. M.Kopernika w Porabce;
11) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Jana Pawta II w Porgbce;
12) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Czancu;
13) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Czancu;

14) Publiczne Przedszkole w Kobiernicach.
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Zakacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XXVI1/228/2017
Rady Gminy Porgbka

z dnia 27 czerwca 2017 r.

REGULAMIN

RADY GMINY PORABKA

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin okre$la organizacje wewnetrzna oraz tryb dziatania Rady Gminy, w szczegoélnosci tryb
obradowania na sesjach ipodejmowania uchwal oraz precyzuje prawa iobowiazki radnego zwigzane
z wykonywaniem mandatu.

§2.

Rada Gminy, jako organ stanowiacy i kontrolny gminy, rozpatruje i rozstrzyga na sesjach sprawy nalezace
do jej kompetencji.
DZIAL 11
Organizacja wewnetrzna Rady
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 3.
Rada dziata na sesjach i poprzez swoje Komisje oraz przez Wojta Gminy w zakresie, w jakim wykonuje on
uchwaty Rady.
§ 4.
Do wewngetrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy Rady;
2) Wiceprzewodniczacy Rady;
3) Komisja Rewizyjna;
4) Komisje state i dorazne.
§5.

1. Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady, przyjmuje w I kwartale roku ramowy plan pracy na kazdy
rok kalendarzowy z uwzglednieniem kadencyjnosci Rady.

2. Plan pracy Rady nie moze naktada¢ na Wojta oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych zobowigzan
niewynikajacych z zadan Gminy.

Rozdzial 2.
Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady

§ 6.

Zakres zadan Przewodniczgcego okreslony jest ustawa. W ramach przedmiotowych zadan Przewodniczacy
w szczegolnosci:
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1) zwoluje sesje Rady i ustala porzadek obrad;
2) zaprasza gosci na sesje;
3) przewodniczy obradom Rady Gminy, w tym:
a) otwiera i zamyka sesje,
b) udziela i odbiera gtos radnym oraz zaproszonym gosciom,
¢) zarzadza i przeprowadza gltosowanie nad projektami uchwat,
d) podpisuje uchwaty i protokoty z sesji oraz pisma Rady Gminy i Komisji,
4) kieruje obstugg kancelaryjna posiedzen Rady;
5) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu;
6) czuwa nad zwotywaniem posiedzen Komisji Rady Gminy;
7) nadzoruje prace Komisji Rady i ich obstuge kancelaryjna;
8) opracowuje projekt planu pracy Rady Gminy;
9) opiniuje projekty plandéw pracy Komisji Rady w celu skoordynowania ich z planem pracy Rady Gminy;

10) przyjmuje skargi i wnioski oraz nadaje im bieg.

§7.
1. Przewodniczacego Rady w jego dziataniu wspomaga Wiceprzewodniczacy.

2.Do zadan Wiceprzewodniczacego nalezy sprawdzanie quorum, obliczanie wynikéw glosowania
jawnego.

3. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.

4. W razie wakatu na stanowisku Przewodniczacego - wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe lub
Statut Gminy dla Przewodniczacego nalezy do obowiazkow Wiceprzewodniczacego.

5. W razie wakatu na stanowisku Wiceprzewodniczacego - wykonywanie zadan zastrzezonych dla
Wiceprzewodniczacego, nalezy do obowigzkéw radnego najstarszego wiekiem, z wylaczeniem
Przewodniczacego.

6. W przypadku wakatu na stanowisko Przewodniczacego Ilub Wiceprzewodniczgcego Rady przed
uplywem kadencji, Rada dokonuje wyboru na wakujace stanowisko.

§8.
1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i jednego Wiceprzewodniczacego.
2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczgcego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej sesji.

3. Czynnosci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji nowo wybranej Rady dokonuje komisarz wyborczy,
w trybie przewidzianym ustawg. Czynnosci te obejmujg:

1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady;
2) przygotowanie projektu porzadku obrad;

3) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposrdéd radnych obecnych na sesji, az do
momentu wyboru Przewodniczacego Rady.

Rozdzial 3.
Obshluga Rady

§9.

1. Wojt udziela Przewodniczacemu Rady, Komisjom oraz radnym informacji i pomocy we wszystkich
sprawach stanowiacych przedmiot obrad.
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2. Obstuge kancelaryjng Rady Gminy ijej Komisji wykonuje biuro Rady Gminy. Pracownik biura Rady
podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu Rady.

3. Do zadan biura Rady nalezy w szczegolnosci:
1) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych do pracy Rady i jej Komisji;
2) sporzadzenie protokolow posiedzen Rady i jej Komisji;
3) prowadzenie niezbednych rejestrow:

a) projektow uchwal Rady,

b) uchwat Rady,

c) aktéw prawa miejscowego,

d) protokotow posiedzen Rady i jej Komisji,

e) wnioskow i opinii Komisji,

f) interpelacji radnych,

g) rejestru korespondencji adresowanej do Rady i jej Komisji, Przewodniczacego lub pozostatych radnych,

4) przedktadanie do realizacji uchwat Rady wlasciwym komorkom organizacyjnym Urzedu lub jednostkom
organizacyjnym,;

5) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;
6) zapewnienie radnym obstugi prawnej 1 innej pomocy merytorycznej;
7) udzielenie pomocy radnym w wypelnianiu ich obowigzkow.

DZIAL. I11.
Tryb pracy Rady
Rozdzial 1.
Sesje Rady

§ 10.
1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetenc;ji.
2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac rozstrzygnigcia nie majace wigzacego charakteru:
1) deklaracje — zawierajgce samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
2) oswiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

3)apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatdow zewngtrznych do okre§lonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania;

4) opinie — zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.
3. Do deklaracji, oswiadczen, apeli 1 opinii ma zastosowania przewidziany w niniejszym Regulaminie tryb
zglaszania inicjatywy uchwalodawczej i podejmowania uchwat.
§11.

1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czg¢stotliwo$cig potrzebng do wykonywania zadan Rady, z zastrzezeniem
wymogow co do czestotliwosci okreslonych ustawa.

2. Rada moze odbywac sesje zwyczajne lub nadzwyczajne.

3. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje
nieprzewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach okre$lonych ustawa, jak réwniez w przypadkach
w ktorych nie zostaty ujete w planie pracy Rady, a ktorych zwotania wymaga wazny interes Gminy (z ktorymi
nie mozna czekac do najblizszej planowanej sesji).
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Rozdzial 2.
Przygotowanie sesji

§12.
1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) okreslenie terminu i miejsca obrad,

3) dostarczenia radnym materiatdw, wtym projektow uchwal, dotyczacych poszczegolnych punktow
proponowanego porzadku obrad.

3. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad powiadamia si¢ radnych najp6zniej na 7 dni przed
terminem obrad, z zastrzezeniem ust. 4 1 5.

4. Materialy dotyczace sesji po$wigconej uchwaleniu budzetu isprawozdaniu z wykonania budzetu
przesyta si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

5. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji nadzwyczajnej powiadamia si¢ radnych
najp6zniej na 2 dni przed terminem obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie stosownego ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
- co najmniej 3 dni przed sesja. W przypadku sesji nadzwyczajnej - co najmniej 2 dni przez sesja.

7. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktorym mowa w ust. 3 i 6, moze ulec skroceniu.

§ 13.

1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy, w uzgodnieniu
z Wojtem, ustala liste 0s6b zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestnicza, z glosem doradczym, Wojt, Zastgpca Wojta, Sekretarz Gminy oraz
Skarbnik Gminy lub delegowani przez nich pracownicy Urzedu.

3. Obsluge prawng sesji zapewnia Wojt.

4. Do udzialu w sesjach Rady lub posiedzeniach Komisji moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
Przebieg sesji
§ 14.
Wojt obowigzany jest udzieli¢c Radzie pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.
§ 15.
1. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publiczno$¢, ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.
2. Osoby obecne na sesji Rady lub posiedzeniu Komisji moga rejestrowa¢ dzwigk lub obraz zich
przebiegu.
§ 16.
1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, z zastrzezeniem ust.2

2.Na wniosek Przewodniczacego badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie.
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3. Fakt przerwania obrad oraz imiona inazwiska radnych, ktorzy opuscili obrady podczas gltosowania
odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

4. Przewodniczacy Rady nie jest zobowigzany do przerwania obrad sesji, gdy liczba radnych obecnych na
posiedzeniu jest nizsza niz polowa sktadu Rady, jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§17.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formutly: ,,Otwieram n-ta
(numer kolejny) sesj¢ Rady Gminy Porabka”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza prawomocno$¢ obrad.

§ 18.

1. Po otwarciu i stwierdzeniu prawomocnosci sesji Przewodniczacy Rady przedstawia proponowany
porzadek obrad.

2. Nastepnie Przewodniczacy stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.
Whioski w sprawie zmiany porzadku obrad mogg zosta¢ ztozone tylko przez radnych lub Wojta.

3. W przypadku, gdy zgloszono kilka wnioskow dotyczacych zmiany porzadku obrad kazdy wniosek
podlega odrebnemu przegltosowaniu.

§ 19.
Ramowy przebieg sesji Rady powinien w szczeg6lnosci przewidywac:
1) otwarcie sesji;
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;
3) przyjecie wnioskdéw do porzadku obrad;
4) informacj¢ Przewodniczacego Rady o braku uwag albo o zgloszonych uwagach do protokotu z poprzednie;j
sesji;
5) interpelacje i zapytania radnych;
6) sprawozdanie z biezacych prac Wojta w okresie miedzysesyjnym;
7) powotanie Komisji Uchwatl i Wnioskow;
8) przedstawienie wnioskow lub opinii Komisji przez jej Przewodniczacych;

9) rozpatrzenie ewentualnych wnioskow Komisji lub poprawek do projektow uchwat oraz glosowanie nad
podjeciem uchwat;

10) odpowiedzi na interpelacje i zapytania;

11) wolne wnioski - zglaszane w kolejnosci przez: radnych, przewodniczacych jednostek pomocniczych,
kierownikow jednostek organizacyjnych;

12) informacje i komunikaty Przewodniczacego;

13) zamknigcie obrad.

§ 20.
Wéjt Gminy, w swoim imieniu, do ztozenia informacji z dziatalno$ci miedzy sesjami moze wyznaczy¢ inng
osobg.
§ 21.

1. Przewodniczacy Rady:
1) prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéow;

2) udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢
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glosu poza kolejnoscia;

3) moze udzieli¢ glosu zaproszonym gosciom, kierownikom jednostek organizacyjnych, przewodniczacym
organow wykonawczych jednostek pomocniczych oraz innej osobie, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gltos w kazdym momencie obrad.
3. Uczestnikom sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady w toku sesji nie moze udzieli¢ glosu osobie z publicznosci.

§ 22.

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzlo$cig wystapien
radnych oraz innych oséb uczestniczacych w ses;ji.

2. Czas wypowiedzi radnego nie powinien przekroczy¢ 5 minut.

3. Radny kazda swa wypowiedz konkluduje wnioskiem, aw razie braku mozliwosci sformutowania
wniosku, dokonuje podsumowania swojej wypowiedzi.

4. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym, ktérym udzielit glosu, uwagi dotyczace tematu, formy
1 czasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwcee ,,do rzeczy”.

5. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaklocajg porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy
przywolanie nie odniosto skutku Przewodniczacy Rady moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego
faktu w protokole.

6. Postanowienia ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio do osob spoza Rady.

7. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.

8. Fakt wykluczenia osoby z uczestnictwa w sesji odnotowuje si¢ w protokole.

§ 23.

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskdw natury formalnej,
w szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,;

2) ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow;
3) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow;
5) zarzadzenia przerwy;

6) odestania projektu uchwaty do komisji;

7) przeliczenia gltosow;

8) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje, anastepnie zarzadza glosowanie,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Przerwa z przyczyn technicznych lub higienicznych zarzadzana jest przez Przewodniczacego Rady bez
uprzedniego poddania jej pod glosowanie.
§ 24.
1. Dyskusja nad projektem uchwaly przebiega z zachowaniem nastepujacej kolejnosci:

1) zapoznanie radnych z wnioskami lub opiniami wlasciwych Komisji badz z wnioskiem lub opinig Wojta
(jesli projekt nie byt przygotowany przez Wdjta), o ktorych przedstawienie Przewodniczacy Rady prosi
odpowiednio Przewodniczacych Komisji lub Wojta badz tez osobg upowazniong przez Wojta;
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2) przedstawienie projektu uchwaly przez cztonka Komisji Uchwat i Wnioskow powolanej na sesji sposrod
radnych. Przy przedstawianych projektach, a zwlaszcza zatacznikach do nich, jesli Rada nie wyrazi
sprzeciwu - mozna ograniczy¢ si¢ do odczytania ich tytutow;

3) dyskusja radnych oraz ewentualne wystgpienia kierownikow jednostek organizacyjnych lub
przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek pomocniczych.

2. Po wyczerpaniu listy méwcdw, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusj¢ na projektem uchwaty.

3. Po zamknig¢ciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania wedlug zasad
okreslonych w § 29 - § 41.

4. W razie potrzeby, przed rozpoczeciem procedury glosowania, Przewodniczacy zarzadza przerwe w celu
umozliwienia ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka
konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

5. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy moze
udzieli¢ gtosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 25.

Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego, zgloszone
na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 26.
1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w toku posiedzenia - Przewodniczacy Rady moze:

1) przerwac¢ obrady i - jezeli nie mozna zwota¢ quorum - moze wyznaczy¢ dodatkowy termin posiedzenia tej
samej sesji z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swoja moc;

2) nie przerywaé obrad, jednakze Rada nie moze wtedy ani podejmowac uchwat ani innych rozstrzygnigé
poprzez glosowania.

2. Fakt przerwania obrad odnotowuje si¢ w protokole.

3. Zwotanie nastgpnego posiedzenia w ramach tej samej sesji - odbywa si¢ z pominieciem wymogow
okreslonych w § 12 ust. 1-6.

4. Terminy dalszych posiedzen w ramach jednej sesji ustala Przewodniczacy i zawiadamia o nich ustnie na
posiedzeniu.

§ 27.
1. Poza wymienionymi w § 26, innymi powodami przerwania sesji moga by¢:
1) niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad;
2) konieczno$¢ rozszerzenia porzadku obrad,
3) potrzeba uzyskania dodatkowych materialow;
4) inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajagce Radzie wlasciwe obradowanie lub rozstrzyganie spraw.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1, o przerwaniu sesji i dokonczeniu jej w innym terminie, decyduje
Rada - po przeglosowaniu stosownego wniosku zgloszonego przez Przewodniczacego Rady lub innego
radnego.

3. Przepisy § 26 ust. 2- 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 28.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formule "Zamykam n-ta
(numer kolejny) sesj¢ Rady Gminy Porgbka ".

2. Czas od stwierdzenia otwarcia sesji do stwierdzenia jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
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3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

Rozdzial 4.
Procedura glosowania

§ 29.

W glosowaniu na sesji biorg udzial wylacznie radni.

§ 30.

1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem pod glosowanie wniosku Komisji, radnego lub Wojta do
projektu uchwaly lub poprawki, prosi o jego przedstawienie odpowiednio Przewodniczacych Komisji lub
wnioskujacego, Wajta, badz tez osobe upowazniong przez Wojta. Wniosek winien by¢ precyzyjny, a jego
redakcja przejrzysta, tak aby nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci poddawany jest pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, ktory moze wykluczy¢
potrzebg gtosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spor, co do tego, ktory z wnioskoéw jest najdalej
idacy - rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. Jezeli zostat ztozony wniosek o odrzucenie wniosku lub wniosek o odrzucenie projektu uchwaty to jest
on glosowany w pierwszej kolejnosci.
§ 31.

1. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaty nastepuje
wedhug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci poddaje si¢ pod glosowanie te poprawki, ktorych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

2. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gltosowanie.

3. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w ust. 1.

4. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

5. Przewodniczacy zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek lub wnioskéw wniesionych do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy moze odroczyé glosowanie, o jakim mowa w ust. 5 na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegélnymi postanowieniami
uchwaty.

§ 32.
1. Glosowanie moze by¢ przeprowadzone w sposéb: jawny, tajny lub imienny.

2. W glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscig glosow - oile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej -
podejmowane sa uchwaly, deklaracje, oswiadczenia, stanowiska, opinie, wnioski i apele.

3. Glosowanie tajne lub imienne odbywa si¢ w przypadkach przewidzianych prawem.
4. Glosowanie imienne odbywa si¢ na uzasadniony wniosek radnego ipo przyjeciu tego wniosku przez
Radg.
§ 33.
1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki uniesionej do chwili zliczenia gltosow.

2. Glosowanie jawne zarzadza Przewodniczacy Rady. Wiceprzewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
inny wyznaczony przez Przewodniczacego Rady radny, przelicza najpierw glosy "za", potem glosy
"przeciwne" ana koncu "wstrzymujace si¢". Nastgpnie - po zsumowaniu ich i poréwnaniu z lista radnych
obecnych na sesji — Przewodniczacy oglasza wynik.

3. Przebieg glosowania oraz jego wyniki odnotowuje si¢ w protokole.
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§ 34.

1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ za pomocg identycznych kart opieczetowanych pieczecig Rady oraz
parafowanych przez wszystkich cztonkéw Komisji Skrutacyjnej powotanej zgodnie z § 36.

2. Kart do glosowania, przygotowanych zgodnie z wymogami ust. 1 - nie moze by¢ wiecej niz radnych
obecnych na posiedzeniu.

3. Przed przystgpieniem do gtosowania Rada moze okresli¢ szczegdlowy tryb przeprowadzenia glosowania
w odrebnej uchwale.

4. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej, przed przystgpieniem do glosowania, objasnia sposob
glosowania, a nastgpnie przeprowadza je wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

5. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot podajac wynik
glosowania.

6. Karty z oddanymi glosami i protokoét z gtosowania stanowig zatacznik do protokotu z obrad sesji.

§ 35.

1. Glosowanie imienne odbywa si¢ przez uzycie kart do glosowania podpisanych imieniem i nazwiskiem
radnego.

n n

2. Imienna lista 0sob glosujacych "za",
Z sesji.

przeciw" i1 "wstrzymujgcych si¢" jest zatacznikiem do protokotu

§ 36.

1. Glosowanie tajne oraz glosowanie imienne przygotowuje iprzeprowadza Komisja Skrutacyjna,
powotana na sesji sposrod radnych, w glosowaniu jawnym zwykta wigkszo$cig glosow.

2. W sktad Komisji Skrutacyjnej wchodzi 3 radnych.

3. Cztonkowie Komisji wybierajg sposrod siebie Przewodniczacego, ktéry kieruje jej pracami.

§ 37.

1. W przypadku glosowania w sprawie wyboro6w o0sob, Przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéow zapytuje kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowac. Tryb ten nie ma zastosowania gdy
nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie. Po otrzymaniu zgody na kandydowanie poddaje pod
glosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

2. Karta do glosowania zawiera nazwiska iimiona kandydatow umieszczone w kolejnosci alfabetycznej
1 jest parafowana przez wszystkich cztonkéw Komisji Skrutacyjne;.

§ 38.

1. Glosowanie zwykta wigkszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata
wigkszg liczbe glosow "za" niz "przeciw". Gloséw wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej
z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura Iub
whniosek, na ktory oddano liczbg glosow wigkszg od liczby glosow oddanych na pozostate.

§ 39.

1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore
uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostalych waznie oddanych gltoséw, to znaczy przeciwnych
1 wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, Zze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczbe catlkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajacg potowe ustawowego sktadu Rady.
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§ 40.

W sprawach formalnych wniosek moze zosta¢ przyjety bez liczenia glosow, jezeli nikt z glosujacych
nie zglosit sprzeciwu.

§ 41.
1. Rada jest zwigzana uchwata od chwili jej podj¢cia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaly podjete;
nie wczesniej niz na nastgpnym posiedzeniu Rady.

3. Uchwata juz raz przeglosowana nie moze by¢ poddana pod glosowanie po raz drugi na tym samym
posiedzeniu.

Rozdzial 5.
Interpelacje, zapytania, wnioski i o§wiadczenia
§ 42.
1. Interpelacje sa kierowane do Wojta.
2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje sktada si¢ na pismie za posrednictwem Przewodniczacego Rady Gminy, ktory niezwlocznie
przekazuje interpelacje Wojtowi. Interpelacje mozna sklada¢ w trakcie sesji Rady, z mozliwoscia jej
odczytania, oraz w okresie migdzysesyjnym.

5. Odpowiedz na interpelacj¢ jest udzielana na piSmie, nie pdzniej niz do 21 dni, radnemu sktadajacemu
interpelacj¢ oraz na rgce Przewodniczacego Rady Gminy. Niezaleznie od odpowiedzi pisemnej Wojt
uprawniony jest do udzielenia ustnej odpowiedzi na interpelacje na posiedzeniu Sesji. Przewodniczacy Rady
przekazuje pisemng interpelacje wraz z odpowiedzig pozostalym radnym.

6. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub osoby upowaznione do tego przez Woijta.

7. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze zwréci¢ si¢ do
Przewodniczacego Rady o uzupehienie odpowiedzi.

§ 43.

1. Zapytania kierowane sg do Przewodniczacego Rady, Wojta lub kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych w sprawach mniejszej wagi.

2. Zapytania sktada si¢ ustnie lub na pismie za posrednictwem Przewodniczacego Rady, na sesji lub
w okresie migdzysesyjnym.

3. Odpowiedz na zapytanie jest udzielana na piSmie, nie pdzniej niz do 21 dni, radnemu sktadajacemu
zapytanie oraz na r¢ce Przewodniczacego Rady lub ustnie w trakcie trwania danej Sesji Rady.

4. Wéjt moze upowazni¢ wlasciwe rzeczowo osoby do udzielenia odpowiedzi na zapytanie w jego imieniu.

§ 44.
1. Radny ma prawo do sktadania o§wiadczen wyrazajacych jego przekonanie, poglad lub zajete stanowisko.

2. Oswiadczenia moga by¢ sktadane ustnie lub pisemnie na sesji.

§ 45.
1. Wnioski powinny zawiera¢ jasno okre§lony postulat oraz proponowany sposob realizacji.

2. Wnioskodawca winien otrzymac ustng lub na pi§mie odpowiedz na wniosek.

Id: 7CCEF652-EF61-4E5B-860C-0EA64183E02E. Podpisany Strona 10



§ 46.

Interpelacje, zapytania, wnioski i oSwiadczenia powinny by¢ sformutowane jasno i zwigzle.

§ 47.

W przypadku braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi w terminie, o ktérym mowa w § 421 § 43, osoby
zobowigzane do udzielenia odpowiedzi podaja przyczyne i wskazuja nowy termin, jednak nie dtuzszy niz
2 miesiagce od dnia zloZenia interpelacji lub zapytania.

Rozdzial 6.
Protokoly z sesji

§ 48.

1. Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot. Protokdt powinien odzwierciedlaé przebieg sesji, jednak nie jest
on stenogramem.

2. Protokét powinien zawierac:
1) numer, datg i miejsce posiedzenia;
2) czas trwania posiedzenia (godzing rozpoczecia i zakonczenia);
3) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia;
4) zgloszone wnioski o zmiane¢ porzadku obrad;
5) ustalony porzadek obrad;
6) odnotowanie faktu sporzadzenia protokotu z poprzedniej sesji;
7) odnotowanie osoby zabierajacej gtos wraz z tematem wypowiedzi;
8) odnotowanie pisemnych uwag do protokotu;

9) odnotowanie faktu odroczenia, przerwania obrad, zamknigcia sesji, odmowy udzielenia lub odebrania
glosu;

10) opis procedury podejmowania decyzji, a w szczegdlnosci uchwat, w tym odnotowanie faktu zgloszonych,
jak réwniez przyjetych wnioskow lub poprawek oraz przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby

nn nn

glosow: "za", "przeciw", "wstrzymujacych si¢", glosow niewaznych oraz ewentualne wniesienia na zadanie
przez radnych zdan odrgbnych (votum separatum);

11) numery i tytuty podjetych uchwat;
12) imig¢ i nazwisko radnego nieobecnego na sesji;
13) imig¢ i nazwisko Przewodniczacego Rady (lub innego prowadzacego obrady) i protokolanta.

3. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi, odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej
kadencji, tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku.

4. Nowa numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem kazdej kadencji Rady.

§ 49.

1. Protokot wyktada sie¢ do wgladu radnych w biurze Rady Gminy oraz przesyta si¢ na wskazany przez
radnego adres skrzynki pocztowej e-mail, nie poézniej niz w terminie 3 dni przed kolejng sesjg Rady, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. W sytuacji gdy okres pomiedzy sesjami Rady Gminy jest krotszy niz 3 tygodnie, wylozenie radnym do
wgladu protokolow z tych sesji moze nastgpi¢ nie pozniej niz w terminie 3 dni przed kolejng sesjg Rady.

3. Radni moga zgtasza¢ uwagi do protokotu na pismie, jednak nie p6zniej niz do rozpoczecia sesji.

4. Przewodniczacy w ramach wlasciwego punktu porzadku obrad informuje radnych o zgloszonych
uwagach do protokotu.
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5. O uwzglednionych uwagach Przewodniczacy Rady informuje najpdzniej na kolejne;j sesji.

6. Jezeli wnioskowane uwagi nie zostaly uwzglednione przez Przewodniczacego Rady, wnioskodawca
moze wnie$¢ sprzeciw do Rady, ktéora po ewentualnym wyshuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania
z przebiegu sesji - ostatecznie rozstrzyga o stosownym zapisie w protokole.

7. Uwzglednione uwagi, o ktorych mowa wust. 5, albo zdania odr¢gbne radnych - umieszcza si¢
w zalgcznikach do protokotu ktérego dotycza.

8. Protokot z ostatniej sesji danej kadencji Rady, przed opublikowaniem go w BIP, podpisuje
Przewodniczacy Rady uptywajacej kadencji oraz protokolant.
§ 50.

Do protokotu z sesji dotacza sie:
1) liste obecnosci radnych;
2) liste zaproszonych gosci;
3) zawiadomienie o sesji wraz z porzadkiem obrad;
4) teksty przyjetych przez Rade uchwat i innych aktow;
5) pisemne wystapienia uczestnikow sesji;
6) pisemne sprawozdania;

7) inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego, a dotyczace obrad sesji.

§ 51.

1. Protokoty z Sesji sa dostgpne do wgladu w Biurze Rady. Jednoczes$nie protokoty udostepnia si¢ na
stronie BIP Urzedu Gminy.

2. Oryginaly protokotéw z obrad biezacej kadencji przechowuje si¢ w Biurze Rady. Po zakonczeniu danej
kadencji oryginaly protokotow sg przechowywane w archiwum Urzedu.
§ 52.
Protokotowanie sesji, sporzadzanie wyciagow z protokotdéw i dostarczanie ich do odpowiednich jednostek -
wykonuje pracownik Biura Rady, a w razie jego nieobecnosci - osoby wyznaczone przez Wojta.
§ 53.
1. Przebieg ses;ji jest utrwalany w formie nagran na nosniku elektronicznym.
2. Nagrania sesji stanowig material pomocniczy dla pracownika Biura Rady przy sporzadzaniu protokotu.

3. Nagrania przechowuje si¢ w biurze Rady Gminy przez okres 6 miesi¢cy po zakonczeniu kadencji danej
Rady Gminy.

Rozdzial 7.
Uchwaly

§ 54.
1. Uchwatly sa odrgbnymi dokumentami, ktorych tytut i numer winny by¢ odnotowane w protokole sesji.
2. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen

stosowanych w ich powszechnym znaczeniu.

§ 55.

1. Z inicjatywg podje¢cia uchwat moga wystgpowac:

1) Wojt;
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2) Przewodniczacy Rady;
3) Komisja Rady;
4) Rada Gminy.

2. Jednostki pomocnicze gminy, mieszkancy, organizacje polityczne, spoteczne, gospodarcze i zawodowe
dzialajace na terenie Gminy moga zwraca¢ si¢ do podmiotow wymienionych w ust. 1 o wystgpienie
z inicjatywa podjecia uchwaty przez Rade.

3. Projekty uchwat sktada si¢ w formie pisemnej do Biura Rady Gminy.

§ 56.
Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegolnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;

3) postanowienia merytoryczne;
4) w miarg potrzeby okreslenie zrodia sfinansowania realizacji uchwaty;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wej$cia w zycie uchwaty.

§57.
1. Do projektu uchwaly powinno by¢ dotaczone uzasadnienie.
2. Uzasadnienie w miar¢ mozliwosci i potrzeby powinno zawierac:
1) uzasadnienia potrzeby podjecia uchwaty;
2) niezbedne wyjasnienia i opisy;
3) inne dodatkowe materiaty, jak np. mapki, zestawienia, wykresy;
4) informacje o skutkach finansowych realizacji uchwaty;
5)nazwiska autorow projektow (opracowujacych) oraz oséb udzielajacych informacji zwigzanych
Z projektem.
§ 58.
Projekt uchwaty powinien by¢ zaparafowany pod wzgledem poprawno$ci formalno-prawnej przez radce
prawnego, natomiast uzasadnienie projektu przez wnioskodawce.
§ 59.
1. Projekty uchwat, przygotowane przez Wojta, opiniujag wlasciwe Komisje.
2. Projekty uchwat przygotowane przez podmioty wskazane w § 55 ust. 1 pkt 2) - 4) sa opiniowane przez
Wojta.
3. Opinie, o ktorych mowa w ust. 1 - 2 sporzadza si¢ pisemnie.
§ 60.
1. Uchwala, jako odrebny dokument, powinna w szczegdlnosci zawierac:
1) numer, nazwe Rady, date podjecia i tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne - tre$¢;

4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty;
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5) termin wejs$cia w Zycie i sposob ogloszenia;

2. Uchwatla, moze roéwniez zawierac:
1) okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty;
2) okreslenie sposobu realizacji;

3) czas obowigzywania uchwatly.

§ 61.

1. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac: numer sesji (cyfry rzymskie), kolejny numer uchwaty (cyfry
arabskie) i rok podjecia uchwaly - rozdzielone migdzy sobg znakami " /".

2. Uchwaly podjete na réznych posiedzeniach tej samej sesji, oznaczone s3g tym samym numerem sesji,
a roznia si¢ datami, wlasciwymi dla dnia ich podjgcia.
§ 62.
1. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady.

2. W razie niecobecnosci Przewodniczacego Rady uchwaly podpisuje osoba uprawniona prowadzaca

obrady.
§ 63.
Biuro Rady ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami ses;ji
Rady.
Rozdzial 8.
Komisje Rady
§ 64.

1. Komisje podlegaja Radzie, przedktadaja jej plan pracy oraz sprawozdanie zjego realizacji.
Sprawozdanie z realizacji planu pracy sporzadza Przewodniczacy Komisji za miniony rok.

2. Kandydowanie do Komisji odbywa si¢ wylacznie za zgodg kandydata wyrazong ustnie, a w razie jego
nieobecnosci - na pi§mie.

3. Tworzenie, laczenie, rozwigzywanie oraz zmiany skladu osobowego Komisji nastgpuje w drodze
uchwaly Rady.

4. Dziatalno$¢ Komisji wygasa z uptywem kadencji Rady lub z okresem, na jaki zostala powotana.

5. Komisje dziatajg na podstawie Statutu.

§ 65.
Do zadan statych Komisji w zakresie spraw, dla ktorych zostaly powotane - nalezy w szczegolnosci:
1) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza;
2) opiniowanie projektéw uchwat Rady;
3) przedktadanie wnioskow do projektow uchwat Rady;

4) opiniowanie irozpatrywanie innych spraw przekazanych Komisji przez Rad¢ lub Wojta oraz spraw
przedktadanych przez cztonkéw Komisji;

5) kontrola Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie wynikajacym z zatwierdzonych przez Rade
planow pracy Komisji;

6) kontrola wykonywania uchwal Rady wynikajacych z planu pracy Komisji.
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§ 66.
1. Radny powinien by¢ cztonkiem co najmniej jednej Komisji statej.

2. Radny moze by¢ przewodniczgcym tylko jednej Komisji statej.

§ 67.

1. Komisje pracuja na posiedzeniach. Dla ich prawomocnos$ci wymagana jest obecno$¢ co najmniej polowy
uchwalonego sktadu Komisji.

2. Cztonkowie Komisji wybierajg ze swego grona, w glosowaniu jawnym, Wiceprzewodniczgcego Komisji.
3. Funkcji Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Komisji nie moga petlni¢ Przewodniczacy
i Wiceprzewodniczacy Rady.
§ 68.

Czlonek Komisji sktada swoja rezygnacje z cztonkostwa w Komisji na r¢ce Przewodniczacego Rady oraz
Przewodniczacego Komisji.

§ 69.
1. Przewodniczacy Komisji:
1) kieruje i organizuje pracg Komisji;
2) zwohuje posiedzenia Komisji i prowadzi jej obrady;
3) reprezentuje Komisj¢ na sesjach Rady;
4) przedstawia Radzie Gminy sprawozdanie z realizacji planu pracy.

2. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania, jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

3. Posiedzenie Komisji moze by¢ takze zwotane na wniosek co najmniej 1/3 jej cztonkéw, jednak nie mniej
niz trzech.

4. W uzasadnionych przypadkach Komisje moze zwota¢ Przewodniczacy Rady.

§ 70.

1. Komisje state dzialaja zgodnie zplanem pracy, przedkladanym Przewodniczacemu Rady do
zaopiniowania, a nastegpnie zatwierdzanym przez Radg.

2. Rada moze powierzy¢ Komisjom inne zadania nie ujete w planie ich pracy.

3. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§71.
1. Tematyke posiedzen Komisji oraz list¢ zaproszonych gosci ustala zwolujacy posiedzenie.

2. O terminie, miejscu, porzadku posiedzen Komisji i zaproszonych gosciach zawiadamia si¢ jej cztonkow
na co najmniej 5 dni przed datg posiedzenia Komisji. W uzasadnionych przypadkach termin moze wynosi¢
3 dni przed planowang data posiedzenia Komisji. Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia przesyla si¢
materiaty objete porzadkiem obrad Komisji. W uzasadnionych przypadkach materiaty moga zosta¢ przekazane
bezposrednio przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji.

3. Informacj¢ o posiedzeniu Komisji przesyta si¢ Wojtowi, Zastepcy Wojta, Sekretarzowi i Skarbnikowi
Gminy oraz podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie stosownego ogloszenia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy - co najmniej 3 dni przed Komisja.

4. W posiedzeniach Komisji moga réwniez uczestniczy¢ inne zainteresowane osoby. Przewodniczacy
Komisji moze udzieli¢ gtosu osobie obecnej na posiedzeniu.
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5. W posiedzeniach Komisji mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga oni zabiera¢ glos
w dyskus;ji i sktada¢ wnioski, bez prawa udziatu w glosowaniu.

§72.
1. Komisje state moga odbywac¢ wspodlne posiedzenia.

2. Wspodlne posiedzenie Komisji zwoluja Przewodniczacy Komisji. Ustalaja oni migdzy soba
Przewodniczacego wspolnego posiedzenia. W przypadku braku porozumienia obradom przewodniczy
Przewodniczacy najstarszy wiekiem.

3. Na wspolne posiedzenie Komisji zaprasza si¢ wszystkich cztonkow Komisji.

4. Wspolne posiedzenia Komisji nie maja charakteru sesji inie sag wladne do podejmowania uchwat
w imieniu Rady.

5. Opinie i wnioski ze wspolnych Komisji stanowig jedno wspdlne stanowisko.

§ 73.
1. Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii lub wnioskow.

2. Opinie 1iwnioski Komisji podejmowane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow,
W obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

3. Fakt glosowania nad wnioskiem lub opinig oraz jego wynik - powinny by¢ odnotowane w protokole
z posiedzenia Komisji.

4. Opinie oraz wnioski przyjete przez Komisje - sporzadza i podpisuje Przewodniczacy posiedzenia.
5. Komisje podejmuja opinie oraz wnioski iprzekazuja je Wojtowi, aw sprawach dotyczacych sesji
Przewodniczacemu Rady.
§ 74.
1. Opinie i wnioski Komisji nie majag mocy wiazacej dla Wojta.

2. Negatywne opinie Komisji do projektow uchwat opracowanych przez Wéjta, winny by¢ przekazane do
Wojta w takim terminie, aby mogt si¢ z nimi zapozna¢ przed planowang sesja, na ktorej przewiduje si¢ poddac
te projekty pod glosowanie - w celu umozliwienia mu dokonania ewentualnych autopoprawek lub wycofania
projektu uchwaly z obrad sesji.

§ 75.

1. Na wnioski Komisji nie dotyczace projektow uchwat winny by¢ udzielone odpowiedzi - pisemne lub
ustne.

2. Udzielenie odpowiedzi ustnej dopuszczalne jest tylko na posiedzeniu Komisji lub Rady.
3. Fakt udzielenia ustnej odpowiedzi winien by¢ odnotowany w protokole z posiedzenia.

4. Opinie Komisji nie wymagaja odpowiedzi.

§ 76.

1. Komisje zobowigzane s3 do wzajemnego informowania si¢ o sprawach bedacych przedmiotem
zainteresowania wigcej niz jednej Komisji.

2. Realizacja postanowienia zawartego w ust. 1 nastepuje poprzez;
1) udostepnianie wlasnych opracowan i analiz;

2) wspolne posiedzenia kilku lub wszystkich Komisji.
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§77.

Komisje moga podejmowaé wspolprace z komisjami innych organéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwlaszcza sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, w tym z organizacjami spolecznymi
i zawodowymi - jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

§78.
1. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokot sporzadza pracownik Biura Rady.
3. Protokoty otrzymuja w ciggu kadencji kolejne numery, poczawszy od numeru jeden.
4. Protokoty z Komisji numeruje si¢ cyframi arabskimi tamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku.
5. Do protokotéow posiedzen Komisji stosuje si¢ odpowiednio § 53.
6. Protokot z posiedzenia Komisji zawiera:
1) porzadek posiedzenia;
2) odnotowanie osoby zabierajacej glos wraz z tematem wypowiedzi;
3) wyniki gltosowan.

7. Protokot podpisuje prowadzacy obrady, potwierdzajac jednoczes$nie fakt, iz odzwierciedla on przebieg
posiedzenia, oraz osoba sporzadzajaca protokot.

§79.
Komisje dorazne sktadaja sprawozdania ze swej dziatalnosci po wykonanym zadaniu.

Rozdzial 9.
Radni oraz kluby radnych

§ 80.
1. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisem na li§cie obecnosci.
2. Radny najpdzniej w dniu odbycia sesji lub posiedzenia Komisji winien poinformowac¢ o swojej
nieobecnosci odpowiednio Przewodniczacego Rady lub Komisji.
§ 81.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powola¢ komisj¢ dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczagcemu Rady.
3. Przed podjgciem uchwaly w przedmiocie wskazanym wust. 1, Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.
§ 82.
Radni moga zwracaé si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez
nich funkcji radnego.
§ 83.
Radny ma prawo wniesienia do protokotu, z sesji lub Komisji - swojego odrebnego zdania wraz z jego
uzasadnieniem, r6znigcego si¢ od przyjetego przez Rade lub Komisje rozstrzygniecia.
§ 84.
Radnym przystuguja diety w wysokosci i na zasadach ustalonych przez Rade w odrgbnych uchwatach.
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§ 85.
1. Radni moga sie zrzesza¢ w klubach radnych.
2. Kazdy radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
3. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu co najmniej czterech radnych.
4. Przynalezno$¢ radnych do klubu jest dobrowolna.
5. Utworzenie klubu radnych nalezy zgtosi¢ Przewodniczgcemu na najblizszej sesji Rady Gminy.
6. Zgloszenie utworzenia klubu radnych powinno zawierac :
1) nazwe klubu;
2) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu;
3) wykaz imienny cztonkow klubu.
7. W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 3 1 6 lub rozwigzania klubu, informuje si¢ o tym
Przewodniczacego Rady.
§ 86.
1. Dziatalno$¢ klubu radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu gminy.

2. Kluby dziatajg zgodnie zuchwalonymi przez siebie regulaminami, ktére nie moga by¢ sprzeczne ze
Statutem Gminy.

3. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.

§ 87.

Czlonek klubu radnych moze przedstawi¢ stanowisko klubu dotyczace zadan gminy na sesji Rady Gminy.
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Zakacznik Nr 5 do Uchwaty Nr XXVI1/228/2017
Rady Gminy Porgbka

z dnia 27 czerwca 2017 r.

Regulamin
Komisji Rewizyjnej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

Komisja Rewizyjna powolywana jest przez Rade w drodze uchwaly sposréd radnych na zasadach
okreslonych ustaws, z zastrzezeniem, iz w sktad Komisji wchodzi po jednym radnym z kazdego sotectwa.

§ 2.

1. Dokonywanie kontroli dziatalno$§ci W¢jta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych, jak rowniez wykonywanie innych zadan w zakresie kontroli, Komisja Rewizyjna realizuje na
zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rade Gminy.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kontroli rozumie¢ przez to nalezy pordwnanie stanu
faktycznego ze stanem oczekiwanym, wynikajacym z podjetych przez Rade uchwal (przede wszystkim
uchwaty budzetowej). Oznacza to, ze w prowadzonej kontroli musi zaistnie¢ element poréwnawczy.

Rozdzial 2.
Organizacja pracy — posiedzenia Komisji

§3.
1. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada Gminy.

2. Wiceprzewodniczacego i Sekretarza Komisji wybieraja ze swego grona czlonkowie Komisji,
w glosowaniu jawnym, na swym pierwszym posiedzeniu.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej:
1) organizuje prace Komisji;
2) zwoluje posiedzenia Komisji i prowadzi jej obrady;
3) reprezentuje Komisje na sesjach Rady.

4. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania, jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

5.Do zadan Sekretarza nalezy sporzadzanie protokolow zkontroli oraz sprawozdan z czynnosci
kontrolnych.

§4.
1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej - zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rad¢ oraz w miare
potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w kwartale - moga by¢ zwotywane przez:

1) Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej;

2) Przewodniczacego Rady.
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3. Posiedzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym planem pracy Komisji Rewizyjnej, zwoluje si¢ w formie
pisemnej, z okre§leniem w zawiadomieniu tematyki posiedzenia wraz z uzasadnieniem oraz w uzgodnieniu
z Przewodniczacym Rady.

4. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 3, moga by¢ zwotywane, z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) co najmniej 3 cztonkow Komisji Rewizyjne;.

5. Inne posiedzenia, w celu dokonania kontroli sa zwolywane na zasadach iw trybie okreslonym
w Rozdziale 3 niniejszego Regulaminu.

§ 5.
1. Rozstrzygnigecia Komisji Rewizyjnej przyjmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cia
glosow.

2. W glosowaniu biorg udzial wylacznie cztonkowie Komisji.

§6.

Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ zporad, opinii iekspertyz specjalistycznych o0so6b posiadajacych
wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§7.
Protokét z posiedzenia podpisuje prowadzacy posiedzenie oraz osoba go sporzadzajaca.

Rozdzial 3.
Zasady i tryb przeprowadzania kontroli

§ 8.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rade Iub na
odrebne jej zlecenie, okreslone w stosownej uchwale.

2. Z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli, nieuj¢tej w planie pracy Komisji Rewizyjnej - moze wystapic
do Rady:

1) Przewodniczacy Rady;

2) Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej;
3) trzech cztonkéw Komisji Rewizyjnej;
4) Komisja stata Rady;

5) co najmniej 4 radnych.

3. Rada, po stwierdzeniu, ze wniosek jest zasadny, podejmuje uchwate zobowiagzujacg Komisje Rewizyjng
do przeprowadzenia okre§lonych dziatan.

§9.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza czynnos$ci kontrolne w pelnym sktadzie lub w Zespotach Kontrolnych
co najmniej dwuosobowych, zwanych dalej w niniejszym rozdziale Zespotami.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika Zespotu, ktory dokonuje podziatu
czynno$ci pomig¢dzy kontrolujacych.

3. Zespodt, na wniosek Komisji Rewizyjnej - moze by¢ poszerzony przez Rade o ekspertow z zakresu
objetego kontrola.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 3, stuzg Komisji glosem doradczym, tj. bez prawa gltosowania.
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5. Komisja Rewizyjna moze zwrdci¢ si¢ do Rady z wnioskiem o przeprowadzenie i sporzadzenie
ekspertyzy specjalistyczne;j.
§ 10.
1. O rozpoczeciu kontroli Komisja Rewizyjna zawiadamia kierownika jednostki kontrolowane;.

2. W pisemnym zawiadomieniu o rozpoczgciu kontroli, wystawionym przez Przewodniczacego Komisji -
podaje sig:

1) nazwe jednostki kontrolowanej;
2) podstawe prawna kontroli;

3) sktad Zespotu;

4) przedmiot i zakres kontroli;

5) termin rozpoczgcia kontroli.

3. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienie wystawione przez Przewodniczacego Rady.

§11.
1. W zwigzku z wykonywang kontrolg kontrolujagcy ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen i obiektow kontrolowanej jednostki w godzinach pracy jednostki;

2) wgladu do dokumentow iakt kontrolowanej jednostki dotyczacych przedmiotu kontroli oraz ich
kopiowania wraz z uprawnieniem do zadania poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem - z zachowaniem
obowigzujacych w tym zakresie przepisoOw dotyczacych udostepnienia informacji stanowigcych tajemnice
panstwowa, stuzbowa oraz ochrony doébr osobistych;

3) zadania pisemnych lub ustnych wyjasnien od pracownikéw jednostki;
4) wzywania i protokolarnego wystuchiwania innych oséb zwigzanych z zakresem prowadzonej kontroli.

2. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do podporzadkowania si¢ obowigzujagcemu w kontrolowanej
jednostce porzadkowi pracy. Kontrola prowadzona po godzinach pracy, przy udziale pracownikow
kontrolowanej jednostki, moze odbywac si¢ wytacznie za zgoda kierownika jednostki.

3. Czlonek Komisji podczas kontroli podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisow, z ktérych wynikaja rygory szczegodlnego postgpowania z informacjami
pozyskanymi w trakcie kontroli.

§ 12.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki i$rodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest w szczegolnosci do:
1) umozliwienia kontrolujacym wstepu do obiektow i pomieszczen jednostki w godzinach pracy jednostki;

2) przedktadania, na zadanie kontrolujgcych, dokumentow i materiatéw niezbgdnych do przeprowadzenia
kontroli;

3) umozliwienia terminowego udzielania wyjasnien przez pracownikow.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktory odmoéwi wykonania czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 112,
obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo uczestniczy¢ w czynnosciach kontrolnych lub delegowaé
swojego przedstawiciela, a takze zgtasza¢ uwagi i wnioski w toku czynnosci kontrolnych.
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§ 13.

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnos$ci kontrolowanej jednostki, jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej
dziatalnosci wedtug kryteriow legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci dokumentacji
ze stanem faktycznym.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowod moga by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkow,
opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i os§wiadczenia kontrolowanych.

Rozdzial 4.
Wyniki kontroli i protokoly
§ 14.

1. Z przebiegu kontroli, w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia — Komisja lub Zesp6t sporzadza protokot
pokontrolny w 3. egzemplarzach.

2. Protokdt z kontroli winien zawierac:
1) nazwe 1 adres kontrolowanej jednostki;
2) imi¢ 1 nazwisko kierujacego jednostka;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
6) czas trwania kontroli - daty: rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;
7) wykaz dokumentow podlegajacych badaniu podczas kontroli;
8) wynik kontroli;
9) ewentualnie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci;
10) date i miejsce podpisania protokotu;

11) podpisy kontrolujacych ikierownika kontrolowanej jednostki lub notatk¢ o odmowie podpisania
protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

4. Protokét podpisuja wszyscy kontrolujacy i kierownik jednostki kontrolowanej, a w przypadku jego
nieobecnosci — osoba petnigca jego obowigzki.

5. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika jednostki kontrolowanej, jest on
obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

6. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 5, sktada si¢ na rece Przewodniczacego Rady.

§ 15.
Protokot kontroli sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) kierownik kontrolowane jednostki;
2) Przewodniczacy Rady celem zapoznania radnych z wynikami kontroli;

3) Komisja Rewizyjna (a/a).

§ 16.

1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pelnigcej jego obowigzki przyshuguje prawo
zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych
w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pi$mie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 1 Komisja Rewizyjna obowigzana jest dokonaé
ich analizy, w miarg¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnos$ci
zastrzezen zmieni¢ lub uzupehi¢ odpowiednia cze$¢ protokotu kontroli.

4. W razie nie uwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgéci Komisja Rewizyjna przekazuje na pismie
swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

§17.

1. Komisja Rewizyjna w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przygotowuje wystapienie pokontrolne
i formutuje propozycje wnioskow i zalecen pokontrolnych, ktore przekazuje Przewodniczacemu Rady oraz
kierownikowi kontrolowanej jednostki.

2. W kazdym przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Rada podejmuje uchwale w sprawie wnioskow
i zalecen pokontrolnych, ktora przekazuje do wykonania Wojtowi i kierownikowi jednostki kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany w terminie 14-dniowym od dorg¢czenia uchwaty,
o ktorej mowa w ust 2, do poinformowania Komisji Rewizyjnej o sposobie wykorzystania uwag i wykonania
wnioskéw oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjgcia dziatan.

§ 18.

W przypadku braku stwierdzenie nieprawidlowosci lub uchybien w toku kontroli Komisja Rewizyjna
przedstawia Radzie sprawozdanie z kontroli.

Rozdzial 5.
Plany pracy i sprawozdania

§ 19.

1. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie umozliwiajagcym jego
uchwalenie najp6zniej do konca miesiaca lutego danego roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) przedmiot kontroli;
2) terminy odbywania posiedzen;

3) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli.

§ 20.

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie - w terminie do konca lutego kazdego roku - roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz propozycji wnioskow i zalecen pokontrolnych.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalno$ci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

Rozdzial 6.
Ocena wykonania budzetu Gminy przez Wajta

§ 21.
1. Wniosek o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium wymaga pisemnego uzasadnienia.

2. Komisja Rewizyjna podejmuje wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie umozliwiajacym uzyskanie
opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej, przed sesja po$wigcona rozpatrzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu oraz podj¢ciu uchwaly w sprawie absolutorium.
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