Porabka, dnia 21.12.2016r.
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ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
NA DZIERZAWE 3 URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH NA POTRZEBY URZEDU
GMINY PORABKA W 2017R.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Gmina Porabka

Kierownik Zamawiajacego: Wéjt Gminy Porabka

43-353 Porabka, powiat: bielski wojewo6dztwo: Slaskie

tel.033 827-28-10 827-28-02 fax. 033 827-28-00

godziny urzedowania: poniedzialek, sroda, czwartek 730-1530
wtorek 730-1700 piatek 730-1400

NIP 9372667573 REGON 072182290

Adpres strony internetowej www.bip.porabka.pl

e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl

Rodzaj Zamawiajacego: administracja samorzadowa.

TRYB POSTEPOWANIA

art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z 2015r. poz. 2164 z pdz.zm.) zwanej dalej ustawa Pzp - do 30000 euro. Zaproszenie
opublikowano na stronie www.bip.porabka.pl zakladka postepowania do 30 000 euro.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dzierzawa 3 urzadzen wielofunkcyjnych z ktérych kazde
wyposazone bedzie minimum w drukarke laserowa wielofunkcyjng, skaner sieciowy oraz
kserokopiarke na potrzeby Urzedu Gminy Porabka.
Minimalnie wymagania techniczne dla 2 urzadzen:
a) wydruk mono i w kolorze,
b) szybkos¢ pracy to minimum 30 stron w mono A4 na minute
c) kopiarka, drukarka, skaner obstugiwac¢ powinien formaty od A5 do A3
d) urzadzenie wyposazone w podajnik oryginaléw, modul funkcji dwustronnej, podstawe
z dodatkowymi zasobnikami na papier, funkcje skanera sieciowego, drukarki, kopiarki.
e) mozliwosé zarzadzania urzadzeniami przez sie¢ IP.
Minimalnie wymagania techniczne dla 1 urzadzenia:
a) wydruk mono,
b) szybkos¢ pracy to minimum 30 stron w mono A4 na minute
c) kopiarka, drukarka, skaner obstugiwa¢ powinien formaty od A5 do A3
d) urzadzenie wyposazone w podajnik oryginaléw, modut funkcji dwustronnej, podstawe
z dodatkowymi zasobnikami na papier, funkcje skanera sieciowego, drukarki, kopiarki.
e) funkcja zszywania i sortowania dokumentéw.
f) mozliwo$¢ zarzadzania urzadzeniem przez siec IP.
Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawieraja zalacznik nr 1 do Zaproszenia - Opis
przedmiotu zaméwienia oraz zalacznik nr 2 do Zaproszenia - Projekt umowy.
Urzadzenia nalezy dostarczy¢ i zainstalowa¢ w nastepujacych lokalach Zamawiajacego:
a) Biuro Obstugi Klienta - budynek UG Porabka, 43-353 Porgbka ul. Krakowska 3
b) Korytarz na I pietrze budynku UG Porabka, 43-353 Porabka ul. Krakowska 3
¢) Biuro Rady Gminy Porgbka, 43-353 Porabka ul Rynek 22.

Wspdlny Stownik Zamoéwienri: 301200006.



http://www.bip.porabka.pl/
http://www.agserwis.com.pl/
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TERMIN REALIZACJI I WARUNKI PEATNOSCI

Umowa bedzie obowigzywaé¢ od dnia podpisania umowy do 31.12.2017r. z zastrzezeniami
wskazanymi w Zalaczniku nr 2 do zaproszenia - Projekcie umowy.

UWAGA: dostarczenie, zainstalowanie i przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi
wydzierzawionych urzadzen w lokalach Zamawiajacego musi nastgpi¢ w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym po podpisaniu umowy, nie pdézniej niz do 05.01.2017r.

Platno$¢ bedzie realizowana w terminie do 14 dni od przedstawienia faktury za dzierzawe
urzadzenn w danym miesiacu.

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY I CENA OFERTY

Wynagrodzenie Wykonawcy stanowié¢ bedzie:

a) Miesieczny czynsz za dzierzawe urzadzen okreslonych w ust3 pkt2 uwzgledniajacy
minimum nastepujacy pakiet kopii 5000 mono i 500 kolor. Uwaga: niewykorzystane kopie
beda przechodzi¢ na kolejny okres rozliczeniowy

b) Miesieczny czynsz za dzierzawe urzadzenia okreSlonego w ust. 3 pkt.3 uwzgledniajacy
minimum nastepujacy pakiet kopii 5000 mono. Uwaga: niewykorzystane kopie beda
przechodzi¢ na kolejny okres rozliczeniowy.

c¢) Cena stala jednostkowa wydruku/kopii za strone A4 mono jednakowa dla kazdego
urzadzenia,

d) Cena stala jednostkowa wydruku/kopii za strone A4 kolor jednakowa dla kazdego
urzadzenia.

Cena czynszu dzierzawnego oraz cena jednostkowa kopii zaoferowana przez Wykonawce musza

zawiera¢ wszelkie koszty wynikajace z nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia w tym:

a) gwarantowany czas podjecia interwencji - stawienie sie technika w miejscu instalacji sprzetu
w ciggu 24 godzin roboczych od momentu zgloszenia,

b) dojazd specjalisty serwisu do lokaléw Zamawiajacego,

c) usluga wykonania przegladu technicznego urzadzenia w lokalu Zamawiajacego,

d) ustuga wykonania konserwacji urzadzenia zgodnie z zalozeniami producenta w lokalu
Zamawiajacego,

e) dostawa toneréw i innych  materialéw eksploatacyjnych do wurzadzenia w lokalu
Zamawiajgcego,

f) dostawa oryginalnych czeéci zamiennych do urzadzenia w lokalu Zamawiajacego,

g) dostawa i instalacja urzadzenia zastepczego - jesli naprawa nie nastapi w wymaganym
terminie

h) ubezpieczenie urzadzen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

i) odbiér zuzytych materialéw eksploatacyjnych , czeSci zamiennych oraz opakowan po
tonerach wraz z utylizacja,

j) aktualizacje oprogramowania urzadzen.

Ceny okreslone przez Wykonawce w tresci oferty sa wiazace w calym okresie obowigzywania

umowy i nie beda podlegaly zmianom, za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT

z tytulu dzierzawy przedmiotéw niniejszego postepowania. Ustawowa zmiana naleznej stawki

podatku VAT nie wymaga spisywania pomiedzy stronami aneksu do umowy.

Podane w ofercie ceny za $wiadczenie poszczegélnych uslug musza by¢ wyrazone w zlotych

polskich.

KRYTERIUM OCENY ZEOZONYCH OFERT

Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie
nastepujacymi kryteriami:

a) suma miesiecznych kosztéw z tytutu czynszéw 3 urzadzen (brutto) - 90%

b) koszt jednostkowy wydruku/kopii A4 monochromatycznej (brutto) - 5%

c) koszt jednostkowy wydruku/kopii A4 kolorowej (brutto) - 5%
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich zlozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwieksza laczng liczbe punktow z
poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.

Spos6b przyznawania punktéw:

a) suma miesiecznych kosztéw z tytutu czynszéw 3 urzadzen (Cz) - 90 pkt.
Cz min.
Cz= -—mmmmemmmem=- x 90

Cz baa.
gdzie:
Cz - liczba punktéw oferty badanej w kryterium suma czynszow
CZ min. - NAjnizsza suma czynszéw sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
CZ pad. — suma czynszéw oferty badanej

b) koszt jednostkowy wydruku/kopii A4 monochromatycznej - 5 pkt.

Am min.
AM= o X 5
Am paq.
gdzie:
Am - liczba punktéw oferty badanej w kryterium koszt jednostkowy wydruku/kopii A4

monochromatycznej

Am nin - najnizszy koszt wydruku/kopii A4 monochromatycznej sposréd wszystkich
podlegajacych ocenie ofert

Am pad. - koszt wydruku/kopii A4 monochromatycznej oferty badanej

c) koszt jednostkowy wydruku/kopii A4 kolorowej - 5 pkt.

Ak min.
AK= wmmmmemmmemeeee X 5
AK pad.
gdzie:
Ak - liczba punktéw oferty badanej w kryterium koszt jednostkowy wydruku/kopii A4

kolorowej

Ak min. - najnizszy koszt wydruku/kopii A4 kolorowej spoéréd wszystkich podlegajacych
ocenie ofert

AK pad. - koszt wydruku/kopii kolorowej oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich zlozonych w postepowaniu
ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwieksza laczng liczbe punktow w
poszczegolnych kryteriach oceny ofert (Cz + Am + Ak).

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte
zZnajnizsza ceny, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okre$lonym ofert
dodatkowych.

WYMAGANIA DOTYCZACE SKEADANE] OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, poczta, elektronicznie e-mailem lub przy
uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej dostepnej na platformie e-puap zlokalizowanej na
www.bip.porabka.pl zakladka: informacje ogélne) w terminie do 27.12.2016r. (wtorek)
do godz. 14% na zalaczonym do Zaproszenia - Formularzu Oferty.
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Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Porabka parter budynku - Biuro Obslugi Interesanta; e-
mail: anna.omasta@ug.porabka.pl; elektroniczna skrzynka podawcza.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych i czesciowych.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o zamoéwienie (np. Konsorcjum) musza ustanowicé
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - nie dotyczy spoétki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spétki wynika z
dolaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspodlnicy podpisza oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace o$wiadczenie Wykonawcy musza by¢ réwniez
podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy

Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za
zgodnos¢ z oryginalem oraz do parafowania stron nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dofaczy¢ do oferty.

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane przez
osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

Gmina Porgbka zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania
w kazdym momencie, az do chwili podpisania umowy z Wykonawca.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

Anna Omasta telefon kontaktowy: 33 827 28 36 w godzinach: poniedzialek, sroda, czwartek 730-
1530, wtorek 7%0-17%, piagtek 730-1490 e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl

POSTANOWIENIA KONCOWE

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert. Za pierwszy dzien
ww. okresu uznaje sie dzieri sktadania ofert.

Wszelkie odwiadczenia i zawiadomienia zwigzane z niniejszym postepowaniem skladane przez
Zamawiajacego i Wykonawcéw moga mie¢ forme pisemng oraz moga by¢ przekazywane za
pomoca faksu lub droga elektroniczng (e-mail lub elektroniczna skrzynka podawcza).
Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta  zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy ma prawo zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci zlozonej oferty,
szczegblnie w zakresie razaco niskiej ceny, a takze o uzupelnienie brakujacych dokumentéw.
Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomi o tym
fakcie podajac nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby, a takze ilo$¢ uzyskanych
punktéw - poprzez wywieszenie ogloszenia o wyniku na stronie www.bip.porabka.pl w
zakladce - postepowania do 30 000 euro).

Umowa z wykonawca zostanie zawarta na zasadach okreSlonych w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Zatgczniki do Zaproszenia:
nrl Opis przedmiotu zamowienia
nr 2 Projekt umowy

Zatgczniki do wykorzystania:
Formularz oferty wraz z kosztorysem ofertowym

WOJT GMINY PORABKA
Czestaw Bulka


mailto:anna.omasta@ug.porabka.pl
http://www.bip.porabka.pl/

