UCHWALA NR XIX/157/2016
RADY GMINY PORABKA

z dnia 29 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Obstugi Szkét i Przedszkoli w Porabce

Na podstawie art. 111 12 ust. 1 pkt. 2 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Porabka
uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Nadaje si¢ Statut Gminnemu Zespotowi Szkét i Przedszkoli w Porgbce o tresci jak w zalaczniku do
niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Porabka.

§ 3.

Traci moc uchwata Nr XXX/193/05 Rady Gminy Porgbka z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie nadania
statutu Gminnemu Zespotowi Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porabce.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016 r.

Przewodniczacy Rady

Zbigniew Drabek
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Zakacznik do Uchwaty Nr XIX/157/2016
Rady Gminy Porgbka

z dnia 29 wrzes$nia 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL I PRZEDSZKOLI W PORABCE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Gminny Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce jest jednostka budzetowa Gminy Porgbka
realizujaca zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej publicznych
szkot 1 placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Porgbka.

§2.
Gminny Zesp6t Obshugi Szkot i Przedszkoli w Porabee dziata na podstawie:

1) uchwaty Nr XXX/192/05 Rady Gminy Porabka z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej o nazwie Gminny Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porgbce,

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),
4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446),

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn.
zm.),
6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).

§3.
Siedziba Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli jest zlokalizowana w Porgbce ul. Rynek 22.

§4.
Dziatalno$¢ Gminnego Zespotu Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porgbee finansowana jest z budzetu Gminy
Porgbka.

§5.

Gminny Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porabce nie posiada osobowosci prawne;.

II. CEL I ZAKRES DZIALANIA

§ 6.

Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli jest powotany w celu wykonywania wspdlnej obshugi
finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych, ktéra obejmuje:

1) prowadzenie dokumentacji kadrowej i finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,

2) obstuge prawna jednostek obstugiwanych,

3) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i
analitycznej jednostek obstugiwanych,
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4) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury,

5) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz ewidencji wartoSciowych
sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

6) prowadzenie ewidencji gruntéw i srodkow trwatych jednostek obstugiwanych,

7) gromadzenie i1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa
jednostek obstugiwanych,

8) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

9) potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

10) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja pracownikéw jednostek obstugiwanych,
11) prowadzenie rozliczen jednostek obstugiwanych z innymi instytucjami finansowymi,

12) obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkow z tytulu ubezpieczenia spolecznego pracownikow jednostek
obstugiwanych,

13) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika,

14) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli jednostek obshugiwanych zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

15) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu ptac
jednostek obstugiwanych,

16) obstuga funduszu §wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z opracowanymi regulaminami,
17) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek obstugiwanych,

18) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego jednostek obslugiwanych,

19) pomoc w prowadzeniu teczek akt osobowych jednostek obstugiwanych,

20) nadzor nad zarzadzaniem majgtkiem o$wiatowym.

ITI. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§7.
1. Dziatalnoscia Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Porabce kieruje Dyrektor, ktorego
powotuje i odwotuje Wojt Gminy Porgbka.

2. Gminny Zesp6t Obstugi Szkot 1 Przedszkoli realizuje swoje zadania przy pomocy gtownego ksiggowego
Gminnego Zespotu Szkot i Przedszkoli oraz pozostatych pracownikow.

3. Gminny Zespo6t Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porgbce jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy. Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkédt i Przedszkoli jest zwierzchnikiem stuzbowym,
wszystkich pracownikow Gminnego Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli i jest kierownikiem zakladu pracy w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z p6zn.
zm.).

§8.

1. Dyrektor Gminnego Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbee zarzadza i reprezentuje Gminny
Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli na zewnatrz.

2. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora nalezy:

1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Gminnego Zespotu Obstugi
Szkot 1 Przedszkoli,
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2) ustalanie wewnetrznej organizacji Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli, a zwlaszcza okreslenie
obowigzkéw, uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach,

3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewngtrznych Gminnego Zespotu
Obstugi Szkot i Przedszkoli,

4) zapewnienie pracownikom Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy,

5) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,
6) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

7) akceptowanie i odpowiedzialnos$¢ za celowo$¢ wydatkdw zwigzanych z realizacja budzetu przy wspolpracy
z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

§9.

Struktur¢ organizacyjna Gminnego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce okresla Regulamin
Organizacyjny, ktory opracowuje Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli.

§ 10.

Pracownicy Gminnego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoli w Porgbce wynagradzani sa na zasadach
przewidzianych dla pracownikoéw samorzadowych.

IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 11.

1. Gminny Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabce prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2.Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor
Gminnego Zespotu Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Porgbce.

§ 12.

Podstawa gospodarki finansowej Gminnego Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Porabcee jest roczny
plan finansowy stanowiacy cz¢$¢ budzetu Gminy Porgbka uchwalonego przez Rad¢ Gminy Porgbka. Zmiany
planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

§ 13.

Ksiggowos¢ Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Porgbee jest prowadzona na zasadach
przewidzianych dla jednostek budzetowych.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14.

Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w drodze uchwat Rady Gminy Porabka.

§ 15.
Gminny Zespot Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Porgbce moze uzywac skrotu: GZOSiP w Porabce.
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