Zarzadzenie nr 198/2015
Wojta Gminy Porabka
z dnia 29 pazdziernika 2015 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy
Porabka.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1515) w zwiazku z art. 104° ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. nr 21, poz. 94 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W ramach struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Porabka, stanowiacej zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy, przyjetego Zarzadzeniem nr 56/09 Wojta
Gminy Porabka z dnia 15 czerwca 2015 roku, tworzy si¢ samodzielne stanowisko ds promocji
gminy.

§2.
Do zakresu zadan pracownika ds promocji gminy nalezy w szczegdlnosci:

Dbato$¢ o pozytywny wizerunek Gminy,

Koordynacja prac w zakresie publikacji wydawanych przez Gming.

Gromadzenie informacji i przygotowanie materiatow promujacych gming na zewnatrz,

Utrzymywanie kontaktow z mediami celem zamieszczania publikacji i informacji

o dziatalno$ci Gminy,

5. Organizacja oraz udziat w imprezach artystycznych, rozrywkowych promujacych
Gming w srodowisku lokalnym jak i poza Gmina.

6. Udziat w organizacji konkurséw, wystaw, spotkan, konferencji realizowanych prze
Gming.

7. Organizacja konferencji prasowych.

8. Opracowanie i zlecenie firmom zewngtrznym wybranych ustug i produktéw marketin-
gowo-promocyjnych, utrzymywanie kontaktow z dostawcami uslug, wyszukiwanie
najkorzystniejszych ofert.

9. Prowadzenie strony internetowej Urzedu Gminy, jej aktualizacja oraz prowadzenie
portali spoteczno$ciowych.

10. Udziat w organizacji spotkan Wojta Gminy 1 jego Zastepcy.

11. Wykonywanie dokumentacji fotograficznej z wydarzen z udzialem wladz Gminy.

12. Wspotpraca z mediami lokalnymi i ogoélnopolskimi.

13. Redagowanie informacji, sprostowan na artykuly prasowe dotyczace Gminy.

14. Organizowanie kontaktoéw z prasa podczas sytuacji kryzysowych.

15. Przygotowywanie listow okoliczno$ciowych.

16. Przygotowywanie rocznych i wieloletnich planow dotyczacych promocji Gminy.
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§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
01 stycznia 2016 1.



