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ZAPROSZENIE  
DO  ZŁOŻENIA  OFERTY 

dot. zaprojektowania, wykonania i dostarczenia  materiałów informacyjnych (ulotek, 
folderów i plakatów) promujących realizowaną przez Gminę Porąbka inwestycję pod nazwą  

„Poprawa gospodarki wodno-ściekowej na terenie Gminy Porąbka”. 
 

 
1. Nazwa i adres Zamawiającego:  Gmina  Porąbka 

Kierownik Zamawiającego:  Wójt  Gminy  Porąbka 
43-353   Porąbka,  powiat:   bielski    województwo:  śląskie  
tel.033   827-28-10    827-28-02      fax. 033  827-28-00 
godziny  urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek  730-1530  wtorek  730-1700   piątek  730-1400   
NIP  9372667573    REGON  072182290  
adres strony internetowej  www.bip.porabka.pl       

e-mail: anna.omasta@ug.porabka.pl   
 
2. Tryb postępowania: rozpoznanie cenowe  na podstawie  przeprowadzane na podstawie                              

art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
z 2013r. poz. 907 z póź.zm.) - do  30 000 euro. 
 

3. Opis  przedmiotu  zamówienia: 
1) Przedmiotem postępowania  jest  usługa  zaprojektowania, wykonania i dostarczenia na rzecz 

Zamawiającego następujących materiałów informacyjnych promujących  realizowaną przez 
Gminę Porąbka inwestycję pod nazwą „Poprawa gospodarki wodno-ściekowej na terenie 
Gminy Porąbka”: 
a) ulotka  informacyjna  o  projekcie  
usługa obejmuje:  

 opracowanie projektu graficznego ulotki (w trzech wariantach do wyboru przez Zamawia-
jącego),  

 zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdjęć,  

 pełnokolorowy dwustronny druk offsetowy 300 sztuk ulotek, format  A4 składany na                
3 części  (składane na Z), papier kredowy o gramaturze min. 200 g/m2, kolorystyka 4+4, 
lakier wybiórczy UV 
 

b) folder informacyjny podsumowujący zakończona inwestycję  
 usługa obejmuje:  

 opracowanie projektu graficznego folderu,  

 zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdjęć,  

 pełnokolorowy dwustronny druk offsetowy 300 sztuk folderu w  formacie  A5, zszyty,               
o objętości  min. 5 stron, na papierze kredowym o gramaturze min. 200 g/m2, okładka 350 
g, kolorystyka 4+4, lakier wybiórczy UV na całości 1/1, folia mat – okładka.  

 treść i szata graficzna do uzgodnienia z Zamawiającym. 
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c)  plakat - kalendarz promujący  zrealizowaną  inwestycję  
  usługa obejmuje:  

 opracowanie projektu graficznego plakatu, 

 opracowanie tekstu, wykonanie zdjęć,  

 umieszczenie na plakacie kalendarium na 2016r. z  numeracją tygodni, bez imienin, 

 plakat  wykończony srebrną, metalową listwą, przy czym  górna  z  zawieszką, 

 pełnokolorowy  druk  50 sztuk plakatów - kalendarzy  w  formacie  B1 (wymiary               
67cmx97cm  +/- 2 cm), druk offsetowy, kreda błysk min.170/m2   

 treść  i  szata  graficzna  do  uzgodnienia  z  Zamawiającym  
  

2) Szczegółowy opis przedmiotu rozpoznania zawiera załącznik nr 1 do zaproszenia - Projekt  
umowy. 

3) Projekt pod nazwą  „Poprawa gospodarki wodno-ściekowej na terenie Gminy Porąbka”                         
jest  współfinansowany przez  Unię Europejską ze  środków Funduszu Spójności  w ramach  
Programu Infrastruktura i Środowisko. Informacja o dofinansowaniu  projektu oraz wszystkie 
niezbędne logotypy związane z Programem  Unijnym będą musiały znaleźć się na każdym z 
dostarczonych Zamawiającemu materiałów informacyjnych.   
 

4. UWAGI:  
Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w sytuacji gdy wartość oferty 
najkorzystniejszej przekroczy kwotę przeznaczoną na sfinansowanie zamówienia.  
 

5.  Wymagania związane z realizacją usługi: 
 

1) Termin  realizacji  usług:  wykonanie i dostawa materiałów informacyjnych do siedziby              
Zamawiającego do 14 dni od podpisania umowy (planowany termin zawarcia umowy: 
30.09.2015r.) 

2) Płatność: według  zasad  wskazanych  w  Projekcie  umowy  stanowiącym  załącznik nr 1                              
do zaproszenia.  
  

6. Cena  oferty: 
1) Sposób wyliczenia ceny oferty przedstawia formularz oferty.  
2) Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich.   

 
7. Kryterium  oceny  ofert:    

1) Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający  będzie kierował  się 
następującym  kryterium:  cena  - 100%. 

       
8.   Wymagania  związane  z ofertą: 
1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 
2) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej (osobiście, pocztą, elektronicznie e-mailem lub przy 

użyciu elektronicznej skrzynki podawczej dostępnej na platformie e-puap zlokalizowanej na 
www.bip.porabka.pl zakładka: informacje ogólne) w  terminie  do  28.09.2015r. do godz. 11 oo 
na załączonym poniżej  Formularzu  Oferty. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę            
lub osobę posiadająca stosowne pełnomocnictwo załączone do oferty. 

3) Miejsce składania ofert: Urząd Gminy Porąbka, ul. Krakowska 3, 43-353 Porąbka,                       
Biuro Obsługi Interesanta; e-mail anna.omasta@ug.porabka.pl, elektroniczna  skrzynka  
podawcza. 
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9. Osoby uprawnione do kontaktu:   
1) Anna Omasta, Marzena Krupińska   –  UG Porąbka   tel. 33/ 827-28-02. 
 
10. Postanowienia końcowe: 
1) Wszelkie oświadczenia  i  zawiadomienia związane z niniejszym postępowaniem  składane  

przez  zamawiającego  i  wykonawców  mogą  mieć  formę  pisemną  oraz  mogą  być  
przekazywane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (e-mail lub elektroniczna skrzynka 
podawcza). 

2) Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, którego oferta  zostanie  uznana  za  
najkorzystniejszą. 

3) Niezwłocznie  po  dokonaniu  wyboru  najkorzystniejszej oferty,  Zamawiający powiadomi                      
o  tym  fakcie  podając   nazwę  wybranego  Wykonawcy,  adres  jego   siedziby, a także cenę 
oferty – poprzez wywieszenie ogłoszenia o wyniku na stronie  www.bip.porabka.pl                           
w zakładce  - postępowania do 30 000 euro). 

4) Oferta zawierająca  błędy lub braki informacyjne, jak również nieprawidłowo podpisana  lub 
złożona po terminie wyznaczonym na składanie ofert - zostanie odrzucona.    

5) Umowa z wykonawcą zostanie zawarta na zasadach określonych w projekcie umowy 
stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia.  

 
 
 

11.  Załączniki do zaproszenia: 
1) załącznik nr 1 - Projekt umowy 
 
 

       Załączniki do wykorzystania: 
1. formularz  oferty  
 
 
 
 
 

ZASTĘPCA WÓJTA   
GMINY  PORĄBKA 

                                                                                                                             Paweł  Zemanek 
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