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| ZARZADZENIE NR 203/2014
WOJTA GMINY PORABKA 7z dnia 07 listopada 2014 r.

w sprawie:wprowadzenia zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w
Urzedzie Gminy Porgbka.

Na podstawie art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /tekst
jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm./
Wojt Gminy Porabka

zarzadza, co nastgpuje:

51

W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia 4/2010 Wojta Gminy Porabka z dnia 12 kwietnia 2010 1., § 16
otrzymuje brzmienie:
..Komorka ksiegowosci przyjmuje:

- dokumentacjc wymieniong w niniejszej instrukcji oraz niewymieniona, a dotyczaca
dziatalnosci finansowe;j,

— od kierownikow i odpowiedzialnych pracownikéw, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym faktury, rachunki z adnotacjag w jakim trybie dokonano zakupu towarow i
ustug oraz protokoly zuzycia, protokoly OT i PT itp. Osoby wyzej wymienione maja
obowiazek przekazywania rachunkow i faktur do komorki ksiegowosci najp6znicj na dwa
dni robocze przed ostatecznym terminem zaplaty pod rygorem konsekwenc)i za
nieterminowe uregulowanie wynikajacych z nich zobowiazan.

— 0Od Wéjta Gminy polecenia wyplat jednorazowych,

— od komisji inwentaryzacyjnej dokumentacje dotyczaca spisu z natury”.

§2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




