Zalacznik nr 1 do SIWZ

I. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zaméwienia:

1.

3.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r.(Dz.U. z 2012 r., poz. 1529) na potrzeby Gminy Porabka.
Uslugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda Swiadczone zgodnie 2z przepisami
powszechnie obowiazujacego prawa, w szczegblnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

3.1 przesylki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylka nierejestrowana niebedaca przesyltka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesyltka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy j a przed utrata, ubytkiem zawartosci lub

uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka

rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru;

3.1.1. Gabaryt A- to przesylka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm

3.1.2. Gabaryt B - to przesyltka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm

3.2 paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

3.2.1. Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosc¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm
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Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugosé - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca powinien dysponowac placowka nadawcza zlokalizowana w odleglosci do
1 km od siedziby Zamawiajacego. W przypadku braku spelniania wskazanego warunku
dopuszcza sie mozliwosé odbioru przez Wykonawce nadawanych przez Zamawiajacego
przesylek z jego siedziby w Porabce przy ul. Krakowskiej 3, codziennie w godzinach
1230 — 13830,
Wykonawca musi wykaza¢ sie dysponowaniem co najmniej jednym punktem odbioru
niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) na terenie Gminy Porabka, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki mieszkancom Gminy Porgbka (ktérzy beda
w okoto 70% adresatami nadawanych przesylek). Punkt musi byé czynny we wszystkie
dni robocze, w godzinach (co najmniej) od 1000 do 1500.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie
w pocztowe] ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj
przesylki (zwyktla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO)
oraz nadruku (pieczatki) zawierajacego pelna nazwe i adres zamawiajacego oraz znak
oplaty pocztowe;j.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:
dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesytek,
sporzadzanego w dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,
dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilo§ciowego
przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granica, na podany adres badz wskazany adres skrytki
pocztowej.
Ze wzgledu na znaczenie przesylek nadawanych przez zamawiajacego oraz role jaka
pelni, Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej mialto
moc dokumentu urzedowego.
Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru
przesylki, potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesylki. Doreczone potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelna date i podpis
odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy moze odebra¢ przesylke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi sie po odbiér przesylki w ww. terminie Wykonawca sporzadza
powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie
terminu przesylka niezwlocznie zwracana jest zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art.150 Ordynacji podatkowej badz
art.44 Kodeksu postepowania administracyjnego).
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek w sposob zgodny 2z przepisami
regulujacymi tryb postepowan administracyjnych i cywilnych.
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Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie

dopuszcza sie stosowania opakowaé¢ Wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza

przepakowywania nadawanych przesylek, ani zmian w zakresie nadawcy przesytek.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez Wykonawce do opakowanych

przesytek  przekazanych przez Zamawiajacego, jakichkolwiek  przedmiotéw

wplywajacych na wage przesylki oraz cene ustugi.

Wykonawca zobowiazany jest doreczac¢ przesytki listowe krajowe rejestrowane przyjete

do przemieszczania i doreczenia:

a) w dniu nastepnym, jednak nie pdézniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyltki listowej najszybszej kategorii.

Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po

uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od

ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania reklamaciji.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje

sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe oraz

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie

reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesylki rejestrowej i przekazu

pocztowego (Dz. U z 2003r. Nr 183, poz.1795 ze zm.) a takze regulaminy ustlug

Wykonawcy. W sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964r. Nr 16

poz.93 ze zm.).

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych

chyba, ze nastapito to skutek sily wyzszej.

Rozliczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie w formie optaty skredytowanej po

wykonanej ushludze na podstawie miesiecznych faktur VAT wystawionych przez

Wykonawce.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce za swiadczenie ushug pocztowych nie bedg

podlegaly zmianom w okresie obowiazywania umowy, z wyjatkiem:

a) zmiany stawki VAT za ustugi pocztowe,

b) zmian wynikajacych 2z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe,

c) obnizenia optat pocztowych dla ushlug wynikajacych z aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcy,

d) korzystania z programoéw rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku
realizowanej umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie

zalacznikéw do umowy. Przekazanie zmienionych zalgcznikéw w formie pisemnej

posiada moc wiazaca od daty ich doreczenia i nie powoduje koniecznosci sporzadzania
anekso6w do umowy.



II. Orientacyjne ilosci i rodzaj przesylek/ustug:

LP Rodzaj przesylki Waga Zakladana ilosé
przesylki korespondencji lub ustug
przez caly okres umowy
24 miesiace
A B C D
1 Przesylki nierejestrowane niebedace | do 350 10 600
przesyltkami najszybszej kategorii w | gabaryt A
obrocie krajowym do 1000 3
(ZWYKLE) gabaryt A
2 Przesylki nierejestrowane najszybszej | do 350 300
kategorii w obrocie krajowym gabaryt A
(PRIORYTETOWE) do 1000 3
gabaryt A
do 2000 3
gabaryt A
3 Przesytki rejestrowane niebedace | do 350 2000
przesytkami najszybszej kategorii w | gabaryt A
obrocie krajowym do 350 3
(POLECONE) gabaryt B
do 1000 3
gabaryt A
4 Przesytki rejestrowane najszybszej | do 350 55
kategorii w obrocie krajowym gabaryt A
(POLECONE PRIORYTETOWE) do 1000 3
gabaryt A
5 Przesytki rejestrowane niebedace | do 350 32 000
przesytkami najszybszej kategorii w | gabaryt A
obrocie krajowym, z potwierdzeniem | do 350 27
odbioru gabaryt B
(POLECONE, ZPO) do 1000 27
gabaryt A
do 1000 38
gabaryt B
do 2000 7
gabaryt B
6. Przesytki rejestrowane najszybszej | do 350 1020
kategorii w obrocie krajowym, z | gabaryt A
potwierdzeniem odbioru do 350 )
(POLECONE, PRIORYTETOWE, ZPO) gabaryt B
Przesytki rejestrowane najszybszej | do 350 90
7 kategorii w obrocie zagranicznym obszar | gabaryt A
EUROPY, z potwierdzeniem odbioru
(POLECONE, PRIORYTETOWE ZPO -
EUROPA)
8 Przesytki rejestrowane bedace | do 350 3
przesytkami najszybszej kategorii w | gabaryt A
obrocie zagranicznym poza obszar
EUROPY, z potwierdzeniem odbioru
(POLECONE, PRIORYTETOWE, ZPO -
poza EUROPA)
9 Paczki rejestrowe niebedace paczkami | do 350
najszybszej kategorii w obrocie | gabaryt A
krajowym, z potwierdzeniem odbioru do 2000 3
gabaryt A
10 | Ustluga ,zwrot przesylki rejestrowej do | do 350 95
siedziby zamawiajacego” w obrocie | gabaryt A

krajowym




11 | Ustluga ,zwrot przesylki rejestrowej do | do 350 3
siedziby zamawiajacego” w obrocie | gabaryt A
zagranicznym

12 | Usluga ,zwrot przesylki rejestrowej z do 350 2200
potwierdzeniem odbioru do siedziby gabaryt A

zamawiajacego” w obrocie krajowym




