ORIII.0050.14.2013

ZARZADZENIE 14/2013
Wojta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu powotywania, funkcjonowania i pracy Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w konkursach ofert o dotacje na realizacje zadan
publicznych w 2013 roku.

Na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.),
art.5 ust.2 pkt.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 234 poz.1536 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly
Rady Gminy Porabka nr XXIV/231/2013 z dnia 30.01.2013r. w sprawie uchwalenia
Programu wspélpracy Gminy Porabka z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dzialalnoS¢ pozytku publicznego na 2013 rok, zarzadza sie co
nastepuje:

§1

Przyjmuje sie Regulamin powolywania, funkcjonowania i pracy Komisji Konkursowych do
opiniowania ofert zlozonych w konkursach o dotacje na realizacje zadan publicznych
przeprowadzanych przez Wéjta Gminy Porabka w 2013r. w brzmieniu zalacznika nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Przyjmuje si¢ wzor:

1) formularza zgloszeniowego kandydata do prac w komisji konkursowej powolywanej przez
Woéjta Gminy Porabka do opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) oswiadczenia o wyrazeniu zgody na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

3) osSwiadczenia o bezstronnosci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow bioracych
udziat w konkursie, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

4) karty oceny formalnej oferty, stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia

5) karty oceny merytorycznej, stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Spraw Gospodarczych
i Zamoéwien Publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 14/2013 Wéjta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013 r.

REGULAMIN

POWOLYWANIA, FUNKCJONOWANIA I PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

10.

§1

Powolywanie komisji konkursowych

Komisje konkursowe powolywane sa w celu opiniowania ofert zlozonych w ramach

otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych w Programie

wspolpracy Gminy Porabka z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalnoS§¢ pozytku publicznego na rok 2013, przyjetego Uchwala Rady

Gminy Porabka nr XXIV/231/2013 z dnia 30.01.2013r.

Komisje konkursowe powolywane sa przez Wéjta Gminy Porabka w drodze zarzadzenia.

Wéjt Gminy Porgbka wybiera do komisji przedstawicieli organizacji pozarzadowych

i innych podmiotow o ktorych mowa w art.3 ustawy o pozytku publicznym

i o wolontariacie (zwanej dalej ustawa), sposréd zgloszonych wczesniej kandydatur.

Zaproszenie do udzialtu w pracach Komisji Konkursowych w otwartych konkursach ofert

o dotacje na realizacje zadan publicznych podlega publikacji na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Gminy Porabka oraz na stronie internetowej Urzedu.

Termin na zglaszanie kandydatéw do pracy w Komisjach wynosi co najmniej 7 dni od

daty publikacji zaproszenia w sposob okreslony w pkt. 4.

Kandydaci, o ktérych mowa w §1 ust. 3 zgloszeni do udzialu w pracach komisji

konkursowych musza spetniac tacznie nastepujace kryteria:

e sa obywatelami RP i korzystaja z pelni praw publicznych;

e nie reprezentuja organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy, bioracych udziat w konkursie;

e nie pozostaja wobec wnioskodawcéw bioracych udzial w konkursie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktoéry budzilby uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci,

e przed uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawca oraz nie byly czlonkami wiadz
ktoregokolwiek wnioskodawcy,

e wyrazaja zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr
101, poz. 926 z p6zn. zm.);

e zglosza swojg kandydature poprzez formularz zgloszeniowy podpisany i wypelniony
przez samego kandydata lub tez podmiot zglaszajacy kandydata, ktorego wzor
okresSla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

W sklad komisji konkursowych wchodzi do 5 oséb z prawem glosu:

e do trzech przedstawicieli Urzedu Gminy Porabka,

e do dwéch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy.

Do prac Komisji konkursowych przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem

doradczym osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie, obejmujacej zakres

zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

W sktad komisji konkursowych nie moga wchodzi¢ osoby reprezentujace organizacje

pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, biorgce udzial

w konkursie.

Cztonkowie komisji nie moga podlega¢ wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. —-Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z

2000 r. Nr 98,p0z.1071 z pézn. zm.)



§2

Zasady funkcjonowania komisji konkursowych

Udzial w pracach komisji konkursowych jest nieodplatny i za udzial w posiedzeniach
komisji jej czlonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

Czlonkowie komisji konkursowej wypelniaja oswiadczenie dotyczace wyrazenia zgody na
uczestnictwo w pracach komisji ds. opiniowania ofert w okreslonym zakresie
tematycznym, zgodnie 2z zalgcznikiem nr 3 do zarzadzenia oraz osSwiadczenie
o bezstronnosci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow bioracych udzial
w konkursie, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zarzadzenia.

Obstuge administracyjno-biurowa komisji prowadza pracownicy Referatu Spraw
Gospodarczych i Zaméwien Publicznych Urzedu Gminy Porabka.

Komisje pracuja na posiedzeniach w skladzie liczacym ponad polowe pelnego skladu
osobowego, w tym przewodniczacy lub zastepca, a czlonkowie swoja obecnosé
potwierdzaja na kazdym posiedzeniu na liScie obecnos$ci.

Kazde posiedzenie komisji jest protokotowane.

Za prace kazdej komisji konkursowej odpowiedzialny jest przewodniczacy.

Komisje konkursowe opiniujg oferty w terminie do S dni od daty okreslajacej koncowy
termin skladania ofert.

§3

Zadania komisji konkursowych

. Komisje konkursowe dokonujg oceny ofert w ramach kazdego konkursu pod wzgledem
formalnym na podstawie karty ceny formalnej, ktérej wzér okresla zalacznik nr 5 do
zarzadzenia.

. Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert komisje sporzadzaja liste ofert spelniajacych
wymogi formalne oraz liste ofert niespelniajacych wymogoéw formalnych, ktére nie
podlegaja lub uzupelieniu.

. Komisje konkursowe po zaopiniowaniu ofert spelniajacych wymogi formalne dokonuja
oceny merytorycznej ofert, w oparciu o kryteria wskazane w ogloszeniu o konkursie.

. Komisje dokonuja oceny merytorycznej na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej
wzor okresla zalacznik nr 6 do zarzadzenia. Karta oceny merytorycznej wypelniana jest
indywidualnie przez kazdego cztonka komis;ji.

. Skala punktacji poszczeg6lnych kryteriow oceny merytorycznej zawarta jest w ogloszeniu
o konkursie.

. Po dokonaniu oceny ofert w ramach kazdego z konkurséw komisje konkursowe
sporzadzaja liste ocenionych ofert z przypisanag im ocenag punktowsg i proponowang kwota
dotaciji.

. Komisje konkursowe proponuja kwoty dotacji z uwzglednieniem wysokosci kwot dotacji
okreslonych w ogloszeniu.

. Lista z propozycja kwot dotacji na realizacje zadan okreslonych w poszczegolnych
ofertach przedstawiana jest przez kazda komisje - Wojtowi Gminy Porabka w celu
ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.

§4

Opiniowanie ofert

Komisja konkursowa wydaje opinie o danej ofercie po przeprowadzeniu oceny formalnej
i merytoryczne;j.

Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu czlonkow
komisji konkursowych.

Oceny ofert dokonywane sa zgodnie z zasadami punktacji okreslonymi w ogloszeniu
o konkursie.

Komisje konkursowe moga ustala¢ uzupelniajagce sposoby oceny ofert w ramach
kryteriow okreslonych w ogloszeniu o konkursie, co podlega odnotowaniu w protokole
z posiedzenia komis;ji.



Zaltacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 14/2013 Wéjta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013 r.

Formularz zgloszeniowy kandydata na czlonka komisji konkursowej

oceniajacej oferty na realizacje zadan publicznych
w roku 2013

A. Wypelnia kandydat

1. Imie i nazwisko kandydata:

2. Adres i dane kontaktowe kandydata

Adres do korespondencji

Adres e-mail

Nr telefonu

3. Wskazanie konkursu w ktorym kandydat deklaruje cheé¢ udzialu w

pracach komisji konkursowej:

i Obszar
Nazwa i zakres obszaru s e
Lp. specjalizacji

1. | Wspieranie upowszechniania kultury fizycznej
i sportu

2. | Ochrona i promocja zdrowia

* Prosze zaznaczyé “X” we wlasciwej kratce / kratkach

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na kandydowanie:

Ja NIZEJ POAPISATLY(Q) - evuerneneninnineieie ittt ettt ettt et et et et enea e anen e eneenenns
oSwiadczam, iz zgadzam sie¢ na kandydowanie na czlonka komisji konkursowe;.
Jednoczesnie oswiadczam, iz dane zawarte w niniejszym formularzu sa zgodne ze

stanem prawnym i faktycznym.

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umysine:
JA NIZEJ POAPISATLY(A) - evuerneneninineieti ettt ettt et et e e et e e e eaeneaaens

Swiadom(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego
przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skladanie falszywych zeznan
osSwiadczam, iz nie bylem(am) karany(a) za przestepstwo popelnione umyslnie lub



przestepstwo skarbowe oraz ze korzystam w peilni z praw publicznych i posiadam
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

6. Posiadane przez kandydata doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci szczegolnie
przydatne podczas pracy w komisji konkursowe;j.

7. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 7 pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszym formularzu w celu zakwalifikowania i pracy w komisji, w tym
przechowywania tych danych przez okres okreslony w instrukcji kancelaryjne;j.
Dane cztonkow komisji stanowia informacje publiczng w zakresie: imie, nazwisko,
reprezentowana organizacja. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo dostepu do ich
tresci oraz ich poprawiania. Czlonkowie komisji konkursowych beda wskazywani
w zarzadzeniach Wojta Gminy Porabka dot. powolania skladu komisji
konkursowych. Za prace w komisjach konkursowych nie przystuguje wynagrodzenie
ani zwrot kosztow podrézy. Osobie, ktorej dane dotycza, przyshuguje prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

(miejscowos¢, data) (podpis)



B. Wypelnia podmiot uprawniony, ktory kandydat reprezentuje

1. Dane podmiotu zglaszajacego kandydata:

Nazwa podmiotu

Forma prawna

Nazwa rejestru, numer KRS
i miejsce zarejestrowania
Adres podmiotu

Nr telefonu

Adres e-mail

2. Informacja o funkcji jaka zglaszany kandydat sprawuje w podmiocie,

ktory go zglasza:

(czy kandydat jest czlonkiem podmiotu, ktéry reprezentuje lub wolontariuszem Ilub
wspolpracownikiem; od kiedy kandydat jest zwiazany z podmiotem, ktéry reprezentuje;
jaka sprawuje w nim funkcje, pelni role; jaki jest zakres jego czynnosci)

3. Osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu zglaszajacego
kandydata:

Imie i nazwisko Funkcja

4. Upowaznienie wydane kandydatowi przez podmiot, ktory reprezentuje,

do pracy w komisji konkursowej

(podpis osoby / os6b uprawnionych)




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 14/2013 Wéjta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013 r.

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert zlozonych na realizacje zadania publicznego pn.

.................................................................................................................



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 14/2013 Wéjta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013 r.

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze moj udziat w pracach komisji konkursowej ds. opiniowania
ofert zlozonych na realizacje zadania publicznego pn.

.................................................................................................................

nie powoduje konfliktu interesow w stosunku do oferentow, uczestniczacych
w konkursie ofert (nie pozostaje wobec wnioskodawcéw biorgcych udziat
w konkursie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry budzitby
uzasadnione waqgtpliwosci co do mojej bezstronnosci; przed uptywem trzech lat
od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wnioskodawcq oraz nie bylem czlonkiem wtadz
ktéregokolwiek wnioskodawcy) oraz nie podlegam wylaczeniu okreslonemu
w art. 24 Kodeksu postepowania administracyjnego.

(data i podpis)



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 14/2013 Wéjta Gminy Porabka

z dnia 4 lutego 2013 r.

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

Nazwa zdania

. Nazwa i adres

organizacji

. Numer oferty

. Tytut oferty

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE | TAK/NIE UWAGI
JEZELI:
1. Oferent zlozy! oferte w terminie okreslonym w

ogloszeniu o konkursie

2.

Oferent zlozyl oferte we wlasciwy sposob
(pisemnie, wlasciwie zapakowania, opisania

. Oferta zlozona na wlasciwym formularzu

. Oferta zawiera wszystkie wymagane zalaczniki

. Oferta zlozona przez podmiot uprawniony

. Oferta zlozona na zadanie ogloszone w

konkursie zgodne 2z dzialalnosScig statutowa
oferenta

. Oferta zlozona w jednoznacznie zdefiniowanym

zakresie zadania

. Oferta dotyczy realizacji zadania w okresie

wskazanym jako termin realizacji zadania w
ogloszeniu o konkursie

. Oferta jest podpisana przez osoby do tego

upowaznione zgodnie z zapisami statutu i KRS

Podpisy cztonkéw komisji oceniajacych oferte:

Oferta spelnia wymogi

i podlega/nie podlega ocenie merytorycznej

formalne/nie spelnia wymogéw formalnych

(podpis przewodniczacego komisji




Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 14 /2013 Wéjta Gminy Porabka
z dnia 4 lutego 2013 r.

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Imie i nazwisko czlonka komisji: .................

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

5. Nazwa zdania

6. Nazwa i adres
organizacji

7. Numer oferty

8. Tytutl oferty

KRYTERIA MERYTORYCZNE

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY DOKONYWANA W Skala Przyznana
OPARCIU O: punktacii llczb?. Uwagi
punktow

1. Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez
oferenta.

2. Kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego (efektywnos¢,
oszczednosé, rzetelnosé, poprawnoscé i kompletnosd)

3. Jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych oferent bedzie realizowac zadanie.

4. Planowany przez oferenta udzial srodkéw
finansowych witasnych lub S$rodkéw pochodzacych z
innych zZrédet na realizacje zadania.

5. Planowany przez oferenta, wklad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
czlonkoéw.

6. Realizacja zleconych zadan publicznych przez oferenta
w latach poprzednich (rzetelno$¢, terminowos¢ oraz
sposo6b rozliczenia otrzymanych Srodkow).

Laczna liczba punktéw przyznanych ofercie

Podpisy cztonka komisji oceniajacego oferte:




