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Wéjt Gminy Porgbka
43-353 PORABKA, ul. Krakowska
pow. bielski, woj. §laskie
tel. (033) 827-28-10, 827-28-°

Porabka, 09.01.2013r.

ax |

nr sprawy SGZPL.271.3.2.2013

e)
f)

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Porgbka
w 2013r.

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Wojt Gminy Porgbka

43-353 Porgbka powiat bielski woj. §laskie
tel.033 827-28-10 827-28-15 fax. 033 827-28-00
NIP 937-10-74-457 REGON 000550077

www.bip.porabka.pl ~ e-mail: anna.omasta@u g-porabka.pl

Tryb postepowania: art.4 pkt.8 us tawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieri publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z péz.zm.) - do 14 000 euro.

Zaproszenie opublikowano na stronie www.bip.porabka.pl  zakladka postepowania do
14 000 euro.

Nazwa przedmiotu zaméwienia
Dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Poragbka w 2013r. wedlug
wykazu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Wymagania zwiazane z realizacjg dostaw:

a) Podane w zataczniku nr 1 hazwy materialow biurowych okreslajg wymagany przez
zamawiajgcego standard i parametry techniczno-funkcjonalno-uzytkowe zamawianych
materialéw.

b) Termin realizagji dostawy: jednorazowo calo¢ dostawy do 10 dni od podpisania

umowy.
¢) Miejsce dostawy: Urzad Gminy Porgbka, 43-353 Porabka ul. Krakowska 3

d) Warunki platnosci: do 14 dni od przedstawienia faktury za calo§¢ zrealizo wanej dostawy.

Cena oferty:

Sposéb wyliczenia ceny oferty przedstawia zalacznik nr 1 do formularza oferty
(kosztorys ofertowy).

Przez cene oferty nalezy rozumiec sume wartosci brutto wszystkich pozycji
zamowienia.

Wartoscia brutto poszczegolnej pozycji jest iloczyn ilosci danego asortymentu oraz jego
ceny jednostkowej netto powigkszony o kwote naleznego podatku VAT.

Cena oferty zawiera wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwiazane z realizacja
umowy, a w szczegolnosci podatek od towaréw i ustug VAT, koszty transportu,
ubezpieczenia oraz dostawy towaru do siedziby zamawiajacego.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Zamawiajacy poprawi oczywiste bledy rachunkowe zawarte w kosztorysie ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do formularza oferty — zawiadamiajac o tym wykonawce.
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g) Oferta zawierajace inne bledy w wyliczeniu ceny (np. w zakresie naleznego podatku
VAT) zostanie odrzucona.

6. Kryterium oceny ofert:
a) Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujacym kryterium: cena - 100%.
b) Punkty przyznawane przez Zamawiajacego sa wyliczalne a zasady punktacji sa
nastepujace: (Cn: Co ) x 100 x 100%
gdzie Cn - oznacza cene najnizsza sposrod ztozonych waznych ofert
Co - oznacza ceng oferty badanej

7. Wymagania zwigzane z oferta:

a) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych i czesciowych.

b) Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, poczta, elektronicznie e-mailem lub przy
uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej dostepnej na platformie e-puap zlokalizowanej na
www.bip.porabka.p! zakladka: informacje ogélne) w terminie do 16.01.2013r. do godz. 15%,
na zalaczonym ponizej Formularzu Oferty wraz z wypelnionym kosztorysem ofertowym.

¢) Miejsce skiadania ofert: Urzad Gminy Porabka, pok. nr 9 (sekretariat); e-mail
anna.omasta@ug.porabka.pl; elektroniczna skrzynka podawcza.

8. Osoby uprawnione do kontaktu:

a) W zakresie przedmiotu zaméwienia: Renata Hrapkowicz UG Porgbka tel. 33/ 827-28-
05

b) W zakresie procedury zwiazanej z udzieleniem zaméwienia: Anna Omasta — UG
Porgbka tel. 33/ 827-28-02

9. Postanowienia koncowe:

a) Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia zwigzane z niniejszym postepowaniem
skladane przez zamawiajacego i wykonawcéw moga mie¢ forme pisemna oraz
moga by¢ przekazywane za pomoca faksu lub droga elektroniczng (e-mail lub
elektroniczna skrzynka podawcza).

b) Zamawiajacy przyzna zaméwienie wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza — czyli najtansza.

¢) Niezwlocznie po dokonaniu wyboru  najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
powiadomi o tym fakcie wszystkich  wykonawcow  bioracych udziat
W postepowaniu, podajac  nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby,
a takze cene oferty - poprzez wywieszenie ogloszenia o wyniku na stronie
www.bip.porabka.pl w zakladce - postepowania do 14 000 euro).

d) Umowa z wykonawca zostanie zawarta na zasadach okre nych w projekcie umowy
stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia. Pyt

(podpis Zamawinjgcego)
Zataczniki do zaproszenia:

1. wykaz zamawianych materialéw biurowych
2) projekt umowy

Zalgczniki do wykorzystania:
e formularz oferty
2. kosztorys ofertowy




